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TERMO DE REFERENCIA

Justificativa da Contratagao

1 DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

1.1. Os Sistemas de Informadtica Integrados de Gestdo Publica visa a melhoria da eficiéncia, eficacia e
efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos resultados planejados pelo Municipio de
Campos Novos Paulista e sdo necessarios para o fortalecimento institucional e para o aperfeicoamento dos
mecanismos de cardter legal, administrativo e tecnoldgico vinculados a administracdo municipal, bem como
deverdo compor uma solucdo Unica, totalmente integrada entre si e comunicativa, para o bom e fiel
andamento dos servigos publicos prestados a comunidade.

1.2. Diante disso, essa municipalidade optou por uma solucdo ERP (Enterprise Ressource Planning), visando
trazer uma série de vantagens ao erario. Segundo o website https://portalerp.com/erp/5-entenda-erp, ha
vantagens objetivas estatisticamente definidas com o uso de uma plataforma unica. E existem boas solu¢des
ERP disponiveis no mercado para a Administragao Publica.

1.3. Os principais beneficios que podem ser experimentados pelas administragdes publicas com a utilizacdo do
ERP é a reducdo da despesa com TI, melhoria do tempo de resposta as alteracdes da legislacdo, melhor
controle, padronizagdo de procedimentos, dentre varios outros.

1.4. Busca-se, ainda, uma maior integracao dos processos e uma potencializacdo da eficiéncia administrativa
como um todo. Assim, com a presente contrata¢do, esta Administracdo almeja alcancar mais agilidade na
execucdo das tarefas entre os setores, por meio dos sistemas integrados entre si, e que funcionem a partir de
banco de dados Unico ou com integracdes nativas entre bancos, permitindo uma maior seguranca relacional
dos dados, uma efetiva integridade e a gradativa eliminagdo de informagdes conflitantes em mais de um banco
de dados da municipalidade.

1.5. Optou-se, assim, a exemplo de diversos municipios de porte assemelhado, por um lote Unico baseado em
tecnologia ERP para execucdao dos servicos, diante de alguns fatores-chave, tais como: padronizacao,
eliminacdo dos trabalhos de regiditacdo de dados, troca de informacdes entre aplicativos para fins
administrativos e gerenciais, troca de informacbes em tempo real, elaboracdo de analises gerenciais
combinadas, e atendimento da NBC T 16.11 — gestdo de custos na administra¢do publica, o que seria impossivel
implementar se a contratagdo abarcasse sistemas ndo integrados e ndo compativeis entre si.

1.6. Tal solugcdo também busca permitir a padronizacdo de toda a estrutura tecnoldgica de gestdo, permitindo
que as ferramentas de gestdo de custos e gerenciamento inteligente criem cendrios combinando dados das
mais variadas areas de aplicagao.

1.7. Portanto, a licitagdo de uma solucdo ERP enaltece um dos principios do processo licitatdrio que vincula o
administrador publico, mesmo porque a imposicdo de um determinado padrdo pela administracdao publica
parte da presuncgao de que sera possivel obter, dentre outros beneficios, a redugdo de custos de manutencgao,
reducdo de custos de treinamento e a compatibilizacao entre os diversos érgaos publicos, mediante economia
de escala e uma melhor aderéncia das solugdes aos processos administrativos locais.

1.8. Tratando-se de contratagao de sistemas, faz-se necessario que o licitante a ser contratado fornega também
a hospedagem em nldvem e seguranca, disponivel em regime ininterrupto.

1.9. Adiante, importante ressaltar que a divisdo da contratacdo em lotes implicaria em perda de garantia de
integridade referencial de dados caso duas ferramentas de desenvolvedores distintos comegassem a se
intercomunicar, alterando concomitantemente importantes bases de dados que seriam distintas. Haveria o
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risco de sério entrave técnico, tornando mais onerosa e menos confidvel a contratacdo em caso de consorcios,
embora, por motivos de ampliacdo de competitividade.

1.10. Portanto, sendo praticamente impossivel e tecnicamente dificilimo garantir-se a integridade referencial
de dados que constantemente sdo alterados por ferramentas de desenvolvedores com diferentes visdes de
tecnologias e rotinas de seguranca, redundando que, ao final, ninguém se declararia “culpado” por eventual
perda de dados ou de segurancga, em caso de consdrcios ou de fracionamento do objeto em mais de um lote.
1.11. E além da ja referida economia de escala obtida com a contratacdo de uma Unica empresa, ja que, por
exemplo, haveria apenas uma base de dados integrada a ser assimilada e gerida, e todas as ferramentas seriam
rodadas a partir de plataforma unica, o que evitaria manutencGes em diversas plataformas, temos ainda que a
contratagao de sistema unico integrado evita a necessidade de dupla ou tripla capacita¢do da equipe de T.l. da
prefeitura em diversas tecnologias de concepgao distintas.

1.12. Assim, com a fixacdo de lote Unico, o setor de T.l. do municipio ndo precisara estar concomitantemente
capacitado e atualizado com diversas tecnologias distintas. Haveria, ainda, potencial desperdicio de dinheiro
publico com o pagamento das despesas de duas ou mais equipes de implantagdo concomitantes, ou ainda,
com o desenvolvimento e manutencdo de ferramentas de integracdo dos mais diversos sistemas, e que
lamentavelmente somente poderiam ser desenvolvidas a partir da definicdo dos vencedores, com consideravel
perda de tempo e recursos publicos.

1.13. Algumas integragdes do termo de referéncia sdo ébvias e dispensam consideragbes, como a questdo da
integracdo contabilidade x planejamento, tributos x contabilidade, porém, o conceito ERP vai muito além,
tornando toda a gestdo informatizada una e integra.

1.14. Sobre o assunto, ainda é imprescindivel estabelecer que vdrios aplicativos possuem integracdes
fundamentais para a conducdo administrativa, permitindo que, através dos aplicativos de gestdo financeira e
custos, possa-se criar cenarios que cruzam informacdes do departamento de compras, do departamento
contdbil, com os diversos aplicativos, permitindo o cumprimento de padrdes exigidos pelo TCE-SP de forma
objetiva, simples e eficiente.

1.15. E como empresa ndo poderia saber de antemdo quem seria o vencedor do outro lote, ainda seria
necessario que a administracao publica aguardasse um entendimento técnico entre concorrentes, para ver os
servicos plenamente executados, ou seja, isso colocaria em risco objetivos fundamentais da contratacgao.
1.16. Enfim, diversas razGes de interesse publico recomendam a licitacdo em lote Unico, de modo que, ao
contrario do que o olhar técnico — porém abstrato e dissociado do contexto administrativo — indica, ha
significativas justificativas para a licitagdo de softwares de gestdo em lote Unico, a exemplo do que vem fazendo
a quase totalidade dos municipios brasileiros, cumprindo salientar que ao contratar sistemas com apenas uma
empresa sera preciso apenas uma plataforma para interacdo entre os sistemas e ainda, economizando-se com
manutengdo, treinamentos, dentre outros.

1.17. Por outro lado, a presente licitacdo busca também o atendimento das novas exigéncias estabelecidas
pelo Decreto Federal n2 10.540/2020, que estabeleceu pardmetros, prazos e regras para a implementacdo do
padrdo SIAFIC em toda Administracdo Publica.

1.18. O SIAFIC foi previsto inicialmente na Lei Complementar 100/2000 (LRF), por meio de alteracdo inserida
no art. 48 pela LC 156/2016: “§ 60 Todos os Poderes e 6rgdos referidos no art. 20, incluidos autarquias,
fundacGes publicas, empresas estatais dependentes e fundos, do ente da Federagdo devem utilizar sistemas
Unicos de execugdo orcamentaria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder Executivo, resguardada a
autonomia”.

1.19. Além disso, a LRF ja dispunha em seu art. 48, §12, desde 2009, de dispositivo que previa sistema integrado
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gue deveria atender a padrdao minimo estabelecido pelo Poder Executivo da Unido, bem como a adocdo de
sistema integrado de administracdo financeira e controle, que atenda a padrdao minimo de qualidade
estabelecido pelo Poder Executivo da Unido e ao disposto no art. 48-A.

1.20. Nessa toada, o Decreto 10.540/2020 veio para regulamentar o §62 da LRF e para atualizar os requisitos
aplicaveis, previstos inicialmente no Decreto 7.185/2010, em face da evolugdo tecnoldgica e das licdes
aprendidas no periodo.

1.21. Basicamente, o SIAFIC é o Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo
Financeira e Controle, um software que deve ser utilizado pelos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario e
orgdos de cada ente, com base de dados compartilhada e integrado aos sistemas estruturantes (gestdo de
pessoas, patrimonio, controle etc.).

1.22. Sua adogdo enseja a execucdo de uma série de servigcos técnicos tais como a unificagcao de gerenciamento
informatizado das entidades e 6rgdos da administracdo publica direta e indireta, a unificacdo de todas as bases
de dados e a preparagdo das unificagdes da bases de todas as entidades, integracdo entre todos os sistemas
estruturantes, reunido de todos os atos e fatos da administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial.

1.23. Isso demanda a utilizacao de solugdes que possuam integracdes ndao somente em cada entidade, mas
compartilhamento de dados em tempo real entre todas as entidades da administracdo publica direta e indireta.
1.24. O SIAFIC deve permitir a sua integragdo com os sistemas estruturantes, para que é importante que os
registros contdbeis derivados dos sistemas estruturantes acontecam de maneira tempestiva e analitica de
modo a refletir a transagdo com base em documentacdao de suporte que assegure o cumprimento da
caracteristica qualitativa da verificabilidade, o que demanda um novo levantamento de requisitos e um
completo desenvolvimento de rotinas e integracdes complementares ao escopo inicialmente contratado.
1.25. Tudo isso deve estar pronto para que esta entidade possa atender aos padrdes SIAFIC e evitar o
descumprimento de exigéncias da LRF. 2.33.

1.26. Assim, torna-se imperiosa a licitacdo de softwares para todas as entidades da administracao publica
direta e indireta bem como para a Camara Municipal, mantida a autonomia administrativa de cada entidade
guanto ao gerenciamento dos servigos prestados em seu favor.

1.27. Neste contexto, resta justificada a necessidade da contratacdo, bem como os principais requisitos do
objeto.

2. DO OBIJETO:

Contratacdo de empresa para fornecimento de licenciamento de uso de programa de informatica (softwares)
por prazo determinado (locacdo) abrangendo instalacdo, conversdo, suporte técnico, manutencdo e
treinamento de pessoal relativo aos softwares contratados, em ambiente NUVEM, para a Prefeitura municipal
e Camara municipal de Campos NovosPaulista/SP.

A empresa realizarad a conversdao dos bancos de dados do sistema atualmente utilizado pela municipalidade,
além da instalagdo, manutencdo, melhorias de programas, criagcdo de relatdrios conforme modelo especifico
do 6rgdo e concedera treinamento in loco e via internet, sempre que solicitado para os seguintes modulos:

LOTE|ITEM| QUANT DESCRICAO

12 Gestao de Contabilidade Publica NBCASP - SIAFIC (Planejamento,
MESES |Programacdo Financeira, Execu¢do Orgamentaria, Financeira e Patrimonial,
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Tesouraria, Contabilidade Publica, MSC (Matriz), SIOPE, SIOPS e EFD-REINF).
- PREFEITURA

INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Contabilidade Publica NBCASP —
SIAFIC (Planejamento, Programagdo Financeira, Execu¢do Orgamentaria,

2 LUN. Financeira e Patrimonial, Tesouraria, Contabilidade Publica, MSC (Matriz),
SIOPE, SIOPS e EFD-REINF). - PREFEITURA
Gestdao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento (Pessoal, Folha de

3 MgES Pagamento, Atos, Seguranca do Trabalho, E — SOCIAL, Tempo de Servigo,
Escalas de Plantdo, PPP, AUDESP - Fase lll - Atos de Pessoal). - PREFEITURA
INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento (Pessoal, Folha de Pagamento, Atos, Seguranga do Trabalho, E —

4 1UN. SOCIAL, Tempo de Servico, Escalas de Plantdo, PPP, AUDESP - Fase lll -
Atos de Pessoal). - PREFEITURA

5 MgES Gestao de Ponto Eletronico. - PREFEITURA

6 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Ponto Eletronico. - PREFEITURA
Gestdo de Receitas Municipais (Imobilidrio, Mobiliario, Fiscalizagdo, Divida

7 MgES Ativa, Guias Diversas, Cemitério Com Recursos Web, ITBI Online). -
PREFEITURA
INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Receitas Municipais (Imobiliario,

8 1 UN. |Mobilidrio, Fiscalizacdo, Divida Ativa, Guias Diversas, Cemitério Com
Recursos Web, ITBI Online). — PREFEITURA

9 MégES Nota Fiscal Eletronica de Servigos. - PREFEITURA

10 | 1uNn. INSTALAGAO E TREINAMENTO - Nota Fiscal Eletronica de Servigos. -
PREFEITURA

11 MégES Gestao de Cemitério. - PREFEITURA

12 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Cemitério. - PREFEITURA
Gestdo de Licitagbes/Contratos/Compras e Almoxarifado (Requerimentos,

13 MgES AutorizagGes, Processos Licitatérios, Contratos, Aditamentos, Cotacdo
Online, Nova Lei de LicitagSes 14.133/2021). - PREFEITURA
INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Licitagdes/Contratos/Compras e
Almoxarifado (Requerimentos, Autorizacbes, Processos Licitatérios,

14 1UN. Contratos, Aditamentos, Cotagdo Online, Nova Lei de Licitagdes
14.133/2021). — PREFEITURA

15 MgES Gestao de Patrimonio. — PREFEITURA

16 16 INSTALAGCAO E TREINAMENTO - Gestdo de Patriménio. — PREFEITURA

17 12 Gestao de Frotas (com controle de abastecimento WEB). —

MESES [PREFEITURA

18 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Frotas (com controle de
abastecimento WEB). — PREFEITURA

19 12 Portal da Transparéncia. — PREFEITURA

MESES
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20 1 UN. |INSTALAGAO E TREINAMENTO - Portal da Transparéncia. — PREFEITURA
12
21 MESES Portal do Colaborador. — PREFEITURA
22 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Portal do Colaborador. — PREFEITURA
12 I
23 MESES Portal do Contribuinte. — PREFEITURA
24 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Portal do Contribuinte. — PREFEITURA
25 MgES Portal do Cemitério, Funeraria e Autorizado de Uso. — PREFEITURA
26 1 UN INSTALAGAO E TREINAMENTO - Portal do Cemitério, Funeraria e Autorizado
" |de Uso.— PREFEITURA
12 e, . . . .
27 MESES Diario Oficial Eletronico do Municipio. — PREFEITURA
58 | 1UN INSTALACAO E TREINAMENTO - Diario Oficial Eletronico do Municipio. —
" |PREFEITURA
12
29 MESES Transmissao de Dados ao Projeto AUDESP — PREFEITURA
30 | 1UN INSTALAGCAO E TREINAMENTO - Transmissdo de Dados ao Projeto AUDESP —
" |PREFEITURA
12 ~
31 MESES Gestdo de Controle Interno. — PREFEITURA
32 1 UN. INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestao de Controle Interno. — PREFEITURA
33 12 Gestao Eletronica de Documentos e Processos - GED. -
MESES |PREFEITURA
34 | 1UN INSTALAGAO E TREINAMENTO - Gest3o Eletrénica de Documentos e
" |Processos — GED. — PREFEITURA
35 MégES Gestdo de Saneamento (agua e Esgoto). — PREFEITURA
36 | 1UN INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Saneamento (dgua e Esgoto). —
" |PREFEITURA
12 Gestdao de Contabilidade Publica NBCASP - SIAFIC (Planejamento,
37 MESES Programacdo Financeira, Execugdao Orgamentaria, Financeira e Patrimonial,
Tesouraria, Contabilidade Publica e EFD-REINF). - CAMARA MUNICIPAL
INSTALAGCAO E TREINAMENTO - Gestdo de Contabilidade Publica NBCASP —
33 1 UN SIAFIC (Planejamento, Programac¢do Financeira, Execu¢do Orgamentdria,
" |Financeira e Patrimonial, Tesouraria, Contabilidade Publica e EFD-REINF). -
CAMARA MUNICIPAL
Gestdao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento (Pessoal, Folha de
39 12 Pagamento, Atos, Seguranca do Trabalho, E — SOCIAL, Tempo de Servico,
MESES |Escalas de Plantdo, PPP, AUDESP - Fase Ill - Atos de Pessoal). - CAMARA
MUNICIPAL
INSTALAGAO E TREINAMENTO - Gestdo de Recursos Humanos e Folha de
40 1 UN Pagamento (Pessoal, Folha de Pagamento, Atos, Seguranga do Trabalho, E —
" |SOCIAL, Tempo de Servico, Escalas de Plantdo, PPP, AUDESP - Fase lll -
Atos de Pessoal). - CAMARA MUNICIPAL
41 12 Gestio de Ponto Eletronico. - CAMARA MUNICIPAL
MESES
42 1 UN. |INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo de Ponto Eletronico. - CAMARA
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MUNICIPAL
12 Gestdo de Licitagdes/Contratos/Compras e Almoxarifado (Requerimentos,
1 43 MESES AutorizacbGes, Processos Licitatérios, Contratos, Aditamentos, Cotacdo

Online, Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021). - CAMARA MUNICIPAL
INSTALAGAO E TREINAMENTO - Gestdo de Licitagdes/Contratos/Compras e
Almoxarifado (Requerimentos, Autorizacbes, Processos Licitatérios,
Contratos, Aditamentos, Cotacdo Online, Nova Lei de Licitacbes
14.133/2021). - CAMARA MUNICIPAL

1 44 1 UN.

12 - . A ~
1 45 MESES Gestdo de Patrimonio. - CAMARA MUNICIPAL

INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestio de Patriménio. - CAMARA
MUNICIPAL

12 Gestao de Frotas (com controle de abastecimento WEB). -
MESES |CAMARA MUNICIPAL
INSTALAGCAO E TREINAMENTO - Gestio de Frotas (com controle de
abastecimento WEB). - CAMARA MUNICIPAL

1 46 1 UN.

1 48 1 UN.

12 A A
1 49 MESES Portal da Transparéncia. - CAMARA MUNICIPAL

INSTALAGAO E TREINAMENTO - Portal da Transparéncia. - CAMARA

! >0 1UN. MUNICIPAL

12 ~
1 51 MESES Portal do Colaborador. - CAMARA MUNICIPAL

INSTALACAO E TREINAMENTO - Portal do Colaborador. - CAMARA

1 >2 1UN. MUNICIPAL

12 "
1 53 MESES Transmissao de Dados ao Projeto AUDESP - CAMARA MUNICIPAL

INSTALAGAO E TREINAMENTO - Transmissdo de Dados ao Projeto AUDESP -

1 >4 1UN. CAMARA MUNICIPAL

1 55 MgES Gestdo de Controle Interno. - CAMARA MUNICIPAL
1 56 1 UN. INSTALAGAO E TREINAMENTO - Gestdo de Controle Interno. - CAMARA
MUNICIPAL
1 57 12 Gf:stﬁo Eletronica de Documentos e Processos - GED. -
MESES |[CAMARA MUNICIPAL
INSTALACAO E TREINAMENTO - Gestdo Eletronica de

1 >8 LUN. Documentos e Processos — GED. - CAMARA MUNICIPAL

2.1 Especificagoes dos servigos a serem realizados:
a) Do Local, prazo de execugao e cronograma

Os servicos serdo executados na sede da CONTRATANTE, na Rua Edgard Bonini, 492, Centro — Campos Novos
Paulista — SP.

A implantacdo dos sistemas compreende a disponibilizacdo do software, migracdo ou inclusdo de dados,
customizagdo, validacdo dos dados, execucdo e treinamento do pessoal.

A execucdo do objeto devera obedecer ao cronograma abaixo.
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A licitante vencedora deverd apresentar o detalhamento do cronograma abaixo, no que couber, no prazo
maximo de 15 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO
PRAZOS - ATE

DIAS 0 (30 |60 (90 (120 |150 |[180 [210 |240 (270 BOO |330 |360
ETAPAS
VIGENCIA
CONTRATUAL
ASSINATURA DO
CONTRADO
Apresentac¢ao do
Cronograma
Iltens comuns aos
sistemas
Sistemas integrados
de gestdo para
administracdo publica
Requisitos Funcionais
dos Sistemas
Itens essenciais
Treinamento
Operacgao Assistida
Requisitos Funcionais
dos Sistemas
FASE Il | Manutencdo e Suporte
Técnico
Migracdo de dados

FASE |

b) Da Conversdo do Banco de Dados e dos Documentos dos Sistemas.

Tem por objetivo a conversdo do banco de dados do exercicio atual e anteriores das informac¢des constantes
de cada sistema deste Termo de Referéncia e abrange:

v Convers3o Total do banco de dados e das informacBes do Portal da Transparéncia, compreendendo
compras, receitas, contratos, editais, folha de pagamento, planejamento, adiantamentos, credores.

v Convers3o Total das informacdes e documentos do Portal do Colaborador, bem como Holerite;

v Convers3o Total das Informac¢des e Documentos do Portal do Contribuinte;

v Convers3o Total dos Arquivos Publicados no Didrio Oficial Eletrénico do Municipio;

v A convers3o total do banco de dados dos sistemas licitados e das informacdes relacionadas acima deverd
ser executada de forma integral, contendo informacgdes do exercicio atual e dos exercicios anteriores;

v" As estruturas dos dados a serem convertidos encontram-se disponiveis aos interessados na sede da
Entidade Municipal e podem ser verificados através de visita técnica agendada com no maximo 24 horas de
antecedéncias a data da sess3o;

v 0 licitante vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases atuais que
sdo utilizadas;

v" Todos os procedimentos e atendimentos ao Edital serdo executados por profissionais registrados na
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empresa licitante, ndo sendo admitidos prestadores de servicos terceirizados.

v" A Conversdo do banco de dados das informac¢des do Portal da Transparéncia, de acordo com a Lei
Complementar No.131/2009, compreendendo compras, receitas, contratos, editais, folha de pagamento,
planejamento, adiantamentos, credores, dos Ultimos 05 exercicios

v" Na tabela abaixo estdo contidas as informacdes referentes ao banco de dados, versdo, volume Gb e
prestadora de servicos atual.

Orgio Atual Empresa Banco de Dados Volume Gb Estimado
PREFEITURA MUNICIPAL Governanga Brasil SQL Server 50 Gb
CAMARA MUNICIPAL Governanga Brasil SQL Server 10 Gb

v’ 0O prazo para da Conversdo de Dados contados serd de até 30 (trinta) dias uteis a partir da data da assinatura
do contrato, da ordem de servico e do recebimento do banco de dados da CONTRATANTE para o exercicio
vigente;

v" 0 prazo para da Conversdo de Dados contados serd de até 60 (sessenta) dias Uteis - de todos os dados
cadastrais dos ultimos 05 exercicios e informacdes dos sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa
proponente, contados a partir da data da assinatura do contrato, da ordem de servigco e do recebimento do
banco de dados da CONTRATANTE com disponibilizacdo dos mesmos pela Prefeitura e Camara para uso. A
migracdo compreendera a conclusdo da alimentagdo das bases de dados e tabelas para permitir a utilizacdo
plena de cada um dos softwares e aplicativos.

v" Os 6rgios licitantes ndo dispdem de diagrama e/ou diciondrio de dados para fornecimento a empresa
vencedora da licitagdo, devendo a mesma migrar / converter a partir de copia de banco de dados a ser
fornecida.

€) Implantagéo dos Programas

v" Aimplantag3o dos sistemas abrange as tarefas descritas a seguir, que poderdo ser agrupadas em etapas e
realizadas em paralelo:

v" A implantacdo dos programas deverd se dar no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a conclusdo da
migracao (conversao dos bancos de dados), ja com as bases contendo os dados convertidos e os sistemas de
processamento adaptados a legislagdo do Municipio.

v" Na implantac3o dos sistemas, deverdo ser cumpridas, quando couberem, as seguintes etapas: adequacdo
de relatérios, telas, layouts e logotipos, configuracdo inicial de tabelas e cadastros, estruturacdo de acesso e
habilitacGes dos usuarios

v 0O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais, que forem necessarios ao bom desempenho
do sistema contratado, é de responsabilidade da CONTRATADA, sob orientacdo e suporte da CONTRATANTE,
inclusive o levantamento de procedimentos e normas inerentes a cada aplicativo. Quando houver a
necessidade da mudanca de procedimentos e normas internos, a mesma devera ser submetida a aprovacgao e
validacdo junto ao fiscal da CONTRATANTE.

v" Acompanhamento do uso inicial dos sistemas aplicativos se dard por periodo de 90 (noventa) dias,
"Operagdo Assistida" com a presenga de pelo menos 03 (trés) técnicos da CONTRATADA para
acompanhamento das agdes iniciais nos varios modulos, necessaria ao perfeito dominio pelos usuarios da
operacionalizacdo dos sistemas contratados.
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v’ Capacitacdo dos funciondrios da CONTRATANTE no uso dos sistemas aplicativos, inclusive do pessoal do
setor de informatica da CONTRATANTE, considerando a quantidade de usuarios/profissionais definida na
tabela de mddulos e usuarios

v' 0s funcionarios serdo indicados formalmente pela area competente da CONTRATANTE de cada setor
envolvido. Os treinamentos deverdao contemplar a quantidade de 182 horas, divididas entre os médulos, sendo
de responsabilidade de cada setor verificar como serdo utilizadas as horas.

v" O treinamento poderd, conforme acordo e cronogramas estabelecidos entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, ser ministrado nas dependéncias de uma ou de outra ou em centros de treinamento de
terceiros.

v" Os treinamentos deverdo ocorrer com antecedéncia de 15 dias a data da finalizacdo do processo de
implantagdo, para que as equipes estejam aptas a operacionalizar os mddulos imediatamente apds a
implantagdo dos médulos contratados.

d)Treinamento de Pessoal

Simultaneamente a implanta¢do dos programas, devera ser feito o treinamento do pessoal demonstrando a
funcionalidade do programa, seus recursos e limitagdes. Sempre que surgirem atualizagdes dos sistemas que
demandem necessidade de treinamento, o mesmo sera disponibilizado aos servidores de forma gratuita.

v" O Treinamento deve ser realizado em até 10 (dez) dias Gteis a contar do término da implantacdo, o
treinamento operacional serd efetuado conforme listagem de funciondrios devidamente separados por
modulos, organizada pelos érgéos licitantes e com carga hordria minima de 4 (quatro) horas de treinamento,
sendo a estrutura para realizagdo tais como local, cadeira, mesa, computador, e outros, por responsabilidade
deste Orgdo Publico;

v A contratada deverd capacitar aproximadamente 40 (quarenta) servidores, sendo 30 (trinta) servidores da
Prefeitura e 10 (dez) servidores da Camara Municipal que irdo operar o sistema, imediatamente apds a
implantagdo dos softwares;

v Segue abaixo tabela de usudrios e médulos;

Prefeitura Municipal
ITEM DESCRICAO DO SERVICO Te":_::ﬁ:f‘rt:;a:g: el UsuARrIOS
1 Gestdo de Contabilidade Publica NBCASP — SIAFIC 24 Horas 10
2 Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 24 Horas 10
3 Gestdo de Ponto Eletrdnico. 8 Horas 10
4 Gestao de Receitas Municipais 24 Horas 10
5 Nota Fiscal Eletrénica de Servicos. 8 Horas 10
6 Gestdo de Cemitério. 4 Horas 10
7 Gestdo de Licitagdes/Contratos/Compras e Almoxarifado 18 Horas 10
8 Gestdo de Patrimonio. 6 Horas 10
9 Ss:if:cfinfento).ﬁotas (com controle de 6 Horas 10
10 Portal da Transparéncia. 4 Horas 10
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11 Portal do Colaborador. 4 Horas 10
12 Portal do Contribuinte. 4 Horas 10
13 Portal do Cemitério, Funeraria e Autorizado de Uso. 6 Horas 10
14 Didrio Oficial Eletrénico do Municipio. 4 Horas 10
15 Transmissdao de Dados ao Projeto AUDESP (Fases | e ll). 4 Horas 10
16 Gestdo de Controle Interno. 10 Horas 10
17 Gestao Eletronica de Documentos e Processos 18 Horas 10
— GED.
18 Gestdo de Saneamento (agua e Esgoto). 18 Horas 10
Camara Municipal
ITEM DESCRICAO DO SERVICO Tempo Estimado | |\ 2105
de Hora Técnica
1 Gestdo de Contabilidade Publica NBCASP — SIAFIC 24 Horas 2
2 Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento 24 Horas 2
3 Gestdo de Ponto Eletronico. 8 Horas 1
4 Gestao de LicitagGes/Contratos/Compras e Almoxarifado 18 Horas 3
5 Gestdo de Patrimdnio. 6 Horas 1
6 Portal da Transparéncia. 6 Horas 2
7 Portal do Colaborador. 4 Horas 2
8 Didrio Oficial Eletrénico do Municipio. 4 Horas 1
9 Transmissdo de Dados ao Projeto AUDESP (Fases | e ll). 4 Horas 1
10 Gestdo de Controle Interno. 4 Horas 1
1 g:.;c.éo Eletronica de Documentos e Processos - 10 Horas 3

€) Manutengdo e atualizagdo dos sistemas

A manutengdo e atualizagdo dos sistemas disponibilizados serdo efetuados sempre que necessdrios ou
solicitados pela administragdo publica.

CONTRATADA devera atender aos usudrios da CONTRATANTE sempre que necessario, por meio de internet, e-
mail, chat, telefone, durante os dias Uteis e em horario comercial, devendo-se respeitar os critérios de
seguranca e disponibilidade.

Os servicos de manutencgao do sistema a serem contratados implicam os seguintes itens, a saber:

a) MANUTENCAO CORRETIVA — A primeira atividade de manutenc3o decorre porque n3o é razoavel presumir
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gue a atividade de testes descobrira todos os erros latentes na implantacdo de um grande sistema de software.
Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros ocorrerao e deverdo ser relatados ao desenvolvedor
para que este realize o processo que inclui o diagndstico e a corre¢do de um ou mais erros.

b) MANUTENGAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA - A segunda atividade de manutenc3o ocorre quando o sistema
é modificado para melhorar a confiabilidade, ou novas fun¢des, ou oferecer uma infraestrutura melhor para
futuras ampliagGes, ou ainda para atendimento de novas normas ou alteracdao daquelas ja existentes e exigidas
pelos 6rgdos de fiscalizacdo e controle.

c) ATUALIZACAO DE VERSAO - Compreende itens de manutencdo preventiva/ evolutiva ou adaptativa,
langadas pela CONTRATADA em novas versdes do sistema. As alteragdes decorrentes de modifica¢des legais
ou de erros do sistema serdo realizadas sem Onus adicionais para os clientes da CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia do contrato. Adaptacbes de software, ndo exigiveis por alteracdes na Legislacdo, que
impliguem em novos relatdrios, telas, funcBes, rotinas ou alteracGes nos arquivos, serdo solicitadas
formalmente pela CONTRATANTE, e devem ser analisadas pela CONTRATADA que fara a andlise e projeto da
solucdo e enviard a CONTRATANTE proposta para aprovacao.

As condicdes para prestacdo dos servicos objetos desta licitacdo deverdo ser compreendidas de acordo com a
tabela abaixo:

Natureza da
Atualizacao
1 Corretiva;

Item Estratégia Adotada Prazo para
Disponibilizagao
N3o superior a 01 (um) dia util,

24 horas;

Havendo comunicacdo formal com
discriminagdo de “erro” apresentado nos
sistemas, serd enviado retorno indicando
0 prazo para solugdo do mesmo;

2 Evolutiva de ordem

legal;

Havendo alteragdes na legislagdo que
importem em alteragBes nos sistemas
contratados a CONTRATANTE deverd
formalizar os pedidos de alteracdo
indicando o0s novos comportamentos
pretendidos;

Ndo superior a 30 (trinta) dias
corridos apds a formalizacdo do
pedido;

3 Evolutiva de ordem
tecnolégica;

Havendo alteracdes evolutivas na
tecnologia de producdo dos sistemas
contratados, durante toda a vigéncia do
contrato, a CONTRATANTE tera direito a
utiliza-las sem nenhum custo adicional;

Imediato na liberagdo de novas
versoes;

4 Evolutiva de ordem
exclusiva.

Havendo solicitacdo oficial que importe
em acréscimos e/ou alteracBes nas
funcionalidades originalmente exigidas
para os sistemas, sera fornecida proposta
adicional para avaliacdo por parte da
CONTRATANTE, que se manifestard
acerca da mesma.

servicos nao integrados ao
escopo da contratagao, devendo
ser orgados e contratados a
parte.

3. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:
A habilitacdo serd juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e; econémico- financeira nos moldes dos artigos
62 e seguintes da Lei Federal n2 14.133/21, exigindo-se ainda do participante a declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitagdo e que respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, bem como declaragdo
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de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
previdéncia social.

a) Da habilitag3o juridica

v 0O licitante devera apresentar comprovacdo de existéncia da pessoa juridica (art. 66, caput — Lei Federal
n® 14.133/21) consistente na apresentacdo de ato constitutivo/estatuto ou contrato social em vigor
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgdes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores, com comprovacao da publicacdo na
imprensa da ata arquivada, bem como das respectivas alteracdes, caso exista.

v" Quando cabivel, devera apresentar autorizac3o para o exercicio da atividade a ser contratada.

b) Da habilitagio técnica

v" Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

v" Apresentacio de atestado de capacidade técnica para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitacdo emitido por pessoa
juridica de direito publico ou de direito privado.

OBS1: Entende-se por pertinente e compativel, os atestados apresentados que comprovem a realizacdo de
objetos em conformidade a este descritivo, por meio de disponibilidade de equipamentos, softwares de
gerenciamento etc., admitida a somatdria de atestados; Os atestados deverdo indicar: local, quantidades,
prazos e outros dados caracteristicos dos servicos executados e devem comprovar a execugao de quantitativo
minimo de prova de execugdo dos servigos similares em no minimo 50% da execucdo pretendida (art. 67, II,
Lei Federal n2 14.133/21 — Simula 24 TCESP).

OBS2: A apresentacdo de atestado de capacidade técnica operacional se faz necessaria vez que o objeto a
ser licitado é essencial para o bom desenvolvimento das atividades administrativas do municipio. Busca-se,
com esta exigéncia, contratar licitantes que demonstrem que possuem capacidade de executar o objeto
licitado sem maiores intercorréncias (e sem solugdo de continuidade) para o municipio, ja que se trata de
contratacdo de objeto amplo, que engloba diversos setores do municipio tais como contabilidade, RH,
licitagBes, tributacdo, etc. que se, por qualquer motivo, ndo funcionarem, geram enormes prejuizos a
administragao publica municipal.

v Indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, comprovados mediante documentagdo pertinente. Os profissionais
habilitados poderdo ser substituidos a qualquer momento desde que atendam todas as especificagdes
contidas no Termo de Referéncia;

v’ Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢Bes locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

c) Da habilitagdo fiscal, social e trabalhista

v" Prova de inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF) ou no cadastro nacional de pessoas juridicas
(CNPJ);

v' Prova deinscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

v" Provade regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

v" Provade regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

v" Prova de regularidade perante a justica do trabalho;

v" Cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo Federal;
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OBS: Os documentos poderao ser substituidos ou supridos, em todo ou em parte, por outros meios habeis a
comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

d) Da habilitagdo econdmico-financeira

v Apresentacdo de certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou, se
for o caso, certiddo de recuperacdo judicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data da abertura da sessdo, ou que esteja
dentro do prazo de validade expresso na prdépria certidao;

v Apresentacdo de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicios e demais
demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais;

OBS1: As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitacdo de poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

OBS2: O balango patrimonial limitar-se-a ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 02 (dois) anos;

OBS3: A apresentacdo do balanco patrimonial faz-se necessaria a fim de se evitar que empresas sem
qualificacdo economico-financeira adequada para a execuc¢do do objeto da licitacdo participem da mesma.
A participacdao de empresas sem esta qualificagao levaria a contratacdao de empresa incapaz de executar a
avenca, com a consequente ndo obtenc¢do do objeto contratado e excessivo prejuizo a administragdo publica.
Vale dizer que o objeto a ser licitado é de extrema importancia para o regular funcionamento da
administracdo, visto que é por meio dos sistemas objeto da contratacdo que a administracdo controla todas
as suas atividades do dia a dia. A auséncia de sistema em razdo de incapacidade do licitante geraria prejuizos
incalculaveis a todos os setores da administragao.

e) Davisita técnica

v’ As visitas técnicas deverdo ocorrer na sede da entidade e demais locais em que serdo implantados os
sistemas, a fim de tomarem total conhecimento sobre o objeto licitado e dirimir as ddvidas existentes,
inclusive quanto todas as informacgGes necessarias para eventual migracdo do banco de dados dos sistemas
instalados.

v A visita técnica deverd ocorrer dentro de 2 (dois) dias Uteis, no que antecede o certame e devera ser
agendada junto ao Departamento Municipal de TI. Os interessados que optarem por ndo realizar a visita
deverdao, no momento do cadastramento, encaminhar declaracdao de que tem pleno conhecimento do
objeto.

4. DA PROVA DE CONCEITO:

Havendo o aceite da proposta quanto ao valor e a regularidade da documentacao de habilitacdo, o licitante
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera passar por uma avaliacdo pratica (prova de conceito),
no prazo de 07 (sete) dias Uteis contados a partir do primeiro dia util subsequente a convocacgéao realizada
pelo pregoeiro, sem hipdtese de prorrogacdo, sob pena de desclassificacdo, em local, dia e horario de inicio
da apresentacao definidos na convocacao. As regras da prova de conceito serdo as seguintes:

v A Prova de Conceito consistira na demonstracdo da solugdo dos sistemas por ele ofertado e o
licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd demonstrar a solucao completa no ambiente
indicado pelo Municipio.

v O ndo atendimento minimo de 85% dos itens licitados implicara na desclassificacdo da licitante.
v Pela Portaria n? 65/2024 foi constituida a Comissdo Especial para julgamento de Prova de
Conceito, constituida pelos seguintes membros: Lucas Seabra Goulart da Silva; Renato Adriano Lopes da Luz;
Bruna Eginia Fiorentino Paes Beraldo, Marco Antonio Martins de Carvalho; Jodo Henrique de Oliveira
Miranda, representantes da Prefeitura Municipal; Simone Paes Franco Pinto e Elizana Diniz Scarpin Azevedo,
representantes da Camara Municipal, para acompanhamento da Prova de Conceitos, e avaliara se a solucdo
apresentada atende aos requisitos funcionais e tecnoldgicos constantes no Anexo | deste termo
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relativamente aos moédulos abaixo delimitados.

v A Entidade disponibilizard o local para as demonstracées dotado de Internet, equipamentos e
demais infraestruturas necessdrias para as demonstracdes estardo a cargo da licitante.
v Cabe ao licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar a tarefa de demonstrar que a

solucdo atende, de forma imediata, os requisitos funcionais e tecnolégicos constantes no Anexo | deste
termo de referéncia, relativamente aos seguintes maodulos:

a)Gestdo de Contabilidade Publica NBCASP — SIAFIC (Planejamento, Programacdo Financeira, Execuc¢do
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial, Tesouraria, Contabilidade Publica, MSC (Matriz), SIOPE, SIOPS e EFD-
REINF);

b) Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento (Pessoal, Folha de Pagamento, Atos, Seguranca do
Trabalho, E — SOCIAL, Tempo de Servico, Escalas de Plantdo, PPP, AUDESP - Fase Il - Atos de Pessoal);

C) Gest&o de Ponto Eletrénico;

d)Gestdo de Receitas Municipais (Imobilidrio, Mobilidrio, Fiscalizacdo, Divida Ativa, Guias Diversas,
Cemitério Com Recursos Web, ITBI Online);

€) Nota Fiscal Eletronica de Servicos;

f) Gestdo de Licitagdes/Contratos/Compras e Almoxarifado (Requerimentos, Autorizacbes, Processos
Licitatorios, Contratos, Aditamentos, Cotacdo Online, Nova Lei de LicitagcGes);

g) Gestdo de Patriménio;

h)Portal da Transparéncia;

i) Portal do Colaborador;

j) Portal do Contribuinte;

k) Diario Oficial Eletrénico do Municipio;

) Transmissdo de Dados ao Projeto AUDESP (Fases | e Il);

m) Gestdo de Controle Interno;

N)Gest3o de Saneamento (dgua e Esgoto).

v Constatado o ndo atendimento minimo de qualquer dos médulos e Especificacdo dos Programas a
empresa serd automaticamente desclassificada;

v Constatado o atendimento pleno as exigéncias funcionais e técnicas e as demais exigéncias editalicias,
serd declarado o proponente vencedor.

OBS: Os mddulos elencados para a prova de conceito sdo os mais relevantes para o funcionamento
regular da administracao publica. Faz-se necessario a comprovacado de 85% das funcionalidades exigidas para
cada um dos mddulos elencados objeto da prova de conceito pois a sua ndo funcionalidade plena pode
acarretar prejuizos severos a administragdo municipal, visto que tais moddulos estdo relacionados e
interligados a obrigacGes e que o municipio precisa cumprir em prazos regulamentares, tais como o
envio de informagbes ao Tribunal de Contas, publicacGes diversas, transparéncia, pagamentos, dentre
outros.

5. DO PRAZO E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO:

v" O contrato terd vigéncia pelo prazo de 1 (um) podendo ser prorrogado sucessivamente, por igual
periodo, por até 15 anos, na forma dos artigos 114 da Lei 14.133/2021 e desde que comprovado o
preco vantajoso, conforme art. 84, da citada lei.

v" A rescisdo contratual poderd se dar nos moldes e pelas regras da Lei Federal n? 14.133/21.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

v" A comprovacdo da execucdo do objeto se dard pela emissdo de nota fiscal sendo esta devidamente
atestada pelo gestor do contrato, sendo o pagamento efetuado pela Tesouraria em até 10 (dez) dias.

v" A contratante efetuard a retencdo, na fonte, do imposto de renda incidente sobre os pagamentos feitos
a contratada, quando assim incidir, nos termos da Instrucdo Normativa no 2145, de 26 de junho de 2023 e
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do Decreto Municipal n2 1579 de 02 de setembro de 2023.

v A contribuicdo devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, quando assim incidir, serd retida na
fonte, ante a responsabilidade solidaria estabelecida na Instru¢do Normativa RFB n® 2110/2022.

v" Quando cabivel, podera ainda ser realizada a retencdo de outros tributos e valores de acordo com a
legislacdo municipal, estadual e federal.

v" A contratante terd o direito de descontar de faturas e/ou quaisquer débitos da contratada, em
consequéncia de penalidades aplicadas.

v" Enquanto pender divergéncia entre contratante e contratado sobre eventuais reten¢bes de impostos,
taxas e demais débitos, o prazo para pagamento da nota, pela tesouraria, ficara suspenso.

7. DO TIPO DE LICITAGAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

v’ Por trata-se de servico de natureza comum (art. 62, inciso XLI, Lei Federal n2 14.133/21) a licitacdo sera
realizada utilizando-se a modalidade “pregdo” prevista no artigo 28, inciso | da mesma lei, seguindo-se o rito
previsto no artigo 17. O critério de julgamento adotado sera o de “menor preco global”.

8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

v" A gestdo do contrato ficara a cargo da Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista por intermédio do
Departamento de Administragdo, na pessoa do Diretor Municipal de Administragdo, Sr. Fernando Rodrigues
dos Santos.

v" Por sua vez, a fiscalizacdo do contrato ficara a cargo do Servidor Lucas Seabra Goulart da Silva.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

a) Da contratante:

v' Efetuar o pagamento nas condicdes e prazos avengados;

v" Descontar, do preco avencado, o valor de qualquer multa imposta a Contratada, em virtude do n3o
cumprimento das condi¢cGes estipuladas no contrato a ser firmado e que ndo sejam determinantes de
rescisdo contratual;

v" Suspender ou rescindir, a qualquer tempo, o contrato, sem qualquer dnus ou indeniza¢do, nos termos
da Lein214.133/21;

v" Exercer a gestdo e a fiscaliza¢do da execucdo do contrato;

b) Da contratada:

v’ Executar o objeto do contrato, diante das determinacdes e recomendacdes da Contratante;

v Aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle a serem
adotados pela Contratante;

v’ Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, na execucdo do
objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do Art. 125,
da Lei 14.133/21;

v Cumprir e apresentar, sempre que solicitada pela Contratante, prova de que se encontra em dia com o
recolhimento de tributos, contribuicGes e encargos relativos a execug¢do do contrato;

v Responsabiliza-se civil e criminalmente por todo e quaisquer acidentes e danos que vier a causar ao bem
e a0s usuarios ou terceiros, durante a execugao do contrato, inclusive com a indenizagdo devida;

v" Cumprir com todos os prazos e condi¢cdes estabelecidos no contrato;

v" N3o ceder, transferir ou subempreitar no todo ou em parte o contrato.

v" Manter, durante toda a execuc¢io do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes por ele assumidas,
todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste edital e seus anexos;

v" Empregar nos servicos, funciondrios especializados, devidamente identificados, bem como manter
permanente vigilancia sobre os servigos executados e sobre os materiais e equipamentos que empregar,
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cabendo- |he toda a responsabilidade por qualquer dano ou perda que os mesmos venham a sofrer;

v Arecusa dos servicos licitados por divergéncia com a proposta apresentada e/ou com o certame, defeito
ou irregularidade na documentacdo fiscal ndo acarretard a suspensdo dos servicos, ficando a empresa
vencedora obrigada a corrigir a documentacao.

10.  DAS SANGOES:

A empresa que, nos termos do artigo 155 da Lei Federal n2 14.133, der causa a inexecugdo parcial do
contrato; der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a inexecucdo total do contrato;
deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame; ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo
exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o
retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado; apresentar
declara¢do ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou
a execugdo do contrato; fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato; comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitacdo; praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 estara
sujeita as sangBes previstas no artigo 156 da Lei Federal 14.133/21, garantindo-se, em todo o caso, o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa.

11. DA SOLUGCAO COMO UM TODO:

v A contratacdo visa dar maior dindmica para os servicos administrativos do municipio, garantindo maior
eficiéncia, eficicia e efetividade e lisura de todos os procedimentos administrativos.

v" O municipio é desprovido de grande setor de Tecnologia da informacdo que poderia, eventualmente,
estar desenvolvendo os complexos programas (softwares) que se fazem necessario para o bom
desenvolvimento da maquina publica, motivo pelo qual é aconselhavel a escolha de licitantes que possuam
expertise na area o que acaba por diminuir custos e tempo, e da mais dindmica as atividades da administracao
municipal.

Fernando Rodrigues dos Santos

Diretor Municipal de Administracdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

v Considerando a necessidade da busca pela eficiéncia do servico publico, os sistemas devem
possuir integragdo entre os mddulos e as informages devem estar disponiveis entre eles;

v O sistema devera apresentar cadastros Unicos que serdo compartilhados entre outros médulos,
tais como, cadastro de fornecedores, cadastro de contribuintes, cadastro de produtos, cadastro de
departamentos e secdo, etc.;

v Considerando as especificidades de cada entidade e os 6rgdos a ela ligados/subordinados, é
necessario que os sistemas ofertados devam ser customizaveis e personalizaveis individualmente, ou seja, de
acordo com as necessidades da Entidade, de forma que possibilite o maior alcance possivel dentro do mesmo
contrato diminuindo assim a onerac¢do da entidade contratante;

v Deverd ser instalada uma cdpia integral do sistema ofertado dentro das dependéncias da
Entidade, adequando-se as necessidades e solicitagdes dos servidores com frequente manutencdo e
atualizacdo fins se obtenha a maior eficiéncia possivel do servico prestado pela entidade;

1. CARACTERISTICAS GERAIS DOS BANCOS DE DADOS:

v" 0 acesso do sistema ao banco de dados deve ser nativo, hdo sendo aceita a nenhum outro tipo de drives
de conexao externo;

v" Os sistemas devem possuir documentacdo impressa em forma de diagramas demonstrando a modelagem
relacional das tabelas;

v" 0 Banco de Dados sera relacional, transacional, seguro e padrdo SQL ANSI ou ORACLE. Caso a opgdo
ofertada seja de propriedade intelectual registrada, o custo de aquisicdo devera ser a cargo da contratada,
para todos os usuarios dos sistemas;

v" 0O Sistema devera utilizar o banco de dados Oracle ou SQL, pelo principio da seguranca confiabilidade e do
erario publico;

v" 0 Banco de dados deverd ser compativel com a linguagem de programacao PL/SQL ou ORACLE. Banco de
dados deve ser multiplataforma, ou seja, permitir a instalagdo em sistemas operacionais Windows ou Linux;
v" 0 Banco de dados devera possuir um sistema de gerenciamento de dados préprio, ndo sendo permitido a
utilizacdo de softwares de terceiros para tal operacgao;

v" 0 banco de dados e o sistema deverd estar hospedado em nuvem, sob responsabilidade da
contratada;

2. CARACTERISTICAS GERAIS DOS SISTEMAS

v Ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realiza¢do de tarefas concorrentes;

v Utilizar em todo Sistema o ano com quatro algarismos;

v Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a violagao dos dados ou
acessos indevidos as informacgdes, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de
acesso individualizadas.

v Registrar nas inclusdes e atualizacdes efetuadas pelos operadores autenticados do sistema, sobre telas
de cadastros e movimentacgdes, informacdes sobre qual usuario e em que data ocorreu a operacao;
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v Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacGes atualizadas
imediatamente apds o término da transacao;

v A Solucdo deve ser baseada no conceito de controle de transagao, mantendo a integridade do Banco de
Dados em quedas de energia e falhas tanto de software como de hardware;

v Deverd possuir ferramenta que permita fazer BACKUP e RESTAURACAO do banco de dados, que
possibilite a o backup seja executado manual ou automaticamente, pelo principio da seguranga do sistema e
do banco de dados.

v Permite personalizar os relatdrios e telas do sistema, com a identificacdo do Orgdo;

v Permite a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como a gravacgdo opcional dos mesmos em arquivos,
com saida em midias removiveis ou disco rigido, com formatos HTML, PDF, XML e outros que permitam a
visualizacdo posteriormente.

v Deve permitir também a sele¢do da impressora da rede para impressdo do documento;

v Assegurar a integracdao de dados do sistema, garantindo que a informacdo seja alimentada uma Unica
vez, independente do mddulo que esteja sendo executado;

v Possuir ferramentas configuraveis que facilitem a exportacdo de dados, em arquivos em formato texto
no padrdo ASCII;

v Possuir teste de consisténcia de dados de entrada (Por exemplo: validade de datas, campos com
preenchimento numérico etc.);

v Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas (Por exemplo: ndo deve ser possivel excluir um
contribuinte que possua divida);

v Garantir que o sistema aplicativo tenha integracao total entre seus médulos ou funcgdes;

v Os relatérios devem ter totalizacdo a cada quebra de item e geral, para todos os valores monetdrios ou
que necessitarem deste tipo de informacao;

v Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um determinado
risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacgdo para dar prosseguimento a tarefa;

v Permite ao usuario acompanhar o andamento de operag¢bes mais demoradas em execuc¢do de forma
visual e clara, mostrando que o sistema esta em operacao;

v O Sistema devera usar preferencialmente banco de dados Oracle ou SQL, pelo principio da seguranca
confiabilidade e do erario publico,

v O acesso do sistema ao banco de dados deve ser nativo, ndo sendo aceita a nenhum outro tipo de drives
de conexdo externo;

v O banco de dados devera estar hospedado dentro das dependéncias da entidade, pelo principio da
agilidade e desempenho e confiabilidade do sistema, ndo sendo aceita outra forma de hospedagem do banco
de dados;

v O Sistema deve ser desenvolvido em tecnologia Servidor de Aplicagdo, que utiliza o método de
multicamadas;

v O aplicativo permite ser executado local ou pela internet em formato de mini aplicativos (SERVLET);

v O acesso ao sistema devera ser feito através de um link o qual estara vinculado a um atalho na are de
trabalho, ndo sendo necessarias intervengdes técnicas na instalagdo, de nenhum outro software a nao ser de
um PLUGIN JAVA que permite o funcionamento correto do mini aplicativo (SERVLET);

v Os sistemas devem possuir documentagdo impressa em forma de diagramas demonstrando a
modelagem relacional das tabelas;

v Os softwares deverao ser integralizados a necessidade da administra¢do e desenvolvidos pelos préprios
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licitantes, ndo sendo aceitas propostas de empresas representantes de softwares desenvolvidos por terceiros;
v Todos os procedimentos e atendimentos deverdo ser executados por profissionais registrados nas
empresas licitantes, ndo sendo admitidos prestadores de servicos terceirizados;

v A prestagao de servicos em atendimento a necessidade de cada unidade administrativa devera ser
realizada no Prédio da Entidade, em no maximo 12 (doze)horas apds a solicita¢do;

v Todas as despesas decorrentes da prestacao servigos, encargos sociais, fiscais, transporte, acomodacoes,
alimentagdo sera por conta do licitante;

v Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto
requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do formato dos dados a serem convertidos e seus
relacionamentos;

v Além da instalagdo inicial para implantagdo, a empresa devera instalar os sistemas e mais softwares
sempre que solicitado (como para novos usuarios, troca de computadores ou outra razdo a critério da
contratante) durante a vigéncia do contrato;

v A contratada devera realizar a conversdo/migracdo dos dados dos sistemas em uso atualmente para os
sistemas fornecidos. A entidade ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos, sendo a empresa
responsavel por realizar o levantamento de dados (engenharia reversa) para obter as informagdes necessarias
a partir das bases atuais;

v Todos os Sistemas licitados deverao ser convertidos do Sistema Atual para o Sistema vencedor, sem a
necessidade de redigitacdo por parte do funcionario da Entidade;

v A Conversdo dos mddulos devera ser programada de acordo com um cronograma a ser estabelecido
entre a entidade e a empresa vencedora do certame;

v A Contratada deverd comprovar, através de relatérios comparativos, que as informacdes convertidas
estdo consistentes com as informacgdes ja prestadas ao Tribunal de Contas do Estado e demais érgdos de
controle;

v O atendimento a situagdes criticas de software, que impegam a operagao ou funcionamento do sistema,
deve ser prestado pela licitante vencedora de forma imediata e as solu¢cbes devem ser feitas em até 48
(quarenta e oito) horas. Para situacdes nao criticas, as solugdes devem ser feitas em até 3 (trés) dias Uteis;

v Deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da informacdo usado, e planejado, pela entidade,
conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalagao,
pelo adjudicatario, de software bdsico complementar:

OBS:O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows 2008 Server ou superior e
estacOes de trabalho com sistema operacional Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 ou superior, padrdo
tecnolégico adotado pela Entidade;

v O Banco de Dados sera relacional, transacional, seguro e padrao SQL ANSI ou ORACLE. Caso a opgao
ofertada seja de propriedade intelectual registrada, o custo de aquisicdo deverd ser a cargo da contratada,
para todos os usuarios dos sistemas;

v Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

v O software basico complementar necessario a perfeita execugdo dos sistemas ofertados no ambiente
descrito devera ser relacionado pela contratada, que deverd também especificar o niumero de licencas
necessarias a sua completa operagdo. O ndo relacionamento significa que a licitante fornecera as suas expensas
todos os softwares complementares a execugao da solugao proposta, ou ainda que o mesmo nao necessita de
tais complementos;

v O processo de Instalagdo dos modulos/sistemas serd efetuado de forma padronizada e parametrizada
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através de aplicacdes, evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalacdo
dos mesmos e configuragdo de ambiente, todo o processo de criagdo e configuragdo dos parametros de acesso
ao banco de dados, estardao embutidos nas aplicagGes;

v Todos os softwares componentes permitem, sem comprometer a integridade do Sistema proposto, a
sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagcdes e/ou customizacgdes;

v Todos os mddulos do sistema cumprem os requisitos atuais e deverdao cumprir futuros requisitos dos
orgaos fiscalizadores como Tribunal de Contas, Ministério do Trabalho (CAGED, e-Social, etc.), etc., de maneira
proativa, antecedendo suas implementacdes antes do prazo estipulado por esses drgaos;

v Os softwares de Gestdo Publica Integrados deverdo ser multiusuarios;

v Os sistemas devem possuir integracao entre os mddulos e as informacgdes devem estar disponiveis entre
eles;

v O sistema devera apresentar cadastro Unicos que serdo compartilhados entre outros médulos, tais
como, cadastro de fornecedores, cadastro de contribuintes, cadastro de produtos, cadastro de departamentos
e secado, etc.;

v Base de Dados com todas as informacgdes de todos os mddulos ficardo residentes nos Servidores desta
Entidade Municipal;

v Os sistemas apresentam interface gréfica, com menus PULLDOWN,;

v Nas telas de entrada de dados, devem permitir atribuir, por usuario, permissao exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados;

v Possuem telas de consultas ou pesquisas através de comandos ORACLE ou SQL interativas;

v A licenca de software ndo poderd limitar o nUmero de usudrios simultaneos;

v Garante a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados,
por meio de CONSTRAINTS;

v Os sistemas deverao ser desenvolvidos em Linguagem de Quarta Geracdo ou superiores;

4 Todas as informagdes o obedecerado as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado;

v As senhas dos usudrios serdao armazenadas de forma criptografada, através de algoritmos préprios do
sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo de cadastro de usudrios
ou tela de acesso ao sistema;

v Oferecera total seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes;

v O sistema deverd estar de acordo e atende as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor
Publico - NBCASP, bem como normas e padrées do Tribunal de Contas;

v O sistema segue modelos de relatdrios e permite a criacdo de novos conforme orientagdes do Tribunal
de Contas e Secretaria do Tesouro Nacional - STN, do Ministério da Fazenda;

v O sistema atende as legislacGes federais, estaduais, municipais, estatutos, bem como resolugGes e
normativas de érgdos da Entidade e Permitindo a criacdo de novas funcionalidades conforme orientacdo e
solicitagdes da contratante;

3. CARACTERISTICAS GERAIS DOS SISTEMAS DESKTOP

Para os sistemas desktop, deverdo ser atendidas no minimo as seguintes caracteristicas:

v Para os sistemas desktop, deverdo ser atendidas no minimo as seguintes caracteristicas:
Aplicacdo Multiusudrio;

Ambiente Cliente-Servidor;

Ser desenvolvido em interface grafica padronizada, desktop;

ASRNENEN

Prove efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas permitindo bloqueio de acesso
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depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de senhas;

v Mantem log de auditoria das alterages efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

v Permite a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpressao;

v Emitir relatdrios, bem como gera arquivos, em formato PDF, DOC, TXT, XLS;

v Utiliza bancos de dados que permitem acesso padrdo ODBC a partir de outros utilitarios ou aplicativos
como geradores de relatdrios, geradores de graficos, etc.;

v A consisténcia dos dados de entrada é efetuada campo a campo, no momento em que sao informados;
v Toda atualizagdo de dados deve ser realizada de forma on-line;

v Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos;

v Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando a internet como meio
de acesso;

v Possibilitar a inclusdao em relatérios em que se faca necessario o campo destinado a assinatura do
responsavel pela exatiddo das informacdes, de forma parametrizada;

v Na integracdo entre os mddulos do sistema ndo sera permitindo utilizar o conceito de exportagao e
importacao de arquivos .txt. A integracdo deverad ser realizada on-line;

v Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade transacional nas operagdes
efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema;
v O sistema deverd possuir histérico (LOG) de todas as operagdes efetuadas por usuario (alteragdes,
inclusGes, exclusdes e emissdo de relatério) permitindo sua consulta e impressdo, para auditoria do sistema;
v Uma Unica transacdo executada pelo usudrio desencadeara todas as acdes a ela pertinentes, ou seja,
processos totalmente integrados entre si em processamento on-line;

v Garantir a integridade das informacgdes (desfazer transa¢des incompletas);

v Permitir a exportacao de dados nos formatos: TXT, XLS, ODF e XML,

v Possuir recursos para exibir as informacdes em tela da estacdo de trabalho antes de sua impressao ou
armazenamento em arquivos;

v Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungdes;

v Possuir funcionalidades de expiracdao de senha, bloqueio de acesso por nimero limite de tentativas de
acesso;

v Possuir identificacdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas individualizadas, de forma a
permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de invasao;

4. CARACTERISTICAS GERAIS DOS PORTAIS WEB

Em se tratando de sistemas sob plataforma WEB, os sistemas atendem:

v O sistema interage com outros sistemas através de chamadas webservices ou outra solucao, desde que
nao acarrete custos ao Municipio ou a necessidade de nova insercdo de dados ja inclusos em um dos mddulos;
v Os Sistemas devem preferencialmente trabalhar com arquitetura em trés camadas, ou, no minimo duas;
v Os Sistemas WEB devem ser compativeis com os navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox e
Chrome;

v Os relatérios dos Sistemas sdo gerados nos seguintes formatos TELA, PDF, XLS, TXT, DOC;

v Os Sistemas permitem que o préprio usudrio do sistema gere e exporte os dados consultados em tela,
para arquivo nos formatos XML, HTML e TXT;

v Os Sistemas possuem um cadastro de grupos de usuarios, permitindo definir os perfis de acesso ao
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sistema (privilégios) para cada grupo de usuario;

v Os Sistemas permitem que se defina o acesso as telas e relatérios do sistema, por grupo de usuarios;

v Os Sistemas permitem que se definam as permissées de visualizacdo e edicdo de uma tela do sistema,
por grupo de usuarios;

v Os Sistemas possuem rotina automatica que registra em um LOG, todas as operagdes, de inclusao,
alteracdo e exclusdo de registros, realizadas pelos usudrios dos sistemas, documentando as telas, campos,
conteudos anteriores, conteudos atuais, o usudrio responsavel pela operacao, data e a hora da operacao;

v Os Sistemas possuem numero ilimitado de usuarios;
v Os Sistemas permitem a abertura de varias abas ao mesmo tempo e as mesmas permanecem

disponiveis para visualizagdo no rodapé da pagina;

5. DESCRICAO POR MODULOS:

a. GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA - NBCASP

Permite o planejamento e execuc¢do das acdes do Plano de Governo e dos recursos envolvidos através do
orcamento e do Plano Plurianual compatibilizando a disponibilidade de recursos com a despesa durante a
execucdo do Orgcamento aprovado, registrando automaticamente os fatos contdbeis e dando suporte a
programacao financeira. Neste sistema estdo compreendidos os médulos de Orcamento, Contabilidade Publica
e Tesouraria especificada no Objeto desta licitacdo, podendo ser respectivamente disponibilizados através de
executaveis distintos e integrados ou através de médulos em um Unico executdvel.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Elaboragio e Programacgdo Orcamentaria:

Planejamento das a¢des do Plano de Governo e dos Recursos envolvidos, permitindo a elaboragao do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do Orcamento Anual. Atendendo as exigéncias do Projeto
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

v Efetuar a elaborac3o do Plano Plurianual com cadastros dos Orgdos, Unidades Orcamentarias e Unidades
Executoras, das Fontes de Financiamento das Receitas, Inclusdo dos programas governamentais, com seus
respectivos objetivos, justificativas e previsdao da evolugao dos Indicadores por exercicio e Inclusdo das A¢des
de Governo por projetos, atividades e operagcdes especiais com seus respectivos custo por fonte de recurso,
com emissdo de todos os relatérios Gerenciais, Inclusive com Plano de aplicagdo dos Fundos para conferéncia
e dos Anexos Exigidos Por Lei:

e Anexo | - Fontes de Financiamento dos Programas Governamentais,

e Anexo Il - Programas Governamentais / Metas / Custos,

e Anexo lll — Agbes de Governo voltadas ao Desenvolvimento dos Programas com Fontes de recursos
e Anexo IV — Estrutura de Orgios, Unidades Orcamentarias e
Executoras;

v'  Efetuar a elaboracdo da LDO — (Lei de Diretrizes Orcamentdrias) compativel com o Plano Plurianual,
conforme determina o Artigo 52 da Lei

101 - Lei de Responsabilidade Fiscal, com seus respectivos Anexos V e VI e Metas Fiscais e Riscos Fiscais.

v" Permite a elaboracdo da proposta orcamentaria para o exercicio seguinte, compatibilizacdo com o plano
plurianual e diretrizes orgamentarias, conforme determina o artigo 5° da Lei n. 101 de 04 de maio de 2000.

v" Permite a elabora¢do de varias propostas orcamentarias com valores diferenciados para o mesmo
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exercicio financeiro;

v" Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execu¢do orcamentdria, caso a
proposta orcamentdria ndo seja aprovada, permite a liberagao de duodécimo referente ao orcamento anterior
conforme determina o Artigo 32 da Lei 4.320/64;

v" Permite atualizac¢do total ou seletiva através de 6rgdos, unidades e categorias econdmicas dos valores da
proposta orcamentdria através da aplicacdo de percentuais aumentando ou diminuindo com opc¢do de
arredondamento;

v" Permite a preservacio da proposta orcamentdaria enviada ao Poder Legislativo e as propostas emendadas,
até a aprovacdo final. Podendo ser consultada através de todos os relatdrios obrigatdrios pela Lei 4.320/64;
v" Permite a geréncia e a atualizacdo das tabelas de classificacdo Econdmica da Receita e da Despesa, do
plano de Classificagdo da Funcional Programatica e das Fontes de Recursos;

v" Permite a elaborac¢do do orcamento até o nivel de desdobramento da despesa (elemento e subelemento
de despesa - Portaria 448) durante a execug¢do orcamentdria (Art. 62 da Portaria 163);

v" No cadastro de projetos e atividades permite que seja informada a situacdo, data de inicio, data de
conclusdo e descri¢do do objetivo do projeto conforme determina a Lei 101-Lei de Responsabilidade Fiscal;

v" Permite quando na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado da Lei Orgamentdria Anual, resguardando o histérico das alteragdes dos valores e exigindo a
informacao da legislacdo de autorizacao;

v Permite a emissdo de relatdrios do Plano Plurianual;

v" Permite a consolidacdo das propostas orcamentarias das Administra¢bes Indiretas, com emissdo de todos
os relatdrios obrigatdrios, global ou por entidade: administracdo direta, autarquica e fundacional, objetivando
o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

e  Quadro da Evolugao da Receita;

e Quadro da Evolugdo da Despesa;

e  Quadro do Detalhamento das Despesas

e Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias EconOmicas

e Anexo 02 — Receitas Segundo as Categorias EconOmicas

e Anexo 02 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias Economicas por Unidade Orcamentdria, por drgao
de Governo e por Orcamento Fiscal e de Seguridade Social,

e Anexo 02— Consolidagdao da Despesa

e Anexo 03 — Classificacdo da Receita

e  Anexo 04 — Classificacdo da Despesa

e Anexo 06 — Programa de Trabalho de Governo por Unidade Orcamentaria, por érgdo de Governo,
Consolidado e por fungao, Subfunc¢do e Programas.

e  Anexo 07 — Demonstrativo de Func¢Ges, Subfungdes e Programas por Projetos e Atividades.

Anexo 08 — Demonstrativo de Fung¢Ges, Subfungbes e Programas.
Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes
Plano de Aplica¢des dos Fundos;

AN

Outros Relatérios do Orgamento como:

Estrutura Orcamentdria das Ac¢des de Governo e dos Programas de Governo;

Receitas e Despesas por Fungdes de Governo;
e Quadro Legislacdo da Receita, Despesa Corrente e Capital Por Orgdo;
e  Resumo da Receita e Despesa Por Fonte;
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e Anexo 7 — Analitico da Previsdo da Receita;

e  Anexo 8 — Analitico das Despesas;

e Vinculagdo das Receitas e Despesas Or¢adas do Exercicio para SIOPE da Educagdo;

v" Permite a emiss3o dos seguintes adendos do Or¢camento:

e Adendo — Sumidrio Geral da Receita por Fontes e Despesa por Fung¢des de Governo
e Adendo - Demonstrativo da Despesa por Orgdos

e Adendo - Demonstrativo da Despesa por FungGes

e Adendo - Demonstrativo da Receita e Despesa

e Adendo — Receita por Categorias Econdmicas

e Adendo — Receita e Despesa por Fontes de Recursos
e Adendo — Receita por Fontes de Recursos

e Adendo — Despesa por Fontes de Recursos
e Adendo—Quadro de Detalhamento da Despesa

Adendo — Relagdo de Projetos e Atividades

Adendo — Relag¢do de Projetos e Atividades (Detalhado)
Tabela explicativa da evolucdo da receita;

Tabela explicativa da evolugdo da despesa;
Especificacdo da receita por fonte e legislagdo

AN

Permite a emissdo de relatdrios de controle dos indices de aplicagdo, previsto na proposta orgamentaria,
discriminando a origem e a aplicagdo dos recursos das seguintes despesas:

Educacao;
FUNDEB;
Saude;

Assisténcia Social.

1.2. Programagao Financeira e Cronograma de Desembolso: Compatibilizar a disponibilidade dos
recursos, com a necessidade de despesas de modo a aperfeigoar sua utilizagao e provisionamento.

v" Permite registrar as estimativas de receita e de despesa do municipio para os diversos meses do ano;

v" Permite estabelecer e registrar as cotas de desembolso mensais através de érg3os, unidades, fichas
(dotagdes), natureza de despesa e fonte/unidade, limitadas a estimativas de receitas, remanejando se
necessario;

v' Efetuar o controle das cotas financeiras mensais através de drgdos, unidades, ficha (dotacdes), natureza
de despesa e fonte/unidade;

v" Permite a transferéncia automatica dos saldos das cotas da programacao financeira de um més para outro;
v" Permite a emissdo de relatdrios por cotas fixadas e Previsdo da Receita Atualizada;

v" Provisionamento das Despesas;

v" Reconhecimento das Receitas;

v" Controle de Duodécimos:

e  Cadastros e Consultas de Duodécimos e Alteracdes das Provisdes.

1.3. Execugao Orcamentaria e Financeira:

Controlar e apoiar a execu¢do orcamentaria e financeira compatibilizando as disponibilidades de recursos,
registrando automaticamente os fatos e atos contdbeis, atendendo as exigéncias do Projeto AUDESP do
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Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.

v" Permite o controle das reservas de dotacBes orcamentdrias, com opc¢do de impressdo no inicio do
processo de compra, sendo integrado com a rotina de empenhos;

v" Controlar os saldos das dotacdes orcamentdrias diariamente n3o permitindo reservar ou empenhar sem
que exista saldo de cota ou orgamentdrio;

v" Permite que os empenhos globais, estimativos e ordindrios, sejam passiveis de complementacio ou
anulacdo parcial/total.

v" Durante a digitacdo de empenhos permite o controle da Portaria 448 da Secretaria do Tesouro Nacional;
v" Permite informar a fonte de recurso na digitacdo de empenho, ou pagamentos;

v" Na liquidacdo de despesa permite que sejam informados os vencimentos das liquidacdes totais ou
parciais, e os documentos comprobatdrios da despesa tais como: Nota Fiscal, Recibo, Faturas, Folha de
Pagamento, Diarias, Bilhete de Passagens;

v" Permite informar as retenc¢des nas liquida¢cdes que se aplicam;

v" Nos atos da execucdo orcamentdria e financeira, permite que sejam usados o empenho para o
comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota de Liquidacdo de despesas para a comprovacao da
entrega da mercadoria e ou a prestagao de servigos e a Ordem de Pagamento para efetivacdo dos pagamentos;
v" Permite um controle por datas das opera¢des orcamentdrias e financeiras diario, semanal, quinzenal ou
mensal, impedindo o usudrio de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusdo nos registros, depois de fechado o
més e transmitido para o AUDESP;

v" No cadastro de fornecedores o sistema n3o deve permitir cadastrar fornecedores iguais, sendo controlado
pelo CNPJ ou CPF;

v' Efetuar o controle das cauc¢des por contrato e suas respectivas baixas;

v' Efetuar o controle dos convénios da Entidade contendo: dados gerais do convénio, objeto, participantes,
publicacdes, prestacdes de contas, Rescisdes e conta bancaria;

v" Permite que na digitacdo de empenhos quando informado o convénio se ele estiver expirado o sistema
ira avisar;

v" Nos cadastros de Orgdo e Unidade Orgamentéria, Permite a inclusdo do nome do responsavel pela
Unidade, o periodo de gestdo, a data de cria¢do, a legislacdo e a finalidade, inclusdo do CNPJ e endereco do
Fundo e Assinatura do Ordenador da despesa;

v" Permite iniciar o més ou exercicio, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento do anterior.

v" Durante o preenchimento de o empenho permite informar os dados do processo licitatério (modalidade,
numero do processo, data homologacao, causa da dispensa e contrato);

v" Disponibilizar rotina que permite o acompanhamento do limite da autorizacdo legal para criacdo de
créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orcamento e na LDO;

v' Efetuar controle individual da execuc¢do orcamentdria e financeira de cada convénio e fundo por fonte de
financiamento, emitindo relatdrios que permitem a apreciacdo pelos respectivos drgaos colegiados nos
municipios;

v" Permite um controle de custos dos gastos por tipo de despesas, tais como: despesas com energia elétrica,
telefone etc., conforme determina o artigo 50 Paragrafo 32 da LRF;

v" Permite um controle das obras executadas pela Entidade; Permite a transferéncia automatica para o
exercicio seguinte dos saldos de balango no encerramento do exercicio;

v" Permite o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e didrias, sendo
Execucdo Orcamentdria e Financeira: Controlar e apoiar a execug¢do orcamentdria e financeira
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compatibilizando as disponibilidades de recursos, registrando automaticamente os fatos e atos contdbeis,
atendendo as exigéncias do Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, onde ficam as
opgOes:

e 01)Ferramentas Administrativas, para estorno de atualiza¢Ges, langamentos e armazenamento;

e 02) Geragdo de Lancamentos mensais;

e  03) Manipulagao de Langcamentos;

e  04) Atualizagdo dos balancetes;

e  05) Relatdrios dos balancetes contabil e corrente;

e  06) Razdo Analitico (PCASP);

e (7) Diério Geral;

e  08) Encerramento de Balanco;

e  (09)Anexos do Balanco;

e 10) Plano de contas;

e 11) Matriz de Saldos Contabeis (SICONF);

v" Controlado a liberagdo, a prestacdo de contas e o nimero de adiantamentos a serem liberados através de
parametrizacdo, apds a liberacdo permite a geracdo automdtica dos empenhos, liquidacdes e ordens de
pagamentos quando se tratar de orgamentdrio, quando o controle for extraor¢amentdrio efetua
automaticamente a geracdo de empenho estimativo e ordem de pagamento extraor¢camentdria, sendo
efetuados todos os langcamentos no Ativo e Passivo compensado;

v'  Efetuar a exportacdo automatica dos dados nas Prestacdes de Contas do Ensino diretamente na Planilha
disponibilizada pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, item nao disponibilizado mais pelo Tribunal
de Contas, sendo gerado agora direto nos relatdrios de Aplicagdes Constitucionais do ensino e da Saude para
publicacdo, para depois serem prestadas contas, direto pelo Portal AUDESP, com opg¢Ges no sistema de:

e 01)Controle de depésitos decendiais;

e 02) Demonstrativo das receitas arrecadadas;

e 03) Balancetes da Despesa do Ensino e Saude;

e 04) Resumo da Despesa do Ensino e Saude (Empenhada, Liquidada e Paga);

e  05) Andlise de aplicacdo do ensino e saude para Publicacao;

e  06) Relatério Para Preenchimento do SIOPE e SIOPS;

e  (07) Conferéncia das contas redutoras;

e  08) Controle de Aplicagcdo minima no Ensino Basico;

e  (09) Saldos Financeiros do Ensino e Saude;

e 10) Resumo das despesas por fonte de recursos e cddigo de aplicacdo;

e 11)Controle de empenhos a pagar do Ensino e salde;

e 12) Controle de empenhos pagos do ensino e saude;

e  13)Relatérios gerenciais do AUDESP;

e 14) Aplicacdo de recursos Vinculado (Tesouro) ;

e 15) Opg¢do que gera arquivo para importacdo dos salarios dos profissionais de magistério na
planilha do SIOPE.

e 16) Opcdo que gera arquivo CSV de importacdo das receitas e despesas para a Planilha do SIOPE;
e 17) Despesas com Recursos do Ensino (SIOPE);

e 18) SIOP (Receitas da Portaria 163);
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Efetuar a geracdo do arquivo texto dos dados da Ordem Cronoldgica de Pagamentos para importagdo no

programa disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, item ndo disponibilizado mais pelo

Tribunal de Contas, pelo fato de pegar os dados através da transmissdao dos balancetes por conta corrente
AUDESP;

v

Permite que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a

pagar, de acordo com a legislacao;

v

Controlar os tipos de anulagdes de restos a pagar conforme determina a Lei 101 — Lei de Responsabilidade

Fiscal, com possibilidade de registro de histérico;

v

Permite que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagéo:
Insuficiéncia Financeira,

Despesa Indevida,

Despesa Nao Processada,

Com possibilidade de registro de histérico;
Permite a emissdo de relatdrios para controle das reservas, como:
Emissdo da nota de reserva;

Emissdo da nota de anulacdo de reserva;
Relacdo de Reserva de Dota¢dao com Saldo
Extrato de Reserva;

Emite relatérios das despesas orcamentarias:
Empenhada;

Liquidada;

Paga;

A Pagar;

Permitindo ao usuario solicitar o relatdrio por:
Dotac¢do Orcamentdria (fichas);

Fornecedor;

Elemento;

Orgio;

Unidade;

Centro de Custos;

Convénio;

Fundo;

Fonte;

Ficha e Fornecedor;
Fornecedor e Periodo;

Ficha e Periodo;

Permite a emissao de extratos:

Empenho;

Fornecedor;

Permite a emissdo de Balancetes mensais da:
Balancete Contabil;

Balancete Financeiro;

Balancete Financeiro por Fundo;
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° Receita Orgamentdria e Extra;

e Despesa— Geral (orcamentdrio e extra) até o nivel da Portaria 448;

° Resumo Financeiro;

v" Permite a emiss3o de relatérios para controle de:

e  (Créditos Adicionais;

e  Posicao atual das  Dotacgdes quanto a situacao da  despesa
(empenhada e liquidada);

° Demonstrativo de Gastos com Pessoal e Encargos;

e Demonstrativo de Gastos com a Saude;

e Demonstrativo das despesas dos gastos com Assisténcia Social;

e  Recursos Recebidos e sua Aplicacdo — FUNDEB;

e  Recursos Aplicados na Educacao;

e Demonstrativo de Repasses de recursos para Educacdo, conforme Lei 9394/96 (LDB), que demonstre as
receitas que compdem as bases de calculo, o percentual de vinculacdo, valor arrecadado no periodo e o valor
a ser repassado;

e Demonstrativo de Repasses de recursos para Saude, conforme Emenda Constitucional n2 29, que
demonstrem as receitas que compdem as bases de calculo, o percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no
periodo e valor vinculado;

e  Prestacdes de Contas por Convénio, sendo detalhadas as arrecadacdes e as movimentag¢des da despesa e
o saldo;

e Restos a pagar que apresente, por exercicio, os valores processados e ndo processados: por fornecedor;
dotagdo orcamentaria; por unidade orcamentaria e dotacdo e um Geral;

e  Restos a Pagar por Fungdo e Subfuncdo conforme instru¢cdo 02/2002 do TCE-SP;

e Relatdrio de Créditos Adicionais Suplementares no modelo exigido pelo T.C.E. — S3o Paulo;

e Relatdrio de Subvenc¢des Recebidas e Concedidas conforme modelo exigido pelo T.C.E. — Sdo Paulo;

e  Relatdrios do controle de adiantamento;

e  Empenhos de Pessoal e Encargos;

e  Acompanhamento da Execucdo Orgamentaria por Agoes;

v" Permite a emiss3o de graficos gerenciais que demonstrem por:

e Fonte de Recursos

e Orgio

e Unidade

e  Receitas

v" Emite relatérios conforme Resolu¢do do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Orgamentéria,
compreendendo os seguintes relatdrios da Lei 4320/64 e suas atualiza¢es posteriores:

e  Anexos Oficiais do Balanco:

=  Anexo 1 - Receitas e Despesas Por Categorias EconGmicas.

=  Anexo 2— Receitas e Despesas Segundo Categorias Econdmicas

=  Anexo 6 —Programa de Trabalho por Unidade Orgamentaria.

=  Anexo 7 — Programa De Trabalho Por Func¢do, Subfungao E Programa.

=  Anexo 8 — Programa de Trabalho por fungao, subfuncdo e programa vinculado;

=  Anexo 9 - Demonstrativo de Orgdos e Funcdes;
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=  Anexo 10— Comparativo da Receita;

=  Anexo 11 - Comparativo da Despesa;

=  Anexo 12 —Balanco Orcamentdrio;

=  Anexo 13 —Balango Financeiro — Modelo AUDESP;

=  Anexo 14 —Balango Patrimonial — Modelo AUDESP;

=  Anexo 15— Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

=  Anexo 16 — Demonstra¢do da Divida Fundada Interna;

=  Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante;

=  Anexo 18 — Demonstracao do Fluxo de Caixa.

v" Possibilitar a emiss3o de empenho com base na disponibilidade orcamentéria, de cada ficha;

v" Permitindo a elabora¢do do empenho somente com disponibilidade de recursos orcamentdrios ligados as
fontes de recursos financeiros langados em conta corrente contdbil de acordo com o Projeto AUDESP do TCE;
v" Permite o controle de numeragdo de guias de arrecadacdes;

v" Relatdrios da LRF (SICONF) atualizados de acordo com a Secretaria do Tesouro Nacional e com o do
AUDESP:

e Anexo | — Balan¢co Orcamentario;

e Anexo Il — Demonstrativo de Fungdo / Subfuncdo;

¢ Anexo lll - Demonstrativo de Receita Corrente Liquida (R.C.L.);

e Anexo IV — Demonstrativo da Receita e Despesa Previdenciaria do R.P.P.S;

e Anexo VI—-Demonstrativos dos resultados Primario e Nominal;

e Anexo VIl — Demonstrativo de Restos a Pagar Por Poder e Orgao;

e Anexo VI — Demonstrativo das  Receitas e Despesas com
Manutenc¢do e Desenvolvimento do Ensino — MDE;

e Anexo IX—Demonstrativos das Receitas de Operac6es de Crédito e Despesas de Capital (Publicacdo Anual)
Ultimo Bimestre;

e Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicagcdo de Recursos (Publicacdo
Anual) Ultimo Bimestre;

e Anexo Xl — Demonstrativos das Receitas e Despesas com Agdes e Servigos Publicos de Saude;

e Anexo XIV —Demonstrativo Simplificado do RREO;

e Artigo 162 da Constituicdo Federal (Tributos Arrecadados e recursos Recebidos;

v" Regime de gest3o Fiscal - RGF:

e  Anexo | — Demonstrativos de Gastos com Pessoal;

e Anexo Il — Demonstrativos da Divida Consolidada Liquida (D.C.L.);

° Anexo Il — Demonstrativos das Garantias e Contragarantias de Valores;

e Anexo IV —Demonstrativo das Operacgdes de Crédito;

e Anexo V —Demonstrativos das Disponibilidades de caixa e Restos a Pagar;

e Anexo VI—-Demonstrativo Simplificado da RGF;

e Relatdrios Gerencias conforme Modelo AUDESP;

e  Relatodrios Anuais - DCA;

1.4. Tesouraria:
Efetuar o controle das receitas e despesas de acordo com as fontes de recursos especificas sendo:
v' Permite controlar as receitas por fontes de recursos;
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v" Permite controlar as receitas por Convénios e Fundos;

v'  Efetuar lancamentos de variacdes patrimoniais autométicos das AlienacBes de Bens, Cobranga da
Divida Ativa;

v" Controlar os saldos bancarios e contdbeis no momento do lancamento;

v' Permite que as retengdes dos pagamentos fossem langadas automaticamente no movimento de receitas;
v" Permite vincular as contas bancérias pertinentes as fontes de recursos da Sadde e do FUNDEB para
pagamento somente de despesas consignadas nas respectivas dotacdes orcamentdrias;

v" Permite a emiss3o de relacido de ordem bancaria;

v" Possuir a baixa concomitante das taxas e/ou tributos, ou seja, no ato do recebimento, apds o documento
se autenticado, a liquidagdo do mesmo deve ser feita em seu sistema de origem na langadoria, ndo Permitindo
de forma alguma que a baixa seja feita posteriormente ao final do dia, e sim concomitante ao recebimento;
v" Permite a emiss3o de cheques;

v" Permite que fossem abertos quantos caixas (guichés) forem necessarios mantendo sempre o controle do
caixa gerencial com opc¢bes de transferéncia de numerarios entre os caixas, sempre com registro na bobina
sendo que o caixa que ira receber o numerario ficara bloqueado para qualquer acdo até que ele registre na
bobina a entrada do dinheiro, evitando assim que um valor saia de um caixa e ndo entre no outro. E ao final
do dia o fechamento se concentre no caixa gerencial;

v' O programa responsavel pelo procedimento de autenticar os documentos deve conter a rotina de verificar
se o documento a ser autenticado foi inserido ou ndo na autenticadora, evitando assim autenticagdo incorreta
na bobina.

v" Contém rotina de conciliagdo bancéaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado com op¢do
para cadastrar as movimentagGes pendentes e permite a emissdo do relatorio da conciliagdo com opcao de:

e Langamentos a considerar;

e Cheques N3do Conciliados / Conciliados;

e Listagem da Conciliacao;

e Listagem da Conciliacdo por data;

e Listagem da Conciliagdo por data (no banco);

e Listagem Completa de todas as conciliagdes bancarias conforme balancetes conta corrente XML
AUDESP;

e  Extrato Bancario;

e Listagem dos Langamentos dos Arquivos de Origem (Importado);

e Listagem dos Lancamentos das ConciliagOes Bancarias;

Permite fazer a Conciliagdo Bancaria Automatica;

v" Permite a emiss3o dos seguintes relatérios:

° Livro Caixa,

e Demonstragdo de Saldos Bancdrios;

e  Boletim de Caixa e Bancos;

e  Demonstrativo Financeiro do Caixa, conforme Instrugdo 002/2002 do TCE - SP;

e Boletim financeiro Didrio e Mensal por fonte de recurso e cddigo de aplicagdo;

e  Extrato Bancario;

e Demonstracdo didria de receitas arrecadadas e despesas realizadas, orcamentdria e extraorcamentaria
(Livro ou Edital de Caixa);

° Demonstrativos das Receitas Arrecadas por Convénio;
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Emissdo do termo de conferéncia de caixa;

Resumo das Receitas e despesas orcamentarias e extras por fonte de recursos e cédigo de aplicacao;
Balancete diario da Receita;

Balancete diario da Despesa;

Saldo das fontes de recurso e codigos de Aplicagdo;

Transferéncias Concedidas e recebidas para outros érgaos;

Artigo 162 da Constituicdo Federal (Tributos Arrecadados e Recursos Recebidos);
Listagem das Arrecadacdes de alienagdes;

Resumo da arrecadacdo (Depdsitos Decendiais);

Base de Célculo da contribuicdo do PASEP;

Gera arquivo texto de pagamentos (convpag.txt);

Resumo comparativo do saldo de caixa da tesouraria On-line com o do Financeiro;
Resumo da arrecadac¢do Orcamentaria (PCASP);

Inconsisténcias de Receitas e despesas Extras

Comparativo da Receita Orgamentdria Arrecadada Atual com o exercicio anterior
Boletim Financeiro Diario com Empenhos a Pagar;

Resumo da Arrecadacdo més a més;

Resumo de Despesas més a més;

Demonstrativo de Superavit ou Déficit Financeiro;

1.5. Contabilidade:
Ter por finalidade o registro dos atos e fatos administrativos do Municipio, atendendo as exigéncias do Projeto

AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.

v
v

v

Permite a utilizacdo do plano de contas com codificagcdo de no minimo 09 algarismos;

Ferramentas Administrativas contento:

1) Assinatura dos Balancos;

2) Listagem do resumo da Arrecadagdo Orgamentaria;

3) Listagem da Arrecadacgao Extra;

4) Estorno da Atualizacdo do Balancete (PCASP);

5) Confirmar armazenamento do balancete no TCE;

6 ) Gerar Balancetes Para o Portal Cidadao;

7) Confirmar Armazenamento das ConciliagGes Bancarias;

Efetuar os lancamentos automaticos das variagGes patrimoniais, sendo: das aquisi¢cées de bens durante a

liqguidacdo da despesa, das amortizacdes das dividas durante os processos de pagamentos, das alienacbes de

bens e cobrancas da divida ativa durante a digitacdo da receita;

v' Assegurar que as contas sé recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento do Plano
de Contas;

v' Admitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

v" N3o Permite a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis processados;

v" Permite estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem;

v" Disponibilizar consultas &8 movimentac¢3o e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio;



v

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista

Rua Edgard Bonini (Dengo), 492 - CEP 19.960-000 - Estado de Sdo Paulo
Fone: (0**14) 3476-1144 - Fone/Fax: (0**14) 3476-1137
CNPJ 46.787.644/0001-72 -  e-mail: pmcampospta@terra.com.br

Permite utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo de contas, para auxiliar na

apuracdo de impropriedades contabeis;

v

Permite a utilizacdo de eventos. O usudrio devera ter acesso a tabela para inclusGes, exclusdes ou

alteracdes de eventos, observadas a filosofia de contabilizacdo adotada no Plano de Contas;

v

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, ndo permitindo langamentos nos

meses ja encerrados;

v

Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizacdo didria, com destaque para as

contas com saldo invertido;

v
v

v

Emite relatdrios, permitindo a solicitacdo por periodo do Balancete Contabil;

Emite relatdrios sob solicitacdo, permitindo a solicitacao por periodo do:

Diario e Razdo;

Registro e Empenho da Despesa;

Registro da Despesa Paga;

Registro Analitico da Receita;

Livros Contabeis ;

Emite os relatdrios da Prestacdo de Cotas previstos na lei 4320/64, com emissdo de todos os relatérios

obrigatdrios, global ou por entidade: administracdo direta, autdrquica e fundacional, objetivando o disposto
no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias EconOmicas
Anexo 2 — Consolida¢do da Despesa Geral

Anexo 2 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econ6micas
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas

Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo

Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades;
Anexo 8 — Demonstrativo de Funcdes, Subfuncdes e Programas;
Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fun¢des

Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;
Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
Anexo 12 — Balang¢o Orcamentario;

Anexo 13 — Balancgo Financeiro;

Anexo 14 — Balango Patrimonial;

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais;

Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstrag¢do do Fluxo de Caixa;

Com seus demonstrativos complementares do balanco:
Demonstrativo da despesa por unidade e categoria econdémica;
Demonstrativo de restos a Pagar;

Demonstrativo do superdvit ou Déficit financeiro;

Balancete da Receita;

Balancete da Despesa;
Balancete Financeiro — modelo da Lei 4320/64;
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e  Balango Patrimonial simplificado;

e  Balancetes AUDESP;

e Relatdrios gerenciais do AUDESP;

e Analise de Balanco;

e Demonstragao dos fluxos de caixa;

e Demonstracao das mutacSes do Patrimdnio Liquido;

e  Notas Explicativas dos anexos Oficiais;

e Balango Orgcamentario — Anexo 1 e Anexo 2;

e  Balango Patrimonial Anexo 14A;

e  Balango Patrimonial Anexo 14B;

e Consolidacdo de Contas Publicas Através de Arquivos XML transmitidos para AUDESP dos Balancetes
Contébil e Corrente de outros Orgdos de Governo Permitindo imprimir os balancetes da execucéo tanto isolado
como consolidado e dos lancamentos contabeis;

e  Opcdo de importagdo do arquivo CSV de outros érgdos para geracdo da Matriz;

1.6. Matriz de Saldos Contabeis (SICONFI):

Dando continuidade ao processo de melhoria da qualidade da informag¢dao no setor publico brasileiro, a
Secretaria do Tesouro Nacional — STN empenhou esfor¢cos na implantacdo de uma solugao capaz de receber
dados mais detalhados dos entes da federacdo e, ao mesmo tempo, reduzir a possibilidade de erros no
preenchimento das declaragdes, contribuindo assim para a geragdo de uma informagao contdbil-fiscal mais
consistente.

Essa nova solugdo é a Matriz de Saldos Contdbeis — MSC e consiste em uma grande massa de dados que deve
ser extraida pelos entes da federagdo diretamente dos seus sistemas contabil-financeiros e encaminhados ao
SICONFI, sem a necessidade de digitacdo, podendo ser compartilhada com outros drgaos de governo, tais como
Secretaria da Previdéncia Social, Tribunais de Contas, Ministério da Saude, Ministério da Educac¢do, dentre
outros.

v Tendo em vista suas peculiaridades, foi idealizado um guia que traz as regras gerais e principais
observagoes a respeito da MSC, com defini¢cdes de termos, estrutura, informagdes necessdrias a geragdo do
arquivo, bem como os principais processos envolvendo a MSC.

v" Também foi criado um documento que demonstra o procedimento para mapeamento.

1.7. SIOPE da Educacao e SIOPS da Satide:

O Sistema de Informagbes sobre Orgamentos Publicos em Educacdo (SIOPE) é um sistema
eletronico, operacionalizado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), instituido para
coleta, processamento, disseminacao e acesso publico as informacgdes referentes aos orcamentos de educacao
da Unido, Estados, Distrito Federal e dos Municipios, sem prejuizo das atribuicées proprias dos Poderes
Legislativos e dos Tribunais de Contas.

O SIOPE, visando a padronizacdo de tratamento gerencial, calculard a aplicagdo da receita vinculada a
manutencdo e desenvolvimento do ensino de cada ente federado.

v" O sistema permite a gera¢do do Arquivo CSV Para importag3o na planilha do SIOPE. Para isso possui no
sistema Parametros para essa opgdo tais como: quais as unidades executoras / A¢do de governo que faz parte
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do FUNDEB 60% e 40%, Cadastro de receitas conforme portaria 163 do SIOPE, Cadastros dos Tipos/Itens das
despesas conforme SIOPE, Cadastro dos Cddigos das Naturezas das Despesas conforme SIOPE e Vinculagdo da
Natureza da Despesa diferente no SIOPE.

v" Configuracdo de todas as Contas vinculadas com as receitas e despesas.

v" Possui relatérios para conferéncia com as vinculagbes e sem estar vinculados separando: Receitas
préprias, despesas com o FUNDEB, despesas com recursos proprios e despesas com recursos vinculados, igual
a planilha do SIOPE.

v' Possui op¢do de geracdo de arquivo CSV da remuneragdo dos profissionais do magistério dos 60 e 40% do
FUNDEB e geragdo do arquivo para importacgdo, separado conforme relatérios.

O Sistema de Informacgdes sobre Orgamentos Publicos em Saude (SIOPS) é um instrumento de planejamento,
gestdo e controle social do Sistema Unico de Satde (SUS). Subsidiar o planejamento, a gestdo e a avaliac3o dos
gastos publicos de saude nas trés esferas de governo.

v" Para o SIOPS da salude por enquanto a Planilha n3o tem op¢do de gerar arquivos para importacdo
automatica, mas o sistema ja estd preparado para isso também e possui relatérios que permitem o
preenchimento nas aplicacGes Constitucionais da Saude.

1.8. Caracteristicas Técnicas Especificas:

v' Cadastros de Senhas;

v'  Libera¢des de acesso ao sistema por unidades or¢camentdrias e fichas (dota¢des);

v" Possuir Ajuda On-line, de legislacdes pertinentes a Contabilidade Publica tais como: Constituicdo Federal;
v" Emendas Constitucionais 19, 25 e 29, Lei Complementar 101 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei 10028
dos Crimes fiscais; Lei 4.320/64, Portarias Interministeriais, Instru¢do 2/2002 do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo;

9. AUDESP Fase l e ll:
Geracao de todos os Pacotes em XML para envio;
Planejamento Inicial;
Planejamento Atualizado;
Movimentos Contabeis;
Obrigac¢dGes Exclusivas RPPS;
Cadastros Contabeis;
Balancete Conta Corrente;
Balancete Conta Contabil;
Conciliagdo Bancdria Mensal;
Contratos de Concessao;
Mapa de Precatoérios;
Balancete Conta Corrente
Fixacdo de Remuneracao dos Agentes;
Concessao de Reajustes dos Agentes;
Remuneragdo dos Agentes;
Complemento da Remuneracdo dos Agentes;
Dados de Balangos Isolados;

AN N N N N N N N N N N R N NN

Dados de Balangos Consolidados;
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Dados de Balangos Conjuntos;
Conciliagdes Bancarias;

Complemento de Conciliagdes Bancarias;
Relatdrios de Modelo AUDESP em Geral;

AN

1.10. EFD-REINF:

v" Tela para configurar usudrios que tem permissdo para Transmitir a REINF;

v"  Tela cadastro de Fornecedor, contendo os campos para fazer o depara, conforme dados exigidos
pela REINF;

v" R-1000 - Cadastrar informacdes do Orgdo para envio;

v" R-2010 - Importar Reten¢des de INSS Pessoa Juridica, conforme competéncia da nota fiscal, para envio;
v" R-2055 — Importar Retencdes de INSS Produtor Rural, conforme competéncia para envio;

v R-4010 - Importar Reten¢des de IRRF Pessoa Fisica, conforme competéncia da data de pagamento,
para envio;

v" R-4020 — Importar Retencdes de IRRF Pessoa Juridica, conforme competéncia da data de pagamento,
para envio;

v" Relatdrios para conferéncia da retenc3o de INSS;

v" Relatdrios para conferéncia da retenc¢io de IRRF;

v" Log dos Envios para REINF, onde fica armazenado toda informacdo enviada com data, hora e usuéario que
transmitiu. Para cada evento enviado fica gravado os seus respectivos protocolos de envio e nimero de recibo,
informagdes extraidas diretamente da receita federal;

v' Painel para consultar possiveis erros, caso algum evento ao fazer o seu envio apresente algum retorno de
erro;

v Painel para controlar as exclusdes, caso algum evento enviado, seja necessario fazer sua exclusao;

v" Modulo (Coletor) para envio dos eventos a REINF e assinatura do mesmo, conforme certificado digital de
cada ente;

b. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos propiciando o gerenciamento dos processos de
Administracao de Pessoal, com base em informacdes de admissao, qualificacdo profissional, evolugao salarial,
lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1. Funcionalidades do Sistema

1.1. Cadastro de Pessoal:

Manter a base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais, principais e acessorias,
necessarias a gestdo dos recursos humanos e ao pagamento do pessoal.

v" Permite a captacdo e manutencio de informacdes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, estado Civil,
Fotografia,

Endereco, CPF, PIS, RG (NUimero, Orgdo Expedidor e Data de Expedi¢do), Carteira de Trabalho (N2 e Série),
Carteira de Habilitagdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo Sanguineo, identificar se é Deficiente Fisico;

v" Permite a captacdo e manutencdo de informacdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgéo,
com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Saldrio, Carga Hordria Semanal, Data de
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Nomeacdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade
Orgamentaria, horario de Trabalho, tipo de ponto, Local de Trabalho;

v" Permite a captacdo e manutencio de informac¢des da qualificacdo profissional incluindo a escolaridade,
formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

v" Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente;

v" Permite o cadastramento de telefones para contatos, podendo cadastrar quantos desejar;

v" Permite o cadastramento de dados caso funcionario seja estrangeiro, tais como data chegada ao pais,
numero de registro, naturalizado e demais op¢des;

v" Permite o cadastramento de enderec¢o do funciondrio com os devidos campos hecessarios;

v" Permite o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:

e  (Celetistas;

e  Estatutarios;

e  Eletivos;

e  Contratos Temporarios e demais opcoes;

v Permite o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclus3o, Banco
e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario-Minimo);

v" Permite o cadastramento de Empréstimos Consignados a fim de desconto na folha de pagamento ja
programando sua parcela inicial e final;

v" Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e
o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

v" Permitir o cadastramento das verbas fixas para calculo da folha, tais como, gratificacdes, adicional
insalubridade, periculosidade, contribui¢des sindicais, podendo cadastrar quantos for necessario;

v" Permite o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e
Quantidade Criada;

v" Permite cadastramento da conta bancdria do funciondrio, agéncia e nimero da conta para geracdo de
arquivo de remessa da folha;

v" Permite o cadastramento de substitui¢bes entre funciondrios, com possibilidade de célculo proporcional
entre os salarios de um com o outro.

v" Permite o cadastramento de tipo de Contrato do funcionario, mantendo histérico caso o mesmo tenha
outro tipo no futuro;

v" Permite o cadastramento de local de trabalho do funcionario, mantendo histérico caso o mesmo tenha
outro local no futuro;

v" Permite o cadastramento de vinculos anteriores do funcionario, para célculos de verbas como quinquénio,
anuénio, sexta parte e para contagem na certiddao de tempo de servico;

v" Permite o cadastramento de funciondrios reintegrados a entidade por decisdo judicial ou demais
situagOes;

v" Permite o cadastramento de estagio probatdrio do funciondrio com acompanhamento de cada avalia¢do;
v" Permite o cadastramento de funcionario readaptado ou desviado da sua fun¢do de origem, mantendo
historico;

v" Permite o cadastramento de enquadramento para progressdo salarial conforme regra da entidade;

v" Permite o cadastramento de fun¢des gratificadas do funcionério;
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v" Permite o cadastramento de sans3o disciplinar, mantendo histérico;

v" Permite o cadastramento de Cursos e Faculdades do funciondrio, informando tipo do curso, ano de
conclusdo, tipo de ensino e demais dados;

v" Permitir o cadastramento de dados para o SISCAAWEB e gerac3o de arquivo para Tribunal de Contas do
Estado — SP;

Permitir o cadastramento de Concursos Publicos;

Permitir o cadastramento de Candidatos de Concursos Publicos;

Permitir o cadastramento de dados para o e-Social S-1000 a S-1070;

Valida digito verificador do numero do CPF;

Valida digito verificador do nimero do PIS;

Permite reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Localiza servidores por Nome;
Localiza servidores por CPF;
Localiza servidores por Identidade;
Localiza servidores por PIS;
Localiza servidores por CARGO;

NN N O N N N N N NN NN

Localiza servidores por Data de Admissao;

<\

Emite relatorio com a movimenta¢do de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s), cedido(s) e
recebidos(s) em cessdo;

v" Emite relatério de funcionério com opgao de quebra e filtros por Se¢do, Departamento, Cargos e Fungdes,
Vinculos, Local de Trabalho, Categoria SEFIP, Sexo, Grau de Instrucdo, Tipo de Contrato entre outros;

1.2, Férias:

Manter o controle de todas as informacdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de férias dos servidores.
v" Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a
exoneracao, possibilitando a parametrizacdo do periodo de aquisi¢do;

v" Permite o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de Férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

v" Permite o lancamento de Programac3o de Férias para os servidores;

v" Permite o lancamento de férias em gozo e pecunia para o mesmo periodo aquisitivo controlando o saldo
restante dos dias de férias;

v" Permite o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;

v" Emite relacdo de férias vencidas por Secretaria;
v" Emite relacdo de férias a vencer por Secretaria;
v Emite os Avisos de Férias;

v" Emite Etiqueta de Férias;

1.3. Licenca Prémio:

Mantem o controle de todas as informacGes referente aos periodos aquisitivo e gozo de Licenca prémio dos
servidores.

v Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a parametrizacdo do tempo de
aquisicdo da licenga prémio dos servidores desde a admissdo até a exoneragdo, como por exemplo, Quinquénio
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ou Biénio ou triénio;

v" Permite o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio
controlando o saldo restante dos dias;

v Permite o lancamento de licenca prémio em gozo e pecunia para o mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias;

1.4. Seguranca e Medicina do Trabalho:

Manter o registro histérico de todas as licengas e afastamentos dos servidores, controlando por tipo
de afastamento, doencga, periodo, etc.

v' Permite o lancamento de no minimo as licencas por motivo de:

e Doenca do Servidor;

e Acidente de Trabalho;

v' Permite o langcamento e emissdo do  Perfil Profissiografico
Previdenciarios (PPP);

v" Permite o lancamento de Equipamentos de protec¢do individual (EPI);

v" Permite o lancamento de Exame Ocupacional (PCMSO);

v'  Efetua consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento;

v' Efetua consulta de afastamentos em tela ou relatério por periodo;

1.5. Atos Administrativos:

Manter o registro histdrico de todas as Portarias, Decretos e termos expedidos para os servidores mantendo
atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

Gera o ato administrativo do langamento de licengas e afastamentos;

Gera o ato administrativo do langamento de férias de gozo e/ou pecunia;

Gera o ato administrativo do lancamento de licenga prémio gozo e/ou pecunia;

Gera o ato administrativo do langcamento de licenga sem vencimento;

Gera o ato administrativo do langamento de licenca gala;

Gera o ato administrativo do langamento de licenca nojo;

Gera o ato administrativo do langamento de suspensao do servidor;

v" Permite a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo HTML para publica¢do na

NN N

Internet;

1.6. Afastamentos e Ocorréncias de Atestados e Faltas: Permite o cadastramento dos
afastamentos propiciando seu tratamento pela Folha de Pagamento.

v'  Efetua o lancamento de todos os afastamentos que necessitam de pericia médica ou os que ndo
necessitem também informando no minimo: identificacgdo do servidor, tipo de licenca, documento
apresentado, data de inicio e término do Afastamento.

v" Permite o cadastramento de ocorréncias do funciondrio, tais como atestados, faltas justificadas e
injustificadas, adverténcias entre outras possibilidades que for necessario;

v" Controla os lancamentos de Falta Abonada n3o permitindo inserir além do limite estabelecido por
parametro, pelo préprio usuario;

1.7. Vale Transporte:
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Efetua o controle da compra, requisicao, distribuicdo e devolucdo do vale transporte.

v" Permite o cadastramento das empresas que fornecem o vale
transporte;

v" Permite a parametrizac3o dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

v" Permite o registro da quantidade de passes didrios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta
ao local de trabalho;

v" Permite a parametrizagdo dos cddigos para  desconto do vale
transporte em folha de pagamento;

1.8. Contagem de Tempo de Servico:

v" Permite a contagem de tempo de servico para os seguintes fins:

e Licenca Prémio;

e  Férias;

e Adicional por Tempo de Servico;

e  Sexta-Parte;

v" Permite a parametrizacdo das regras para contagem de tempo de servico individualizado para cada
finalidade:

e  Por exemplo: Determinada licenga, quando exceder a uma quantidade de dias, pode provocar a perda de
um periodo de Licenga Prémio;

v" Emite Certid3o de Tempo de Servico para Aposentaria;

9. Fase Il AUDESP:
Permite o Cadastro de Atos Normativos da Entidade.

Permite o Cadastro de Cargos/Fun¢des e Histéricos de Vagas.
Permite o Cadastro de Agente Publico e suas Lotacgdes.

Gera o Quadro de Pessoal por quadrimestre.

NN N N

Gera os arquivos XML exigidos pelo Tribunal de Contas, tais como:

Atos Normativos;

Cargos e Funcoes;

e Quadro de Pessoal por quadrimestre (Anexo 19);

e  Agente Publico e Lotagses;

e  Aposentados e Pensionistas;

e  Verbas Remuneratdrias;

e  Resumo Folha Mensal;

e  Folha Ordinaria;

e  Pagamento Folha Ordinaria;

v" Painel de controle dos arquivos enviados e ndo enviados ao Tribunal de Contas, através do painel de
controle de envio;

1.10. Folha de Pagamento:

Permite a parametrizagao dos cdlculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das guias.

v" Permite o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias, Licenca
Prémio, adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Saldrio e Complementar;
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v" Permite o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo
de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e
unidade or¢camentdria;

v" Permite o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com calculos de férias indenizadas,
proporcionais e 132 saldrio automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na folha.

v" Emite Termo de Rescis3o;

v' Emite Termo de exonerac¢3o (Servidores Estatutérios);

v" Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em outro;

v"  Gerencia a Folha de Adiantamento de Férias de maneira que ela seja processada com as informacdes dos
dias de pecunia e/ou gozo, lancadas nas férias, ndo permitindo, duplicidade de lancamento em variavel na
folha de pagamento;

v" Gera arquivo Qualificagdo Cadastral em Lote - e-Social.
v" Permite simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento.

v" Permite o Reajuste de Saldrios e Referéncia dos servidores automaticamente.

Gera automaticamente os valores relativos a saldrio familia dos dependentes.

v" Gera arquivos para Caixa de Previdéncia Municipal, quando entidade tem os descontos de previdéncia no
préprio municipio.

v" Possui rotinas de calculos através de formulas e expressdes, para qualquer vencimento e desconto,
tornando o célculo da folha totalmente parametrizado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

v" Gera MANAD, informacdes a Receita Federal dos Pagamentos dos Servidores.

v" Calcula e Processa os valores relativos 3 contribui¢do individual e patronal para previdéncia.

v" Gera arquivo PASEP (pagamento PIS/PASEP funciondrios em folha) para importacdo, aplicativo do Banco
do Brasil.

v" Gera arquivo SEFIP e RE para importag¢do no software da Caixa Econdmica Federal.

v" Permite emissdo da Guia de INSS da SEFIP pelo proprio sistema;

v"  Gera arquivo GRRF.RE (Demissdes) para importacdo software da Caixa Econémica Federal GRRF
Eletrdnica.

v" Geraarquivo do Seguro-desemprego WEB para importac3o no site do Ministério do Trabalho para emissdo
do Termo.

v" Gera o arquivo PIS em Lote, para geracdo de novo PIS no site da Caixa Econémica Federal.

v" Emite Folha Analitica Geral, possibilitando a separa¢do por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
mesmo regime ou mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade orcamentaria.

v" Gera arquivo SIOPE referente pagamento dos servidores do FUNDEB 40 e 60 para importa¢3o no software
do Ministério da Educagdo

v" Emite o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos.

v' Permite inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e a¢des judiciais.

v" Permite a importac¢3o de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha;

v" Emite resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

v" Gera arquivo Comprovante Salarial bancdrio (Holerite Impresso no Caixa Eletrénico do Banco), entidades
gue possui agéncias bancarias como pagamentos dos funciondrios;

v" Gera arquivo texto para disponibilizar dados financeiros em contracheque na Internet;
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v"  Gera as informacgBes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo texto para a
importagdo no software da Receita Federal;

v" Emite o comprovante de rendimentos para DIRF;

v" Gerac¢do da Guia de DARF do IRRF;

v"  Gera as informacdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo texto para
importagdo no software do SERPRO;

v" Gera as informac¢des de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para importa¢3do no
software do Ministério do Trabalho;

v" Possibilitar a inclusdo na folha de pagamento dos servidores autbnomos ou importacdes dos Autbnomos
langados no modulo Contabilidade;

v" Gera Recibo de Pagamento de servidores Auténomos (RPA);

v" Gera arquivo para Abertura de Contas Bancarias em Lote, conforme banco da entidade;

v" Gera célculo da margem para empréstimo consignado;

v" Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissao de relatorios;

v" Gera Empenho automatico da Folha no programa de Contabilidade;

v" Emite contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques ou para
determinados servidores;

v" Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo relacdo dos
créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado;

v" Emite relagdo das despesas orcamentdérias e extraorcamentdérias a serem contabilizadas;

v" Possui rotinas de controle e calculo parametrizado para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depédsito em conta;

v" Emite relagdo dos valores consignados em folha com op¢do de gera¢do em arquivo texto;

v" Permite o lancamento didrio das informacdes que influenciam no célculo e pagamento, na data em que
ocorreram e uma Unica vez no local

de origem. Estas informac¢Oes deverdao ser processadas automaticamente na folha de pagamento para qual
foram designadas. Nado sera permitido o lancamento de uma informag¢dao mais que uma vez;

v" O Sistema efetuard o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario paralisar os setores
que efetuam lancamentos e/ou consultas;

v" Possibilita a integracdo com o Ponto Eletrénico;

v" Possibilita a integracdo com o sistema ConsigNet;

v" Gera arquivo SISCAAWEB Tribunal de Contas — SP

1.11. Gestdo de EPI

Permite a gestdo dos equipamentos de protec¢ado Individual.
Permite cadastro de Fabricantes;

Permite cadastro de categorias;

Permite cadastro de marcas;

Permite cadastro de EPI/EPC;

Permite cadastro de certificado de Aprovagdo — CA;
Permite cadastro de EPI do cargo/funcéo;

SRV NE NN

Permite cadastro dos responsaveis pela distribui¢cdo do EPIs;
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Emite listagem de Fabricantes;

v

v" Emite listagem de Categorias;

v"  Emite listagem de Marcas;

v" Emite listagem de EPI / EPC;

1.12, Eventos de Tabela

v" S-1000 — Permite cadastro e parametrizacdo das informacdes do empregador;
v’ $-1005 —  Permite cadastro e parametrizagao da tabela
estabelecimento, obras e Unidades dos érgdos publicos;

v" $-1020 - Permite o cadastro e parametrizacdo da lotac3o tributdria;

v" $-1010 - Permite cadastro e parametrizacdo das rubricas;

v" $-1070 - Permite cadastro e parametriza¢do dos processos judiciais;

1.13. Eventos Ndo Periédicos
Insergdo e parametrizacao dos dados para envio dos eventos ao e-Social

v’ $-2200 — Permite cadastro e parametrizacao dos dados
cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao do Trabalhador;

v’ $-2205 — Permite  cadastro e parametrizagdo dos dados
de dados cadastrais do trabalhador;

v’ S-2206 — Permite cadastro e parametrizacao dos dados
de dados contratuais do trabalhador;

v’ S-2210 — Permite cadastro e parametrizacao dos dados
Comunicac¢do de Acidente de trabalho;

v’ S-2220 — Permite  cadastro e parametrizagdo dos dados
Monitoramento de saude do trabalhador;

v’ $-2230 - Permite cadastro e parametrizagdo dos dados
Afastamento temporario;

v’ S-2231 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados
Cessdo/Exercicio em outro 6rgio;

v’ S-2240 - Permite cadastro e parametrizagao dos dados

Condi¢des Ambientais do Trabalho — Agentes Nocivos;

v’ S-2298 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados
Reintegracao;

v’ S-2299 - Permite cadastro e parametrizacao dos dados
Desligamento;

v’ S-2300 - Permite cadastro e parametrizagao dos dados
Trabalhador sem Vinculo de emprega/Estatutario;

de

para

para alteracao

para alteracao

para

para

para

para

para

para

para

para

v"$-2306 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados para alteragdo do Trabalhador sem Vinculo de

emprega/Estatutario;
v’ S-2399 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados
Desligamento Trabalhador sem Vinculo de emprega/Estatutario;

para

v' $-2400 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados para Cadastro de Beneficidrios — Entes Publicos;
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v’ §-2405 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados para Alteracao
do Cadastro de Beneficiarios — Entes Publicos;

v' $-2410 - Permite cadastro e parametriza¢do dos dados para Cadastro de Beneficios;

v’ S-2416 - Permite cadastro e parametrizacdo dos dados para Alteracao
do Cadastro de Beneficios;

v' $-2420 - Permite cadastro e parametrizacido dos dados para Término do Cadastro de Beneficios;

v S$-3000 - Permite a exclusdo de eventos enviados ao e-Social;

1.14. Eventos Periédicos

Envio dos eventos ao e-Social da folha de pagamento
v" S-1200 - Envio dos dados para Remuneracdo de Trabalhador vinculado ao Regime Geral de

Previdéncia. Social;

v" S-1202 - Envio dos dados para Remuneracdo de Trabalhador vinculado ao Regime préprio de
Previdéncia;

v" $-1207 - Envio dos dados para Remuneracdo dos benéficos;

$-1210 — Envio dos dados para Remuneragdao dos rendimentos do trabalho;

S-1298 — Envio dos dados para reabertura da folha no portal do e- Social;

ARNIEN

S$-1299 - Envio dos dados para fechamento da folha no portal do e- Social;

c. GESTAO DE PONTO ELETRONICO
O sistema de controle de Ponto Eletronico tem como principal objetivo controlar os apontamentos das
entradas e saidas dos funciondrios da administracdo de acordo com a Portaria 1510 do MTE.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Cadastros:

v" Permite cadastro de funcionérios, informando sua jornada de trabalho, cargo exercido e salario, local de
trabalho, departamento (centro de custo), se¢do entre outras opcdes no cadastro;

v" Permite cadastro de horario de trabalho e suas especifica¢cdes dia a dia, ficando a critério do usudrio, criar
a quantidade que for necessaria;

v" Permite o cadastro de grupos/funciondrios, podendo assim criar grupos com determinados funciondrios,
para filtro nos relatérios existentes do sistema ou em geragGes de ocorréncias em lote, manutencdo de hordérios
em lote, geracdo do banco de horas;

v" Permite cadastro de eventos didrios para abono de horas na ficha de horérios, como por exemplo;
atestado de algumas horas, entre outros motivos que venham a ser necessdrios.

v"  Permite cadastro de ocorréncias do ponto, como por exemplo, férias, abonadas, folga, licenca
maternidade e afastamento por motivo de doenga, entre outros casos que necessitem de especificagdo.

1.2. Manutencdo e Apuragio dos Horarios:
Manutengdao do ponto por funcionario, onde sera feito a conferéncia dos horarios do més ou ajustes de

horarios indevidos, langamento de hordrios que o funciondrio ndo registrou o ponto.

v" Programa de conferéncia didria do ponto, onde demostrara os funciondrios que n3o picaram o ponto,
estdo devendo horas, esta fazendo hora extra, entre outras opc¢oes;

v" Programa de apuracdo dos horarios do ponto individual ou em lote para fechamento do més das horas
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extras, adicional noturno, faltas horas, faltas dias, DSR;

v" Programa de geragdo do banco de horas e manuten¢do do mesmo;

v" Programa para geracdo de dever extraordindrio, quando funcionario em determinado dia for uma escala
diferente;

v" Programa WEB (Portal do Colaborador) para cada funciondrio consultar seus horarios na internet
conforme periodo determinado pelo mesmo;

v" Programa para o Administrador do RH consultar na internet os apontamentos do dia para verificar quem
faltou ou quem estd fazendo horas extras e quem chegou atrasado, entre outras opgoes;

v" Programa para geracdo de ocorréncias em lote;

v" Programa para geracdo de eventos didrios em lote;

.3. Relatorios:
Apresenta listagem das horas abonadas do funcionario.
Apresenta listagem de ocorréncias do funcionario.

NSNS

Apresenta listagem de funciondrios por:

Setor;

Fungao;

Departamento (entre outras opg¢oes);

Apresenta listagem do dever extraordindrio;
Apresenta listagem do controle de frequéncias diaria;
Apresenta listagem da Ficha de Horarios;

AR

Apresenta listagem do Resumo da ficha de horarios por funcionario contendo:

Horas extras;

Faltas horas;

Faltas dias;
DSR;

Horas abonadas;
Apresenta listagem de faltas horas / faltas dia;

Apresenta listagem do espelho do ponto (exigido por fiscal do trabalho);
Apresenta listagem de banco de horas do funcionario;
Apresenta listagem do extrato do banco de horas;

SRR

1.4. Cart3do de Ponto via Computador:

v" Possui mecanismo desenvolvido em Desktop, de coleta de cartdo de ponto através de Hamster de coleta
de digital;

v" Possui total integracdo entre os setores, permitindo o envio e recebimento de cadastros e horarios;

v"  Permite que seja cadastrada a digital do colaborador apenas uma vez, e que seja feito o sincronismo
automatico entre todos os setores externos do 6rgao;

v" Possui coleta automdtica e envio dos dados para o sistema gerencial do 6rgdo, parametrizavel quantas
vezes serdo feitas as coletas;

1.5. Cartdo de Ponto via Relégio de Ponto:
v" Possuirintegracdo total com qualquer reldgio de ponto disponivel;
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v" Gera arquivo de cadastro de colaborador para envio automaético para o reldgio;
v" Gera arquivo dos horérios para envio automatico para o relégio;

v" Gera arquivo de cadastro de colaborador para envio do reldgio para o sistema;
v" Gerade arquivo dos hordrios para envio do relégio para o sistema;

1.6. Arquivos Fiscais:

v" Gerac¢do do arquivo fiscal AFDT.
v" Gerac3o do arquivo fiscal ACJEF.

d. GESTAO DE RECEITAS MUNICIPAIS

Imobiliario, Mobilidrio, Guias Diversas, Fiscalizagdo e Divida Ativa.

O Realizar controle efetivo da receita tributaria, de contribuicGes e da receita patrimonial de competéncia do
Municipio e dar suporte as acdes de recuperagdo de obrigacdes ndo cumpridas. Neste sistema estdo
compreendidos os mddulos de Imobiliario, Mobiliario, Fiscalizacdo, Guias Diversas e Divida Ativa, especificados
no Objeto desta licitagdo, podendo os

respectivos ser  disponibilizados através de executdveis distintos e
integrados ou através de médulos em um Unico executdvel.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Cadastro Imobiliario:

v" Permite que sejam efetuados os cadastros de imdveis, urbano e rural, configurdvel conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e
textos a qualguer momento;

v" Possibilita o lancamento dos dados do terreno, edificacdo e as dreas da unidade para fins do célculo de
impostos e taxas;

v" Permite o lancamento de tributos com a possibilidade de destinacdo para o domicilio do proprietério,
compromissario, endereco do imdvel ou para um endereco de digitacdo livre definido pelo usudrio;

v" Permite que a Planta Genérica de Valores seja totalmente configuravel;

v" Controle de Recebimento de Documentos, para os casos em que n3o for localizado o contribuinte informar
o motivo da devolugdo (Ocorréncias);

v" Propiciar calculo de tributos em massa e separados, para emissdo em carné especifico;

v' Permite o lancamento de Imposto e Taxas em um Unico carné ou cada Taxa com seus respectivos carnés;
v" Permite simulacBes dos lancamentos dos tributos (Carné teste, gerados antes da emissdo dos carnés
definitivos);

v"  Possibilita a emissdo da segunda via de carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas; Baixa de
banco por arquivo de retorno e baixa manual;

v" Permite controle de isen¢do e imunidade e emissdo do relatdrio;

v" Gera arquivos com layout para a impressdo de carnés e boletos por empresas graficas;

v" Mantem o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

v" Permite a prorrogacio de vencimento, através de quantidade dias de caréncia ou apenas alterando a data
de vencimento, de um ou mais langamentos;

v" Permite o registro isencdes, imunidades de acordo com a legislacdo vigente;

v" Na transferéncia de proprietario de imdvel, apresenta mensagem informando a existéncia de débito do
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imovel, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucao fiscal;

v" Possuirotina para listar as informac¢des de imdveis por proprietério;

v Permite desmembramentos de imdveis;

v" Permite integracdo do cadastro imobilidrio com geoprocessamento;

v" Possibilita a emissdo de uma ou mais parcelas em atraso, do exercicio corrente, por meio de uma Unica
parcela (Quitacdo do Imobiliario);

v" Permite anexar documentos ao cadastro Imobilidrio;

v" Mantem cadastro dos proprietarios adicionais dos imdveis, bem como o histérico dos anteriores;

v" Mantem cadastro dos compromissarios adicionais dos imdveis, bem como o histérico dos anteriores;

v" Permite consultas por diferentes tipos de informag¢des como: nimero de inscricdo, nome, atividade
econdmica ou situacdo cadastral, etc;

v" Emite relatério para conformidade do responsével, sobre altera¢des de situacdo cadastral efetuada;

v" Emite etiquetas para mala direta permitindo a associa¢do de textos livres as informacdes cadastrais;

v" Permite a parametrizacdo do zoneamento em no minimo 07 (sete) campos;

v" Permite o cadastramento do endereco do imdvel contendo: prefixo do logradouro, cédigo do logradouro,
nome do logradouro, n2 do imdvel no logradouro, cédigo do bairro, nome do bairro, complemento do endereco
e CEP;

v' Permite o cadastramento de n2 de escritura, loteamento, quadra e lote original, data da aquisi¢3o, érea,
profundidade, n? de edificagGes no terreno, total de area construida no terreno, tipo de lancamento —
englobado ou por area construida;

v Permite o cadastramento de forma parametrizdvel de todas as caracteristicas do terreno e da(s)
construcdo(Ges);

v" Permite o acompanhamento histdrico das alteracdes de todas as caracteristicas do terreno e construcdes
(por data de alteracdo);

v" Permite o cadastramento das edificacdes no ato da aprovacdo do projeto e emissdo do alvarg;

v" Permite o registro do n? dos alvaras com data de emissdo e data de validade, bem como data de emissdo
e 0s numeros dos habite-se;

v" Permite o cadastramento das faces de quadra com a identificacdo da largura do logradouro, o setor e
distrito, bem como a testada da face;

v" Permite ainclusdo por campo parametrizdvel das melhorias urbanas de cada face e logradouro e ou sec¢do
de logradouro, controlado por ano de existéncia da melhoria;

v" Sistema de baixa bancdria por arquivo de retorno: Caso o contribuinte pague uma parcela com valor a
menor podera ser langado uma nova parcela com a diferenca do recebimento. Caso o contribuinte pagar uma
parcela que ja esta inscrita em divida, podera ser feito uma guia para a baixa ou se a prefeitura decidir realizar
uma baixa em uma parcela inscrita em divida e realizar um novo langamento com a diferenca. Existe também
a possibilidade de baixa manual pelo sistema, ou também tesouraria municipal.

v" Ter controle de emissdo do IPTU Digital.

v" Envio de e-mail automatizado com link para gerac¢3o do IPTU para o contribuinte.

1.2. ITBI Online:

v" Cadastro de usudrio sendo administrador do sistema e Cartdrio para lancamento

v" Verificagdo do cadastro por um administrador podendo deferir ou indeferir o cadastro de um novo
cartério quando dados invalidos, com mensagens do porqué do indeferimento
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Tela de configuracdo de usuario, para alteracdo de dados como novas senhas, sendo autorizados pelo

administrador

LR

Tela de primeiro acesso para que um novo usuario solicite o acesso ao portal para a prefeitura

Tela de esqueceu a senha para cadastro de uma nova senha

Uso exclusivo do Cartério

Login de acesso com os dados de CPF/CNPJ e senha

Tela com dados cadastrais para alteracdo de informagdes

Dashboard com informagdes principais com avisos de protocolos em abertos, mensagem e Guias liberadas
Menu com Protocolos, Guias liberadas, Mensagens

Tela de Protocolo sendo possivel filtrar todos os protocolos em aberto por periodo (Inicio e Fim), filtro por

situacdo (Aguardando liberagdo, liberado, recusado)

v

Tela com os detalhes dos protocolos aceito pela prefeitura com guia liberada para pagamento, via guia

de pagamento ou Pix

N NN N SR NRN

<\

Tela de novo protocolo com sele¢dao para o tipo do recolhimento sendo urbano ou rural
Lancamento Protocolo rural

Dados do cartério vir conforme usuario logado

C6digo INCRA

Valor Venal

Localizagdo fisica

Busca do Proprietario no sistema interno da prefeitura por CNPJ/CPF

Tabela com os dados carregados na busca

Dados do vendedor (Caso ndo tenha cadastro na prefeitura ja inserir um novo cadastro na hora do

lancamento do protocolo)

v

Dados do comprador (Caso ndo tenha cadastro na prefeitura ja inserir um novo cadastro na hora do

lancamento do protocolo)

v

SN N N N N N N O N N N N NN

Selecdo da natureza da operacdo (Compra venda etc.)

Selecdo do tipo de aliquota

Matricula do Imdvel (Vir na busca do imavel)

Fracao

Valor financiado (Inserido pelo solicitante para calculo da guia)

Valor nao financiado

Valor do instrumento

Base de calculo

Valor do ITBI

Multa

Juros

Corregao

Valor da guia

Dados relativos ao Imével

Observagdes relativas ao protocolo

Anexo de Minutas e demais arquivos

Tabela com os arquivos anexados para conferéncia podendo excluir para novo lancamento
Gerar protocolo com todos os dados acima e gravar como
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aguardando Liberacdo da prefeitura
Langcamento de protocolo urbano
Dados do cartério vir conforme usuario logado

Painel de busca do imdvel pelo cédigo cadastrado na prefeitura
Painel com dados do imdvel

ANRNENIRN

v" Painel com dados do vendedor (Sendo o proprietario j& carrega na busca do Imdvel, caso contrario ja
inserir os dados do vendedor

v" Busca do comprador (Caso ele ja tenha cadastro na prefeitura carregar os dados com CNPJ/CPF, caso ndo
ja inserir na prefeitura os dados do comprador

v" Selecdo da natureza da operacdo (Compra venda etc.)

Selecdo do tipo de aliquota

Matricula do Imével (Vir na busca do imovel)

Fragao

Valor financiado (Inserido pelo solicitante para calculo da guia)

Valor ndo financiado

Valor do instrumento

Base de cilculo

Valor do ITBI

Multa

Juros

Corregao

Valor da guia

Dados relativos ao Imével

Observacgdes relativas ao protocolo

Anexo de Minutas e demais arquivos

N N N N N N N N N N U U N NN

Tela de mensagens para ir acompanhando qualquer informagdo vindo da prefeitura, tais como recusa,
motivo de recusa do protocolo, solicitagdo de correcao nos dados etc.

v" Uso exclusivo do administrador (Prefeitura)

v" Login de acesso administrativo

v" Tela com dados cadastrais para alteracdo de informacdes
v" Dashboard com informacdes principais com avisos:

Manutencdo de usuario (Para saber se tem novas solicitacées)

Protocolos aguardando confirmacgao (Para saber de novas
solicitagdes)

=  Mensagens recentes (Para inserir e visualizar novas mensagens)

v" Tela de manutenc3o de usudrios para correc¢do, inser¢ido, e remogdo de novos usuarios, cartorios.

v" Tela de Protocolo sendo possivel filtrar todos os protocolos em aberto por periodo (Inicio e Fim), filtro por
situagdo (Aguardando liberagdo, liberado, recusado)

v" Tela com detalhes do protocolo sendo possivel corrigir, deferir, autorizar, e fazer o download da minuta,
ou qualquer anexo feito pelo cartdrio

v" Tela de detalhes ter histérico do protocolo desde a abertura até a finalizacdo dele.

v" E ao clicar em qualquer dado do histérico carregar as mensagens que foram inseridas no lancamento,
correcdo ou ajuste feito



Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista

Rua Edgard Bonini (Dengo), 492 - CEP 19.960-000 - Estado de Sdo Paulo
Fone: (0**14) 3476-1144 - Fone/Fax: (0**14) 3476-1137
CNPJ 46.787.644/0001-72 -  e-mail: pmcampospta@terra.com.br

v" Grava na tela de Detalhes os dados do usudrio de alterac3o

v" Tela de mensagens com filtros de por data e por situacio

v" Tela de mensagens precisa ter opc3o de visualizar todas e enviar novas mensagem
v" Portal deve ser responsivo para uso em qualquer dispositivo

1.3. ITBI:

v" Lancamento do Imposto e Transmissdo de Bens e Imdveis e geracdo da guia para cobranc¢a do imposto;
v" Controlar a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de imdveis quando este possuir
débitos ou esteja em divida ativa;

v" Informar o cartério e o fiscal responsavel pela transmiss3o;

v" Informar as especificacdes do imdvel e seus dados de avaliacdo, podendo ser predial e territorial para fins
de célculo do imposto;

Permite cadastro de aliquotas diversas;

Permite o cadastro de Cartodrios;

Permite o cadastro de vendedor;

Permite o cadastro de comprador;

AN NN

Possibilita informar se o contribuinte é isento de imposto (Guia Zerada);

v" Permite emissdo da guia de ITBI contendo todos os dados do lancamento para a transmiss3o de bens e
imdveis com cédigo de barras para pagamento do imposto;

v" Permite o cancelamento de um ITBI existente com informacdes de data e motivo do cancelamento;

v" Permite emiss3o de relatério dos ITBIs emitidos e de relatérios informando o valor arrecadado e o valor
ainda por arrecadar;

v" Emite a guia para pagamento do ITBI por meio da WEB (Internet) com cddigo de barras padrdo FEBRABAN;
v" Sistema de baixa bancdria por arquivo de retorno: Caso o contribuinte pague uma parcela com valor a
menor podera ser langado uma nova parcela com a diferenga do recebimento. Caso o contribuinte pagar uma
parcela que ja estd inscrita em divida, poderad ser feito uma guia para a baixa ou se a prefeitura decidir realizar
uma baixa em uma parcela inscrita em divida e realizar um novo lancamento com a diferenca. Existe também
a possibilidade de baixa manual pelo sistema, ou também tesouraria municipal.

1.4. Contribuicdo de Melhorias:

Contribuicdo de melhorias permite que seja possivel realizar melhorias em uma determinada area do municipio
(rua, bairro etc.), onde parte dos gastos serdo custeados pelos contribuintes residentes naquela determinada
area. Como por exemplo, um bairro ou uma determinada rua que necessita ser asfaltada e o custo da obra serd
dividido entre os moradores locais.

v' Emite o cadastro dos editais de melhorias, contendo as informagdes de inicio, término, custo por drea e
demais informacdes especificas;

v" Emite o lancamento das melhorias com as informacdes de pardmetro para célculo e lancamento dos
imoveis envolvidos e o edital referente a essa melhoria;

v" Possibilita lancamento dos carnés de melhoria, com op¢do de parcelamento;

v" Permite manutenc¢3o, manipulac¢do e baixa manual dos débitos lancados;

v' Realiza a emissdo de relatdrio dos ITBls emitidos e de relatérios informando o valor arrecadado e o valor
ainda por arrecadar;
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1.5. Engenharia:

v" Permite cadastro de tipos de obras;

v" Permite cadastro de responsével técnico;

v Permite cadastro de atividades de obras;

v" Permite o lancamento de projetos de constru¢do, informando o imdvel, o tipo de projeto, responsavel
técnico da obra, responsavel pelo projeto, descricdo do projeto, nimero do habite-se e demais informacgées
pertinentes;

v" Possibilidade de Emite e definir os textos para impress3o do alvard e do habite-se;

v" Emite o cadastramento da obra, com informacgdes do imdvel, dados aditivos e cronograma;

v" Emissdo de projetos, com filtros variados incluindo filtros de projetos com habite-se ja gerados, data de
inicio e fim e tipo de obra;

1.6. Cadastro Econdmico (Mobiliario):

v" Permite lancamento de cadastros mobilidrios, conforme boletim cadastral econémico da Prefeitura;

v" Permite o langamento de servigos informando tipo de cobranca fixo ou varidvel;

v" Possibilita o lancamento de sdcios incluindo percentual de cada sdcio, informando data de inicio e fim;
verificar se o sécio possui algum tipo de débito na prefeitura.

Permite informar o enquadramento da empresa de acordo com sua tributagdo;

Cadastro de responsavel pela empresa;

Permite o cadastramento das atividades;

ASRNENEN

Permite o cadastramento de atividades estruturadas com a codificagao CNAE;

v" Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a atividade
principal e as secundarias;

v" Mantem histérico de informacdes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos lancamentos e pagamentos;
possibilita controlar os alvaras de localizagdo e de vigilancia sanitaria;

v" Permite implantacdo de método de administracdo tributaria diferenciado para as microempresas;

v" Informar o contador responsavel pela empresa;

v" Em casos de baixa cadastral, informar a data de encerramento, bloqueio ou encerramento por
responsabilidade da prefeitura das atividades fazendo a verificacdo se existe débitos pendentes;

v" Permite o armazenamento de documentos como contrato social, documentacdo de sécios, entre outros;
v" Permite o Calculo ISSQN e Taxas de acordo com legislac3o vigente;

v"  Permite controle para MEI, ME e EPP’s optantes pelo Simples

Nacional, conforme Lei Complementar 123/2006;

v' Sincronizagdo/Importa¢do com o Sistema Via Répida Empresa com o Cadastro Mobilidrio, via WEB,
possibilitando o cadastramento automatico das informagdes prestadas no Via Rapida Empresa;

v" Permite a prorrogacio de vencimento, através de quantidade dias de caréncia ou apenas alterando a data
de vencimento, de um ou mais lancamentos;

v" Vdrios tipos de certiddes, Alvara de funcionamento e Auto de Vistoria.

v" Modulo de lancamento de Fiscalizagdo com vérias notificacdes e relatérios. Possibilidade de lancamentos
depois em Divida Ativa.

v' Sistema de baixa bancdria por arquivo de retorno: Caso o contribuinte pague uma parcela com valor a
menor poderd ser lancado uma nova parcela com a diferenca do recebimento. Caso o contribuinte pagar uma
parcela que ja estd inscrita em divida, poderad ser feito uma guia para a baixa ou se a prefeitura decidir realizar
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uma baixa em uma parcela inscrita em divida e realizar um novo lancamento com a diferenca. Existe também
a possibilidade de baixa manual pelo sistema, ou também tesouraria municipal.

v'  Taxas:

e  Permite o cadastro de Taxas de acordo com legislacdo vigente, podendo informar o valor para base de
calculo;

e  Permite a baixa de pagamento das taxas;

e  Permite o parcelamento das taxas do ano corrente;

e  Permite a prorrogacdo de vencimento, através de quantidade dias de caréncia ou apenas alterando a data
de vencimento, de um ou mais lancamentos;

e  Possibilita a baixa de banco por arquivo de retorno e baixa manual;

v'ISS Mensal:

e Lancamentos Mensais separados por aliquota, destacando ano, més e parcela;

e  Permite o langamento do nimero da nota fiscal, valor dos servicos prestados e aliquota;

e  Permite informar o tomador dos servicos;

e  Permite a baixa de pagamento dos langamentos mensais através da baixa de banco por arquivo de retorno
e baixa manual;

e  Conter rotina para atualizagao de valores de lancamentos que ja estdo vencidos;

e  Permite o parcelamento do ISSQN, definindo nimero de parcelas, data de vencimento e valor de
expediente para parcelas;

e  Cadastro e Emissdo de notas fiscais avulsas, cadastrando mais de um servigo por nota. Gera a guia de ISS
no momento do cadastro da NFA (Guia Eventual);

e Baixa de banco por arquivo de retorno e baixa manual;

e  Emite livro de ISS informando o periodo desejado;

e  Possuir rotina automatizada de inscrigao dos tributos em divida ativa (Inscricdo automatica anual de todos
ou tributos);

v" Simples Nacional:

e  Controle sobre os arquivos DARF disponibilizado pelo Portal do Simples Nacional. Importando estes
arquivos poderemos controlar o recebimento de cada optante do simples;

e Natela de consulta do Super Simples iremos verificar o recolhimento de um determinado CNPJ. Teremos
nesta tela as datas de vencimento de cada parcela recolhida, competéncia, ano, arrecadacao, Valor Pago, Multa
e Juros, Valor arrecadado, Valor autenticado e outras informagdes deste recebimento;

e Importador e Gerador de arquivos CGSN/SE que serd recebido e enviado para o portal do simples nacional,
contendo as relagGes de mobilidrios cadastrados no simples nacional da prefeitura;

e Importador e Gerador de arquivos do TOPAR (a partir de 2023) que sera recebido e enviado para o portal
do simples nacional, contendo as relagGes de mobilidrios cadastrados no simples nacional da prefeitura;

1.7. Guias Diversas:

v" Permite parametrizacdo das percentagens de cobranca de multa e juros, mensagens especificando local
de pagamento, tipo de carné e outras caracteristicas das guias de pagamento geradas;

v" Possibilita o lancamento de guia de recolhimento, contendo as informacgdes de valor, ficha contébil,
contribuinte, histérico, complemento, valor;

v" Possibilidade de lancamento parcelado de guias;

v" Possibilidade de realizar a manutencao, a baixa manual, a exclusdo ou o cancelamento das guias geradas;
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v" Possibilita geracdo de notificacdo de débitos hda vencer;
v" Possui relatdrios diversos, incluindo relatérios de arrecadacio com filtros variados;
v" Permite baixa de banco por arquivo de retorno e baixa manual;

1.8. Divida Ativa:

Inscricdo, Controle, Cobranca e Gestdo de Débitos em Divida Ativa.
v" Possuirotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e n3o pagas, registradas

na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacdo;

v" Permite o registro das inscricdes dos lancamentos em Divida Ativa;

v" Possui consultas aos valores inscritos em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e correcdo monetaria),
agrupados por diversos critérios: por contribuinte, tributo, ano de inscri¢do, situacdo da divida entre outros;
v" Possibilita a emissdo da certiddo de divida ativa, podendo agrupar, todas as inscricdes em Divida Ativa,
relativas ao mesmo contribuinte;

v" Controlar as dividas ativas, gerando informagbes sobre sua inscri¢do (livro, folha, data e nimero da
inscricdo), com calculos de atualizagGes, acréscimos legais e controle da execucdo fiscal;

v" Possibilita a emiss3o dos livros de divida ativa (termos de abertura e encerramento e fundamentacdo
legal);

v" Possui cadastro de leis, para parametrizacdo e controle de novas leis de parcelamento, inclusive REFIS
municipais, controlando seu prazo de vigéncia e as condi¢des impostas tanto no pagamento a vista, quanto
nos casos de parcelamento;

v"  Permite o parcelamento das dividas do contribuinte, relacionando as dividas que fardo parte do
parcelamento. Informa nimero de parcelas, data de vencimento, informa também a possibilidade de haver
um valor diferenciado para primeira parcela e permite a simulagdo do parcelamento antes da confirmagao;

v" Permite o parcelamento de débitos e a emiss3o das guias de recolhimento das parcelas, bem como o
reparcelamento de débitos ja parcelados;

v" Contém rotina de reparcelamento individual de parcelamentos nd3o pagos. Em casos de estorno
equivocado o sistema emite o cancelamento do estorno, voltando as parcelas;

v" Contém rotina estorno individual de parcelamento em casos do ndo cumprimento do acordo, podendo
filtrar parcelamentos pela quantidade de parcelas em atraso e fazer o estorno;

v" Permite atualizacdo dos dados referentes a nova situacdo do débito do contribuinte na conta corrente
fiscal;

v" Emite notifica¢gdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores, com parametrizagdo do
conteudo da notificacdo, bem como, possibilita a opcao de envio com o boleto na mesma notificacao;

v" Emite relatdrio, para cada exercicio, dos débitos inscritos em Divida Ativa discriminando contribuinte, data
de inscricdo, valor, obrigacdo a que se refere enquadramento legal e situacdo ajuizada ou nao;

v" Emite relatério de situacdo de adimpléncia ou inadimpléncia relativa as cobrancas emitidas a partir da
Divida Ativa inscrita;

v" Emite relatdrio estatistico de acordos firmados, possibilitando a escolha de determinada lei, discriminando
o valor arrecadado e valor estimado de descontos concedidos;

v" Permite o armazenamento de diferentes arquivos (termo assinado, notifica¢des, requerimentos internos)
relacionados aos acordos ja firmados tanto de forma administrativa, como em processo judicial;

v" Emite relatério analitico de valores de débitos lancados;

v" Emite relatério analitico de débitos por contribuinte detalhado por tributo num determinado periodo;
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v" Emite relatdrio analitico e sintético dos maiores devedores por exercicio;

v" Emite relatério analitico e sintético de pagamentos, cancelamentos e suspencdes de dividas num
determinado periodo;

v" Emite relatdrio analitico de parcelamentos e quitacdes realizados num determinado periodo e por
situacdo do débito;

v" Emite relatério analitico e sintético de resumo da arrecadac3o por periodo, tipo de tributo, por instituicdo
financeira arrecadadora e contribuinte, podendo selecionar todos ou apenas um determinado contribuinte;
v" Execucdo Fiscal e Parcelamento de Dividas Ajuizadas:

e Possibilita a execugdo fiscal de dividas de forma individual e/ou em lotes, podendo agrupar todas as
inscricGes em Divida Ativa relativa ao mesmo contribuinte ou origem;

e  Possibilita a emissdo da certiddao de divida ativa e da peticdo para ajuizamento, agrupando todas as
inscricGes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte ou origem;

e  Permite o acompanhamento de todas as acdes de Execucdo Fiscal, especificando a cobranca tributdria
que originou a execucao judicial (IPTU, ISSQN, Taxas e Contribuicdo de Melhoria);

e  Permite controle da situacao das dividas que sao objeto das Execucdes Fiscais, possibilitando a verificacao
de quais processos contém dividas totalmente em aberto, que possuem dividas parceladas, que
possuem parcelamento de dividas em atraso e quais tém dividas jd quitadas, e geracao de relatérios;

e  Permite a pesquisa de todos os débitos ajuizados do contribuinte, relacionados em uma sé tela, separados
pelo nimero do processo de Execugao Fiscal;

e  Permite controle detalhado de todos os processos de Execucdo Fiscal, com registro de dados das partes
do processo; das certidGes de divida ativa utilizada e das despesas incorridas no curso do processo;

e Permite que seja feita a simulagdo do parcelamento das dividas ajuizadas do contribuinte, antes da
confirmacao do parcelamento. Permite informar nimero de parcelas, data de vencimento, valor diferenciado
para a primeira parcela, dando a op¢do de parcelar honordrios e demais despesas junto ao parcelamento;

e  Emite relatdrio de dividas em aberto ndo executadas, permitindo o controle de prescricao de dividas;

e  Emite relatério de processos juridicos por data de ajuizamento;

v' Protesto Cartdrio

e  Possibilidade de lancamento das dividas para cobranca em protesto em cartério;

e Gera arquivo texto com os dados necessarios para envio,
cancelamento e desisténcia de protestos;

e Importacdo dos arquivos de confirmacdo do cartdrio referente a dividas protestadas;

e Acompanhamento do protesto através dos dados de importagao dos arquivos recebidos;

e Permite a pesquisa de todos os débitos, relacionados em uma sé tela, separados pelo nimero da CDA e
protocolo do cartério de protestos;

e Permite baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas, recebidas de acordo com o arquivo
de retorno do cartério.

v' Peticionamento Eletrénico em Lote

e  Possui integracao com o sistema de peticionamento em lote
eletronico ESAJ via convenio entre 6rgdo municipal e tribunal de Justica.

e  Possui Peticionamento Inicial em primeiro grau.

e  Possui Consulta de Processos.

e Possibilita atualizacdo de todas as informacGes em tempo real no sistema de Divida Ativa;
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e. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS
Este sistema tem como objetivo implantar um modelo municipal de nota fiscal eletrénica de servicos para que

o Municipio tenha um acompanhamento em tempo real dessas operacdes, tornando mais agil a arrecadacao
e fiscalizacdo de ISS.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Especificagdes de Desenvolvimento:

v" A ferramenta foi desenvolvida para funcionamento em ambiente web, usando no cliente qualquer
browser existente e visualizador de PDF, sem necessidade de nenhum outro software especifico instalado;

v" O documento fiscal ficard armazenado também no banco de dados da Prefeitura Municipal em tempo real
nado permitindo ferramentas de importacdo e exportacdo, possibilitando a escrituracdo automatica ao fisco,
dando o acesso a todos os documentos escriturados;

v" O sistema possibilitard o envio da mesma por e-mail para qualquer destinatario e possui um niimero de
autenticacdo para comprovar sua autenticidade;

v' O documento fiscal possui QR Code, (cddigo em quadros) que possibilita a verificacdo da autenticidade do
documento fiscal através de leitura em smartphones e Tablets de maneira eficaz;

1.2. Personalizagdo:
v" 0O Sistema possui recurso de personalizacdo do documento fiscal, possibilitando os contribuintes incluir o
préprio logotipo em sua impressao.

1.3. Impresséo por Lote:
v" Possui o recurso de impressdo em lote das notas fiscais geradas, o contribuinte poderd selecionar um
periodo das notas fiscais eletronicas que deseja efetuar a impressao em lote.

1.4. Integridade de Dados:

v" O sistema deverd garantir a integridade com o sistema de baixas bancarias no banco de dados da
Prefeitura. Ao alimentar o sistema de gerenciamento municipal, o mesmo devera informar a baixa ao
contribuinte com data e local do pagamento.

1.5. Boletos:
v" Os boletos gerados pelo sistema online dever3o garantir a possibilidade de pagamento junto a tesouraria

municipal e em qualquer rede bancaria, devendo ser gravado no banco de dados da tesouraria municipal.

1.6. Recursos Gerais:

v" 0 sistema deverd ter o recurso de grava¢do no banco de dados na Prefeitura quando 3 entidade for
tomadora de servico, fazendo a integracdo com os empenhos da despesa, informando sua respectiva retencao;
v No momento do pagamento dessa despesa o sistema devera fazer integracdo com a baixa e informar ao
contribuinte através do sistema online o pagamento da nota retida;

v" 0O sistema de ISS eletrdnico deverd calcular juros, multa e corre¢do monetaria no caso de guia ndo
recolhida dentro do prazo previsto com base na legislacdo vigente do Municipio;

v" Devera disponibilizar um gerenciador de relatdrios para os declarantes que podera ser utilizado como
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ferramenta de trabalho para a fiscalizacdo tributaria;

v" O sistema de ISS eletrénico possibilitard aos contribuintes a confirmacdo de veracidade das informacgdes
contidas nos documentos fiscais emitidos através da digitacdo do cddigo de verificagdo e nimero de CNPJ ou
CPF do tomador constante nos documentos. Somente produzirdo efeitos os documentos cuja autenticidade
for confirmada no endereco eletrénico de ISS;

v No cadastro, os dados serdo obtidos através do sistema de cadastro mobilidrio da prefeitura, sem a
possibilidade do declarante alterar dados pertencentes a mesma, pois os casos de abertura, alteracdo e
fechamento de empresas ficardo vinculados ao pagamento de taxas e apresentacdo de documentacdo
pertinente a cada mobilidrio. Em casos de tomadores de servicos que forem cadastrados no sistema de
cadastro mobiliario da prefeitura o Unico dado a ser alterado sera o e-mail, caso o tomador também for emissor
de nota fiscal eletrénica, nem mesmo o e-mail podera ser alterado. Ao decorrer de alteragdes no cadastro
mobiliario da prefeitura, o sistema de ISS eletrénico serd atualizado automaticamente, sem qualquer tipo de
intervengdo do usudrio. O Sistema informara a razdo social, o nome fantasia, o CNPJ ou CPF, a Inscricao
Municipal, a Inscricdo Estadual, se houver, e endereco completo;

v" No cadastro de tomadores estrangeiros o sistema deverd registrar os mesmos por prestador de servico,
disponibilizando busca por nome/razéo e novo cadastro tendo como dados obrigatdrios nome/razdo, e-mail e
pais;

v" Os dados dos contribuintes serdo acessados diretamente do banco de dados interno da Prefeitura, sem
gualquer tipo de importacdo e exportacao;

v"  Para o Cadastro de Contribuinte estabelecido em outro municipio e somente para os dados de
contribuintes que necessite fazer a declaracdo de servigos, mas ndo estejam obrigados a proceder a inscri¢cdo
municipal. Os dados serdo de preenchimento livre dos seguintes requisitos minimos: CNPJ, nome/razdo, nome
representante legal, CPF representante legal, nome/sécio proprietario e CPF, logradouro completo, e-mail e
senha;

v" O sistema de emiss3o de nota fiscal eletrénica deverd utilizar o cadastro mobilidrio da prefeitura de modo
qgue caso algum mobilidrio sofra qualquer tipo de obstrug¢do ou punicdo, se assim achar necessario, o fisco
municipal podera fazer o impedimento do acesso deste mobilidrio ao sistema de emissdao de nota fiscal
eletronica;

v" No cadastro mobilidrio da prefeitura deverd possuir ferramenta que permitird ao fisco municipal o envio
de mensagens, avisos ou comunicados aos usuarios do sistema de emissdo de nota fiscal eletronica, que os
mesmos ao efetuarem o login encontrardo as mensagens na primeira tela do sistema On-line;

v" Os dados constantes na tela de lancamento das informacgdes dos servigos prestados deverdo ser divididos
em duas etapas, onde a primeira se destina a identificacdo do Tomador do Servico através de busca por
numero do CNPJ ou CPF para os contribuintes inscritos no Cadastro Mobilidrio Municipal. Para os contribuintes
gue nao constem no Cadastro Mobilidrio Municipal o Sistema permitird cadastramento através da digitacao
dos dados necessdrios. A Segunda etapa sera destinada a prescricdo do servico e informe de valores do servico
e dedugdes, se assim permitir legislagdo municipal;

v" 0 sistema devera gerenciar a data de emissdo da Nota Fiscal, o seu nimero, a natureza da operagdo -
conforme determinagdo prevista na legislacdo referente aos documentos, o valor total da base de calculo, o
valor das Dedugdes Legais - ser habilitado somente para os casos em que a legislagdo autorize a deduc¢do de
materiais e para os casos em que a mencionada deducgdo seja determinada judicialmente, a Aliquota - serd
disponibilizada ao declarante toda a atividade nas quais o prestador de servico esteja enquadrado e que
conste do seu cadastro mobilidrio, para que o mesmo possa escolher a atividade referente a nota fiscal
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escriturada e o percentual da aliquota sera disponibilizado automaticamente. O Sistema deverd disponibilizar
ferramenta para identificagao de recolhimento de imposto langado, ou seja, feito pelo préprio declarante ou
retido pelo tomador de servigos, quando se dard o lancamento das informag¢Ges, mas ndo sua inclusdo no
imposto para posterior pagamento. O sistema deverd apresentar em tempo real ao declarante o valor do
imposto devido;

v" Na escrituracdo dos documentos fiscais o sistema deverd fazer a diferenciacdo entre os regimes de
tributacdo, Fixa, Varidvel, Simples Nacional, MEI, Autbnomo e Profissional Liberal que sdo atribuidas no
cadastro mobilidrio da prefeitura;

v No caso de empresas do Simples Nacional, na escrituracdo da primeira nota do més vigente o sistema
devera solicitar a aliquota utilizada para este periodo, direcionando o contribuinte a tela de cadastro de
aliquotas do Simples Nacional. Caso ndo seja informada a aliquota o sistema impedira a escrituracdo dos
documentos;

v" As notas fiscais eletrénicas emitidas deverdo ser armazenadas no banco de dados Oracle OU SQL em
servidor (computador) da prefeitura municipal e igualmente armazenados em Data Center seguro sem que
corra o risco da perda de informagdes, invasdo ou informagdes desiguais para com os dois bancos de dados;
v" Os dados constantes na tela de lancamento das informacdes dos servigos tomados deverdo ser divididos
em duas etapas onde a primeira se destina a identificacdo do Prestador do Servico através de busca por
numero do CNPJ ou CPF para os contribuintes inscritos no Cadastro Mobilidrio Municipal. Para os contribuintes
que ndo constem no Cadastro Mobilidrio Municipal o sistema permitira cadastramento através da digitacao
dos dados necessarios. A Segunda etapa sera destinada a prescricdo do servigo. Na segunda etapa o sistema
devera primeiramente perguntar qual o tipo de documento serd prescrito, sendo dividido em: Nota Eletrénica,
Nota Convencional ou RPA;

v" Na escrituracdo da Nota Eletrdnica deve-se constar como itens obrigatdrios: nimero da nota, cédigo de
verificacdo, data e hora de emissdao do documento, cddigo e descricao do item de servico prestado, descricao
do servigo, aliquota, valor do servico e endereco de validagao;

v" Na escrituracdo da Nota Convencional deve-se constar como itens obrigatérios: nimero nota, data e hora
de emissdo do documento, cédigo e

descricao do item de servico prestado, descri¢cao do servigo e aliquota, valor do servico;

v" Na escrituracdo da RPA deve-se constar como itens obrigatérios: data e hora de emiss3do do documento,
codigo e descrigao do item de servigo prestado, descri¢do do servigo, aliquota e valor do servigo;

v" Para a escrituracdo do item de servico, deverd possuir ferramenta de busca por cdigo do item e busca
através de listagem de todos os itens e subitens;

v" 0O Sistema devera apresentar em tempo real ao declarante o valor do imposto devido.

v" 0O Sistema deverd permitir em ambiente web a opg¢3o de escrituracBes através de layout XML, com padrdo
definido ABRASF (Associacdo Brasileira de Secretarias e Finangas das Capitais) que importarad os dados no
sistema on-line agilizando a escrituracao dos servicos tomados;

v" 0O sistema deverd permitir a integracdo de sistemas terceiros para o envio do RPS (Recibo Provisério de
Servigo) que deve representar o documento fiscal até sua transmissdo ao sistema On-line;

v" Atransmissdo deve ser feita em formato XML e conforme especificacdes de seguranca e criptografia AES
(AdvancedEncryption Standard);

v" Alntegrac3do deverd ser feita através de implementac3o REST (RepresentationalStateTransfer) de modo a
simplificar o desenvolvimento e a comunicagao entre os sistemas;

v" Permite o cancelamento dos documentos fiscais respeitando prazos estipulados pelo fisco municipal;
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v" Para efetuar o cancelamento o sistema deverad solicitar CNPJ ou CPF do tomador do servico e o cédigo de
verificacdo do documento fiscal, apés a localizagao do documento sera solicitado o motivo do cancelamento e
se for o caso, o nimero do documento de substituicdo, as informagbes de cancelamento serdo enviadas a
prefeitura e a mesma deverd efetuar o deferimento ou indeferimento do cancelamento;

v" Emdia definido pela prefeitura, caso o contribuinte ndo tenha gerado a guia de recolhimento, e no sistema
tiver escrituracao de documento fiscal com tributos a serem recolhidos, o mesmo deverd de forma automatica,
gerando guia de recolhimento, sinalizando débitos dentro do movimento do més anterior;

v" Em dia definido pela prefeitura, caso o contribuinte ndo tenha gerado a guia de recolhimento, e no
sistema ndo constar escrituracdo de

documento fiscal com tributos a serem recolhidos, o0 mesmo devera de forma automatica, gerando guia de
recolhimento zerada e baixada, sinalizando negatividade de débitos dentro do movimento do més anterior;
v" 0 sistema on-line de escrituracdo do documento fiscal deverd possuir ferramenta que possibilite a
combinagdo, através de filtros, para a geragdo de relatdrios que podem ser usados pelo contribuinte ou pelo
fisco como ferramenta de fiscalizagdo, sendo que o filtro deverd conter: periodo de inicio e encerramento
(datas), CPF/CNPJ, notas como Prestador ou Tomador, retencdo na fonte e canceladas;

v" Norelatério de escrituracdo on-line deverd conter: Nimero, cddigo de verificagdo, data/hora, nome/razdo
tomador/prestador, CPF/CNPJ, aliquota, valor do documento fiscal, valor do ISS, se possui guia de
recolhimento;

v' Relatério dos contribuintes estabelecidos em outro municipio que estejam efetuando a declaracdo
eletronica de servigos (Critério de busca: més e ano de competéncia);

v" Relatério dos maiores tomadores de servicos do municipio (Critério de busca: competéncia inicial e final);
v" Relatérios dos maiores prestadores de servicos do municipio (Critério de busca: competéncia inicial e
final);

v" Relatdrio que mostra o valor total de receita gerada em um periodo (Critério de busca: competéncia inicial
e final e valores pagos ou em aberto);

v' Relatdrio quantitativo de notas escrituras por exercicio (Critério de busca: exercicio inicial e final);

v" Relatdrio de empresas que n3o sdo do Simples Nacional e escrituraram como sendo do Simples Nacional
(Critério de busca: competéncia inicial e final, contribuinte inicial e final e tipo de servigos);

v" O sistema apresentard se o contribuinte estd ativo ou inativo;

v" O sistema apresentard campos para o cadastramento de sdcios das empresas, contendo nome, endereco,
telefone, e-mail e CPF;

v" 0 sistema possibilitard a solicitacdo de credenciamento ao uso do sistema de forma On-line, (gerando
documento impresso) onde a prefeitura devera validar o cadastro e somente apds a validagdo o contribuinte
podera acessar o sistema;

v" 0 sistema possibilitard o envio de Login e Senha por e-mail ao contribuinte apds o cadastramento no
sistema;

v" O sistema devera permitir alteracdo de senha pelo usudrio;
v" Osistema deverd contar com fiscalizagdo automatizada periddica para detectar contribuintes que deixam

de emitir a NFS-e por um determinado periodo ou apresentem queda acentuada em suas operagées, a fim de
detectar o fim das atividades ou a sonegacao;

v" 0 sistema devera ter condi¢bes de indicar o responsavel pelo pagamento do tributo, com base nas
informacdes inseridas anteriormente, como segue:

e  (Cddigo de Servico que remete o pagamento do tributo ao prestador de servico;
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e  (Cdbdigo de Servico que remete o pagamento do tributo ao tomador de servico;

e Tomador do municipio, substituto tributario, que remete a ele (tomador) o pagamento do tributo, para
qualgquer Cédigo de Servigo langado.

v" O sistema devera possibilitar o envio de arquivos (massa de dados) das informac¢des demonstradas acima,
via digitacdo, sendo:

e O sistema deverd fazer uma critica prévia desta massa de dados para evitar a entrada de dados
sabidamente errados e indicar quais sao estes erros;

e Osistema deverad possibilitar a entrada de dados via digitacdo e remessa de arquivos concomitantemente;
v" O sistema devera permitir o bloqueio de emissdo de novas notas fiscais caso o contribuinte ndo emita a
guia de pagamento de ISSQN referente aos langamentos do més anterior. O sistema devera emitir aviso ao
contribuinte que ainda ndo emitiu a guia e devera guia-lo ao local de emissao;

v" O sistema deverd permitir a configuracdo para que os boletos sejam gerados de forma automatica e
enviados via e-mail aos contribuintes que ndo realizaram a geracdo do mesmo;

v" O sistema deverd dar a possibilidade de emissdo de boletos de pagamento avulso, com indica¢do do
prestador, com indicacdo de se tratar de pagamento de ISSQN - servigos prestados, com indicagao do periodo
de competéncia;

v' O sistema permitird o acesso de mais de um usudrio onde a partir do primeiro, os demais devem ser
cadastrados pelo responsavel que realizou o cadastro no sistema utilizando seu usudrio e senha;

v" O sistema devera apresentar dispositivo para que o emissor da NFS-e possa efetuar o cadastramento
de tomadores de fora do municipio ou

pessoa fisica, caso ainda ndo constem no banco de dados da prefeitura. Uma vez cadastrado, o sistema devera
disponibilizar a informacgao para todos os prestadores de servico;

v" Osistema deverd apresentar mecanismos que permitam visualizar as informacdes da nota fiscal eletronica
antes de sua emissao;

v" 0 sistema deverd permitir em casos de situacdo de contingéncia a emiss3o de recibos provisérios de
servicos. Esse recibo deverd ser convertido em Nota fiscal eletronica em um prazo estabelecido pela Legislagao
Municipal;

v' O sistema deverd permitir o uso de dispositivos que permitam os contribuintes converter RPS - Recibo
Provisdrio de Servico em notas fiscais eletrénicas de servigo;

v" Para os tomadores de servicos que receberem notas fiscais eletrénicas o sistema deverd enviar
automaticamente por e-mail, com identificacdo da prefeitura, um link para acesso direto aos dados da nota;
v" O sistema deverd possibilitar a exportacdo de dados para os sistemas contdbeis (evitando-se assim a
redigitacdo de langamento);

v" O sistema deverd exportar esses arquivos em padrdo XML para que o contribuinte possa fazer a guarda
desses arquivos;

v 0O sistema deverd ter funcionalidades para consulta de autenticidade de notas fiscais eletrdnicas,
utilizando o seu numero e cédigo de verificagdo presentes na nota fiscal eletronica;

v" O sistema deverd apresentar histérico de todas as notas emitidas dentro de um periodo selecionado bem
como a reimpressao destas notas a qualquer tempo, com grande destaque as notas que eventualmente forem
canceladas (do tipo tarja diagonal colorida com informagao CANCELADA);

v" O sistema deve possibilitar a geracdo de uma carta de correc¢do para melhor entendimento do corpo fiscal
guando do erro de uma nota;

v" O sistema deverd permitir a escrituracdo através de um dispositivo em mddulo especifico de prestador
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e/ou tomador de servicos que garanta a possibilidade das empresas ndo estabelecidas escriturarem notas
fiscais de servigos prestados e/ou tomados, permitindo ainda que essas empresas ndo estabelecidas possam
se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser feito pela
empresa no sistema informatizado, no mdédulo especifico disponibilizado para sua utilizacdo, via internet, onde
a liberagdo para o primeiro acesso do auto cadastramento deverad ser feito pela Prefeitura;

v" 0 sistema deverd permitir a geracdo de declaracdo do contribuinte onde a mesma deve informar os
servicos gerados durante a competéncia e os valores de ISS pagos a prefeitura municipal;

v" O sistema deverd oferecer o gerenciamento das entregas de declaracdo realizadas pelo contribuinte;

v" O sistema deverd permitir bloquear a emissdo de notas fiscais caso o contribuinte n3o gere a declaracdo
de servicos da competéncia anterior;

v" Emitird o livro de ISS informando o periodo desejado;

f. GESTAO DE CEMITERIO

O sistema de controle de cemitério tem como principal objetivo manter um registro dos obituarios do
municipio e fornecer um controle sobre as taxas cobradas pelos servigos prestados aos contribuintes (emissao
e recebimento de carnés) dentre outras funcionalidades

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Cadastros:

v" Possui cadastros dos jazigos disponibilizados pelo cemitério, com todas as informacdes de localizacdo,
responsdvel, status, data da compra, quantidade de gavetas, imagem e tipo;

v Também emite o cadastro dos obitudrios vinculados, contendo todas as informacdes de cada falecido
existente em determinado tumulo, como data e hora do sepultamento, nome do responsavel, médico legista,
pedreiro, funerdria, causas mortis, nome do pai, nome da mae, responsavel pelo velério entre outros dados
pertinentes;

v E possivel manter um histérico das ocorréncias e transferéncias, referentes a cada tiumulo, bem como
manter o histdrico de reformas e possui uma relacdo de representantes que podem solicitar informacdes e
servicos na falta do proprietario ou responsavel pela sepultura;

v" Possui Possibilidade de Transferéncia de falecidos entre Tumulos;

Possui Possibilidade de Anexar Documentos e Fotos Digitalizados aos Tumulos Cadastrados;

Cadastro de Médicos;

Cadastro de Causas Mortis;

Cadastro de Pedreiros;

Cadastro de Cemitérios;

Cadastro de Funerarias;

Cadastro de Contribuintes;
Cadastro de Servigos;

Cadastro de Tipos de Tumulos;

Cadastro de Documentos;

Cadastro de Lavadores de Tumulos;

Emissdo de Carteirinha de Identificacdo de Responsavel;
Emissdo de Certiddo de Sepultamento;

N N N N N N N N N N NENEN

Emissdo de Autoriza¢do de Uso (Para Sala Velatéria e Perpétua);
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Emissdo de Alvar3;

Emissdo de Guia de Sepultamento;

Emissdo de Notificacdo de Débito;

Emissdo de Ficha Cadastral de Responsavel;
Emissdo de Listagem de Vistoria;

Emissdo de Pedido de Autorizagdo Para Reforma;

NN N N N

Emissdo de Relatdrios e Documentos Diversos, incluindo:

Extratos de Débitos;

Parcelas Por Dia;

° Parcelas Pagas por Banco;

e  Perpetuas por Proprietdrios;

° Etiqueta Para Saco de Ossos;

e  Certidao de Abertura de Sepultura;

e Termo de Enterramento em Temporaria;
e  Termo de Hipossuficiéncia;

Notificacdao de Abandono;

Notificacdo de Certid3o de Obito (entre outros);

Geracdo e Manutencdo dos Carnés Gerados;

Extrato de Débitos por CNPJ/CPF;

Baixa de Banco por Arquivo de Retorno e Baixa Manual;

Relacdo de Atestados de Obito Pendentes por funerdria;

Relacdo de Falecidos por Periodo;

Relacdo de Tumulos Abandonados;

Relacdo de Falecidos ha Mais de Trés Anos em Tumulo Temporario;

N N N N N N

Relacdo de Tumulos que Necessitam de Recadastramento;

g. GESTAO DE LICITAGOES/CONTRATOS/COMPRAS E ALMOXARIFCADO

O sistema tem como principal objeto possibilitar a aquisicdo de materiais e insumosbem  como contratar
restadores de servicosem prol da administracdo. Também é por meio deste sistema que se faz o
controle do almoxarifado.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Cadastros e Consultas:

v" Possui 0s seguintes Cadastros:

e  Materiais de Consumo, Materiais Permanentes e Servicos, contendo nome genérico e com descricdo
detalhada;

e  Grupo e subgrupo de materiais, servicos, material permanente e obras instalagdes;

e  Restrigdes de Fornecedores;

e Tipos de  Documentos para Anexos de Documentacao de
Fornecedores;

e  (lassificagdo de Fornecedores;

e Unidades de Medidas;

° Fendmeno de Estocagem;
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e  Usuadrios Liberados Para Acesso de Cada Secretaria de Estoque;

e Secretarias de Estoque integrado com o Sistema de Compras e Licitacdes;

e Obras e InstalagBes, contendo enderego, data inicial e final, latitude e longitude;

e Areade Atuagio;

e Veiculos Cedidos;

e Cadastro de Modalidades de LicitacGes;

e  Cadastro de Comissao de LicitacGes;

e  (Cadastro de Comissao de Contratagdes;

e  Cadastro de Decretos (Data, Descricdo e Membros);

e Cadastro de Documentos de Anexos;

e  Cadastro de Etapa e Sub-Etapa de Obras para vinculo do FARO (TCE- SP);

e  Cadastro de Fonte de acordo com o sistema FARO.

e (Cadastro de Responsaveis, Cargos e Fungdes (vinculado com o Colaborador do sistema de RH ou
Terceiros);

e (Cadastro de Departamento e Segdo, vinculado com a Unidade Or¢camentdria e Executora do Sistema
Contabil;

e  Cadastro dos Valores da Lei N° 14.133/2021 por exercicio, de acordo com o Art. 182, contendo o Decreto,
modalidade, valor e descricdo;

v' Possuir Cadastro de Fornecedores, contendo as seguintes
informagdes:

° Nome;

e CPF/CNPJ;

e RG/IE;

e Nome Anterior;

e Unidade Federativa;

e Data de Abertura (informa se estd ativo ou ndo na base de dados do érgdo);

e Endereco Completo, endereco de entrega e de cobranca, Telefones de Contato;

e Opgdo se o mesmo se enquadra ao 3° Setor;

e  Opcdo se enquadra como ME/EPP ou LTDA.;

e  Opgdo se 0 mesmo se encontra ativo na base de Dados;

e  Possuir vinculo da Natureza Juridica;

e  Possuirvinculo do CNAE;

e  Possuir vinculo do Ramo de Atividade;

e  Cadastro de Administradores, Sécios e Responsdveis pelo Contrato e Aditamentos (nome, CPF, RG, Data
inicial e final (se possuir) na empresa, e-mail pessoal e profissional);

e  Cadastro da Documentag¢do, com Data Inicio e Final do Documento e Anexo em PDF da mesma.
e  Cadastro dos Dados Tributaveis;

e  Cadastro de restri¢cdes de fornecedores;

e  Vinculo com as Areas de Atuagdes;

e  Perfil do Fornecedor;

e  (Cadastro de Contas Bancarias;



Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista

Rua Edgard Bonini (Dengo), 492 - CEP 19.960-000 - Estado de Sdo Paulo
Fone: (0**14) 3476-1144 - Fone/Fax: (0**14) 3476-1137
CNPJ 46.787.644/0001-72 -  e-mail: pmcampospta@terra.com.br

e Pesquisa de Grupos de Materiais que fornece;

e  Pesquisa de Licitagbes que o mesmo participou;

e  Pesquisa e Importacao dos Dados do Fornecedor da Receita Federal;

e  Gerar CRC (Certificado de Registro Cadastral), contento data de emissdo e vencimento.

v" Permitir Consulta de Fornecedores;

v' Possuir vinculo de Departamentos e Secoes com as Unidades
Orgamentarias do Sistema da Contabilidade;

v" Permitir Consulta de Saldo de Unidades Orcamentarias do sistema da Contabilidade;

Permitir Consulta de Saldo das Fichas Contabeis;
Permitir Consulta de Valores Mensais por Dotacao;

Permitir Consulta de Centro de Custo;

ARNIENEN

Possuir Cadastro de Fundamentacdao Legal de acordo com cada modalidade de Licitacao;

1.2. Compras — Pedidos e Autoriza¢des

v" Possuir os seguintes tipos de Pedidos: Compra Direta (interno), Compra direta (externo), Pedido de
Licitacdo, Parcial de Licitacdo, Pedido de Aditamento de Licitacdo, Pedido para o Almoxarifado, Pedido de
Solicitagao de Compra Conjunta, Pedido de Manifestagdo de Compra Conjunta;

v" Nos Pedidos de ter as seguintes op¢des:

e  Vinculo com o Responsavel pelo Pedido;

e  Vinculo com a Secretaria de Estoque;

e  Cadastrar o Objeto do Pedido da futura compra/contratacdo;

e Incluir itens apds o primeiro cadastro do mesmo, sem ter que excluir todo e refazer;

e  Opcao para duplicar o Pedido interno, externo ou de Solicitacao de Compra Conjunta;

e  Permitir que ao cadastrar um item no Pedido de Compra direta ou externo, avisar se 0 mesmo estd com
licitacdo em aberto, para ndo haver erro de pedidos de itens ja licitados;

e  Possuir vinculo com departamento e Se¢do, Obras e Instalagdes, Patrimonio e veiculos cedidos,
possibilitando relatdrios de andlise de custo com cada departamento ou determinado patrimonio, ou obra;

e  Vincular Dotagdo orcamentaria, puxando dados da Contabilidade;

e  Gerar o pedido em Excel e PDF;

e  Consultar Pedidos Externos e Parciais de Licitacdes em atraso (sem Autorizacdo de Compras);

e  Mudar o tipo de Pedido de Compra Direta ou Externa, para Pedido de Licitacao;

e  Permitir Andlise e Liberacdo de Pedidos e ndo permitir que seja feita uma autorizagcdo de compras caso o
pedido ndo esteja liberado;

e  Permitir Anexos de documentos em todos os tipos de Pedidos;

e  Consulta com a Cotacdo vinculada com os fornecedores;

e  Consulta com a Autorizagdo de Compras vinculada;

e  Consulta com a Licita¢ao vinculada;

e  Consulta com a Nota Fiscal cadastrada;

e  Consulta de item duplicados;
e  Possuir Cadastro de Documento de Formalizacdo de Demandas para o pedido;

e  Possuir Cadastro e impressao de Justificativa do Pedido;
e  Possuir Local de Entrega, Data  Desejada e Responsavel pelo
recebimento;
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e  Possuir o Documento de Formalizagdo de Demanda com a
Justificativa da Compra e aos Responsdveis por a mesma.

v' Permitir pesquisar prego praticado em aquisi¢des realizadas para estimativa de valores para novas
compras;

v" Na Cotacdo de Precgos ter as seguintes opgdes:

e  Permitir cadastro vinculando pedido de compra direta, externo e licitagdo, informar precos e gerar o preco
médio do item e valor médio geral da cotagao;

e  Permitir cadastro de Pedido de Solicitacdo de Compra Conjunta, vinculando todos os pedidos de
Manifestacdo de Interesse, sem perder o vinculo com o Pedido principal;

e  Mostrar aviso caso o valor médio da cotacdo ultrapasse o valor de remessa para o Sistema AUDESP Fase
IV do TCE-SP;

e  Possuir Situacao da Cotac¢do, como: Autorizada, Nao Autorizada, Cancelada.

e  Permitir Anexos de Documentos na Cotacao de Precos;

e  Permitir impressdo da cotagdo para enviar para o Fornecedor, mapa da cotacdo, preco médio por item,
por valor total para os fornecedores, para licitagdo, menor preco por item;

e  Gerarrecibo de Recebido da cotacgao;

e  Possuir tela para informar os valores dos fornecedores e permitir que se vincule novos itens e novos
fornecedores mesmo depois que ja se iniciou o cadastro da cotagao;

e  Possuirtela de Consulta/Manutengdo das Cotacdes;

e  Permitir consultar de qual pedido se originou a Cotacao;

e  Permitir consultar a Autorizacdo de Compras feita para a Cotacdo, caso ja tenha sido autorizada;

e  (Caso tenha Processo de Licitagao vinculada com a Cotagao, permitir que consulte o processo na tela de
consulta de Cotacdes.

e  Permitir retirar ou vincular mais pedidos na mesma cotagdao, mesmo depois de ja cadastrada;

e  Permitir consulta do Estudo Técnico Preliminar vinculado com a Cotagdo;

e  Permitir que por uma cotacdo de Prego gere um Processo Licitatério automatico, aproveitando as
informagdes da mesma;

e  Possuir opgdo para enviar a Cotagdo por e-mail para o fornecedor selecionado para a mesma;

e  Geraro pregco médio do item e da cota¢do de forma automatica.

e  Possuir cadastro de valores unitarios e global com e sem BDI, Fonte, Data Base, codigo de referéncia, etapa
e sub etapa da obra, segundo informagdes necessarias para enviar para o Sistema FARO TCE-SP.

e  Permitir que busque na base de dados da Administracdo Publica como fonte de pesquisa de Precos de
acordo com o Art. 23° § 1 —Il, da Lei 14.133/2021; e gere uma documentacdo mostrando a fonte da pesquisa
e o periodo.

e  Possuir painel de consulta para analisar quais cotacdes deverdo ser enviadas para o Sistema AUDESP Fase
IV do TCE-SP;

e Cotagdao WEB;

v" Possuir Solicitacdo de Dotacdo Orcamentdria para o Setor de Contabilidade, contento os seguintes dados:
e InformacgGes do Objeto, itens, valores, referente a cotagao de Pregos;

e Incluir a Ficha que deseja que seja feita a futura Autorizacdo de Compras;

e  Permitir que seja somente cadastrada a solicitagdo sem enviar automaticamente para Contabilidade,
sendo possivel enviar posteriormente;
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e  Possuir opcao de enviar a Solicitacdo para o Setor da Contabilidade;

e  Permitir que o Setor de Contabilidade recuse a solicita¢do;

e Apods que o Setor da Contabilidade grave a resposta da Solicitagdo, ao gravar gerar um documento de
Recurso Orcamentdrio e a Ficha Analitica do Saldo da Ficha;

e  Possuir consulta nos Sistemas de Compras e Contabilidade das Solicitacdes de Dotacdo, permitindo que
seja consultado se ja foi enviado para contabilidade ou ndo, e se ja foi respondido a mesma.

v" Permitir reajustar valor por reequilibrio econémico-financeiro;

v' Efetuar cdlculo automatico do preco médio e mediana dos materiais e servigos;

v' Possuir Cadastro de Autorizacdo de Compras de Materiais de
Consumo, Permanente e Servigos (Global, Ordinaria, Estimada e Parcial);

v" Permitir Cadastro de Autorizacdo de Compras, somente por Cotac3o ou Licitaco.

v" Possuir Cadastro de Autorizacdo de Compras selecionando uma Cotac3o de Precos de origem;

v" Possuir Cadastro de Autoriza¢io de Cotacdo de Compra Conjunta, puxando cada Pedido de Manifestacdo
de Compra Conjunta.

v" Permitir selecionar a licitacdo e o fornecedor especifico para a autorizacdo, listando todos os itens
vencedores. Caso tenha algum pedido parcial para aquela licitagdo e fornecedor, permitir que sejam
autorizados apenas os itens que foram pedidos;

v" Possuir aviso caso uma autoriza¢3o seja feita de uma licitagdo e n3o tenha cadastrado o contrato ou ata
contrato;

v" Possuir aviso e bloguear compra caso n3o tenha saldo na licitac3o e no contrato;

v" Possuir tela de analise das autoriza¢cdes a serem enviadas para o Sistema AUDESP Fase IV do TCE-SP;

v" Possuir vinculo na Autorizacdo de Compras com departamento e Sec¢do, Obras e Instala¢cdes, Patrimdnio
e veiculos cedidos, possibilitando relatérios de analise de custo com cada departamento ou determinado
patrimoénio, ou obra;

v" Permitir se seja alterada a unidade de medida do item licitac3o, fazendo no prdprio sistema a recontagem
da quantidade, quando por exemplo for alterado de caixa para unidade.

v" Bloquear qualquer tipo de alteracdo na autorizacdo de compras caso esteja empenhada;

v" Possuir uma mensagem caso o fornecedor esteja com alguma restricido ou inadimpléncia fiscal ao vincular
com Cotacdo, Autorizacdo de Compras ou Licitacao;

v" Permitir emissdo de etiquetas e malas diretas para fornecedores;

v" Possuir relatério de relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do
Art. 12 da Lei 9755/98;

v'  Gerar e emitir relatério dos contratos e convénios, possibilitando o acompanhamento dos prazos de
vencimento dos mesmos;

v" Realizar controle mensal e anual dos gastos por fornecedor, no exercicio, das compras diretas;

v" Permitir controlar todo o processo de compra por unidade gestora;

v" Permitir controlar normas técnicas por item de material;

v" Possuir integracdo com o sistema patrimonial disponibilizando automaticamente a inclusdo do item
patrimonial naquele sistema e mantendo o vinculo entre eles;

v" Possuir relatério do Setor de Compras se o Bem Permanente adquirido ja foi ou n3o incorporado no
Patrimonio Municipal.

v" Permitir controlar a aquisi¢do de materiais de aplicacdo imediata;

v" Permitir controlar as aquisicdes para obras/instala¢des, possibilitando gerar relatdrios de gastos;
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v" Integrar com a Execucdo Orcamentdria para a gerac3o automatica das notas de empenho;

v' Integrar-se com a execu¢do or¢camentaria gerando automaticamente as autoriza¢des de empenho e a
respectiva reserva de saldo;

v" Integrar os cadastros de fornecedores, materiais e centros de custo (grupos de despesa) entre os sistemas
de Contabilidade, Compras e de Materiais;

v" Permitir o registro das requisi¢cdes de compras e a emissdo de relatério consolidado por material ou
servigo solicitado;

v" Permitir consultar as requisi¢cdes de compras;

v" Permitir anulac3o de Saldo das autorizacdes;

v' Permitir o parcelamento e/ou cancelamento de autorizagdo de compra,
ou de servico;

v" Realizar controle mensal e anual dos gastos por fornecedor, no exercicio, das compras diretas;

v' Permitir pesquisar preco praticado em aquisi¢cdes realizadas para estimativa de valores para novas
compras;

v" Possuir protocolo de Notas Fiscais;

v" Permitir Anexos de Documentos na Autorizacdo de Compras;

v" Possuir Telas de Cadastro e de Consulta de:

e Pedidos de Compras: Interno, Externo, Licitacao, Parcial de Licitacdo, Solicitagdao para Almoxarifado;

1.3. LicitagOes, Contratos e Aditamentos:

v" Possuir os seguintes cadastros:

e Tipos de contragdo de acordo com o Sistema AUDESP do TCE-SP;

e Documentos a serem vinculados com o Portal da Transparéncia;

e  Decretos da Licitagao;

e  Responsdveis pelo contrato;

e Responsaveis pela Conferéncia e Recebimento das notas referente a Execugao do Sistema AUDESP;
v" Possuir o cadastro de Comissdes, com os dados:

e Data da Comissao;
e Tipo da Comissdo:
u Permanente;

Especial;

Servidor Designado;
Permitir especificar se é de Pregdo ou demais modalidades;
Decreto da Comissao;

ASRNEN

Apresenta as seguintes informacdes referentes aos membros:

Nome;
CPF;
e (Cargo;

e  Atribuicdo;

e Natureza do Cargo; Designagdo da Comissdo (numero, ano, data inicial, data final e se houve publicacdo
da mesma);

v" Permitir emiss3o de Relatdrios das Comissdes ou de uma especifica;

v" Possuir Cadastro de Fundamentacdo Legal de acordo com cada modalidade de Licitacdo;
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v" Opc¢do para duplicar o Pedido de Licitagdo;

v" Permitir Cadastro de Pedido de Licitac3o, listar os itens licitados e saldo conforme o pedido inicial do
departamento e ndo possibilitar a inclusdo caso o saldo esteja maior que o saldo do pedido ou da licitagdo;

v" Permitir o vinculo de decretos com a licitacdo;

v" Possuir cadastro de processos licitatérios identificando:

e  Numero da licitacdo/pregao;

e Numero do processo;

e  Objeto;

e Requisicdes de compra a atender com as devidas cotagdes;

e Justificativa de contratacgao;

° Fichas orcamentarias;

e  Modalidade de licitacao;

e Datas referentes ao processo;

v" Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de Abertura e Julgamento da Licitac3o,
registrando o Credenciamento, a Habilitagdo, Proposta Comercial, Interposi¢cdo de Recurso, Anulagdo/Deserto,
Adjudicagdo/Homologacdo e emitindo Mapa Comparativo de Pregos;

v" Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam preenchidas pelo
proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio eletrénico para entrada
automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

v" Permitir a elaboracdo do cronograma de licitac3o;

v" Permitir o cadastramento das comissdes julgadoras:

e  Especial;

° Permanente;

Servidores;
Leiloeiros;
Permitir informar as portarias, datas de designacdo ou exoneracdo, expiracdo e data da publicacdo;

NN

Permitir as seguintes consultas a fornecedores:

Fornecedores de determinado produto;

Licitagdes em que um fornecedor participou;
Fornecedores que participaram/venceram licitages em um periodo;
Possuir mecanismos de cota quando for aplicado o beneficio da Lei Complementar 123/2016;

NN

Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

v" Permitir o registro das requisicdes de compras e a emissdo de relatério consolidado por material ou
servico solicitado;

v" Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia e penalidades pelo ndo
cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho;

v" Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do edital de chamamento até o fornecimento do
“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitagcdo por suspensao ou rescisao do contrato, controlando a data limite de inabilitagao;

v" Permitir o controle sobre o saldo de produtos licitados;

v Gerar e emitir relatério dos contratos/aditivos, possibilitando o acompanhamento dos prazos de
vencimento dos mesmos;

v" Permitir a substituicdo do item da licitagdo caso ainda a mesma n3o esteja empenhada e n3o seja de
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licitacdo;

v" Permitir controlar todo o processo de compra por unidade gestora;

Permitir a geragdo de pedidos de compras para o setor de licita¢des;

Possuir rotina que avise caso ocorra empate ficto conforme o Art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006.

Possuir integracdo com diversas plataformas de pregdo eletronico;
Registro de lances do Pregdo Eletrénico simplificado, bem como a possibilidade de converter e exportar

SNANE RN

os itens do programa para a plataforma usada pelo 6rgao;
Permitir licitar por maior desconto por item;

Registrar a Sessao Publica do Pregao;

Permitir gerar Ata da sessdo publica ou de registro de pregos;
Permitir controlar registro de precos;

SRR NENEN

Registrar e controlar as Atas de Registro de Pregos (objeto, valor contratado, vigéncia e penalidades pelo
ndao cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisées, bem como o nimero das notas de empenho;

v" Permitir reajustar valor por reequilibrio econdmico-financeiro e data no caso de prorrogac3do de prazo;
v" Permitir anexo de Documentos conforme os documentos cadastrados, como editais e contratos;

v" Possuirintegracdo com o Portal Transparéncia do site do Municipio, a fim de alimenta-lo com os contratos
digitalizados e informag&es sobre os certames licitatorios (vencedores, valores e Ata);

v" Permitir valores com até quatro casas decimais, ou mais;

v" Permitir a gestdo dos afastamentos, licitacdes e instrumentos contratuais por entidade (unidade gestora);
v' Possibilitar que em uma licitacdo da Administracdo Direta possam ser inseridas outras entidades
pertencentes ao Ente, identificando claramente os itens que serdo destinados a cada entidade;

v" Permitir que o sistema gere arquivo de integracdo com o sistema do BPS (Banco de Precos da Saude);

v" Possuir Cadastro de Contratos de Concess3o;

v" Emitir mensagem na entrada do sistema dos contratos, atas vencendo no periodo que o 6rg3o solicitar;
v" Emitir mensagem na entrada do sistema de autorizacdes pendentes e reservas ndo liberadas para compras
no periodo que o érgdo solicitar;

v" Possuir telas de somente consulta de:

e Licitacao;

e Contrato;

e  Atas de Registro de Precos;

e Saldo de Produtos em Estoque;

v" Possuir estatistica de cadastro geral do sistema de compras (Autorizacdes de Compras (Global, Ordindria,
Parcial e Estimada), CotacGes, Documentos Fiscais (Entrada Direta, Entrada Para o Estoque), Requisicdes

de Saida, Licitages (Desmembrando Cada Modalidade De Licitagdo), Contratos, Atas);

v" Cadastro de Estudo Técnico Preliminar (ETP), simplificado e completo. Informar alguns itens essenciais:
e Necessidade da contratacao.

e Justificativa de parcelamento ou ndo da contratacao.

e  Estimativa das quantidades e valores.

e Designacdo da equipe responsavel pelo o ETP.

e  Possuirrelatério do ETP cadastrado.

1.4. Prestacao de Contas ao TCE-SP AUDESP Fase IV:
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v" Disponibilizar consulta que ird indicar quantos dias ainda restara para realizar a prestac3o de contas das
licitagBes, ajustes (podendo ser contrato ou nota de empenho), execugbes dos ajustes (liquidagbes e
pagamentos) e termos aditivos para prestacdes de contas das licitagdes e contratos ao AUDESP - TCE/SP, bem
como consulta sobre a necessidade de envio da declaracdo negativa e situacdo geral de envio podendo ser
selecionado o periodo;

v"  Coletar informacdes requeridas pelo AUDESP - TCE/SP, referentes a cada processo licitatdrio, registradas
nas respectivas fases do mesmo, diretamente do sistema de gestao correspondente, de forma automatica;

v" Permitir o cadastramento de informacdes exigidas pelo AUDESP - TCE/SP referentes aos processos
licitatérios, contratos ou ajustes congéneres para geragdo dos arquivos de envio.

v" Permitir a digitacdo dos dados de execu¢do contratual requeridos pelo AUDESP - TCE/SP que n3o s3o
tratados pelo sistema de contabilidade;

v" Permitir o preenchimento de informacdes exigidas pelo AUDESP - TCE/SP referentes as obras e/ou servigos
de engenharia quando este for o objeto da licitagado;

v"  Coletar informacbes referentes aos empenhos, liquida¢des e documentos fiscais associados,
automaticamente do sistema de gestdo correspondente;

v" Gerar os arquivos de extensdo .xml, conforme os leiautes disponibilizados pelo TCE/SP, para possibilitar a
transmissao de dados em lote, através do coletor de dados AUDESP - Fase IV;

v No momento da geracdo dos arquivos XML, apresentar criticas que indiqguem os dados n3o informados no
processo licitatorio, contrato ou ajustes congéneres caso estes necessitem de complementacao;

v Possuir Painel de Controle de Envio de:

° Processos Licitatdrios;

° Contratos;

e Aditamentos;

° Empenhos com Contrato;

e  Empenhos sem Contrato (ajustes);

° Execu¢Bes com Contrato;

e  Execug¢des sem Contrato;

° Documentos Fiscais;

° Pagamentos;

v" Possuir quadro de Situag3o de Envio de Dados;

v" Possuir Painel de Controle Geral das Licita¢des e suas situacbes de envios contemplando todas as fases do
processo (licitagdo, contrato, empenho (ajuste), empenho, documento fiscal e pagamento), incluindo também
a situagao de todos os médulos mencionados;

v' Possuir controle de entrega da Declaracdo Negativa, nela contendo todas as informacdes se é ou ndo
necessario fazer o envio da declaragao de cada médulo;

v" Possuir tela de auxilio de passo-a-passo para auxiliar o envio de todos os mddulos do AUDESP;

v" Disponibilizar Datas, valores de remessa e prazo de envio dos mddulos do AUDESP Fase IV, conforme os
Comunicados do TCE-SP;

1.5. FARO - Ferramenta de Analise de Risco de Obras — TCE - SP:

v" Cadastro de Etapa e Sub-Etapa de Obras;

v" Possuir cadastro na cotacdo de precos, para cada item os valores unitarios com BDI e calcular de acordo
com a porcentagem, o valor total sem BDI e posteriormente o valor global sem e com BDI. Incluir também para
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cada item a Fonte, Data Base, cddigo de referéncia, etapa e sub etapa da obra e porcentagem do BDI.

v" Fazer o célculo de forma automatica o valor sem BDI de acordo com a porcentagem informada para cada
item.

v" Possuir opcdo de escolher uma fonte e inserir em varios itens de forma automatica, a mesma op¢do com
a porcentagem do BDI, da etapa e da sub- etapa.

v" Apds o processo licitatério, o sistema terd que fazer os calculos automaticamente dos valores vencedores
ofertados com BDI e registrar os valores sem BDI, para que seja enviado para o TCE-SP.

v" Gerar o arquivo de acordo com o Comunicado GP 10/2022 do TCE-SP.

1.6. Planejamento e Gerenciamento e Contratacoes - PGC:

v" Possuir Cadastro de Pedido para Oficializar Demandas, com as seguintes informacdes:

e Controle de estoque, Data de Emissdo, Data de Finalizagdo, Ano do PCA, Objeto, Departamento e Segao.
e Incluir os itens, unidade de medida e classificagdo econ6mica.

e  Possuir opgao de importar os itens ja empenhados de acordo com a classificagdo econémica de um
determinado periodo.

e  Possuir opgao de selecionar uma classificagdo econOmica e registrar a mesma para todos os itens ou
para os itens selecionados.

e  Permitir ordenar os itens de forma alfabética.

e  Permitir excluir itens de acordo com os selecionados.

e  Permitir substituir o item selecionado.

e  Permitir renumerar os itens.

e  Possuir lista de itens duplicados, caso tenha.

e  Permitirimportar pedidos realizados no exercicio anterior.

e  Permitir duplicar o pedido selecionado.

e  Possuir relatdrio do pedido selecionado e de todos os pedidos realizados por periodo.

v" Possuir Cadastro de Pedidos de Manifestacdo de Demanda. Pedido realizado de acordo com os
pedidos de oficializagdo de demanda.

e Vincular o pedido de oficializagdao de demanda.

e Informar o responsavel do pedido.

e Incluir quantidades.

e Informar data prevista para entrega dos itens.

e Sejd cadastrado, informar o Plano de Contrata¢do Anual (PCA).

e Incluir do Documento de Formalizacdo de demanda, de acordo com o Art 12°, VIl da Lei Federal
14.133/2021.

e  Possuir op¢do de anexar arquivos.

v" Possuir fazer de forma automética a consolidacdo de demandas de todos os pedidos realizados pelos
setores, somando as quantidades de todos os itens e destacando quais itens ficou com quantidade zero.

v" Possuir relatdrios dos pedidos de Oficializacdo de demandas, das
manifesta¢des de demanda.

v" Possuir relatério das manifestagcdes de demanda de acordo com o pedido de oficializa¢do, sendo possivel
analisar a consolidagdo.

v" Possuir cadastrado de Mapa de Risco de acordo com Art 18° X, da Lei Federal 14.133/2021.

e Vincular o Plano de Contratacdo Anual.
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e (Cadastrar qual a fase da andlise do risco, descricdo, probabilidade, impacto, dano, acdo preventiva
e acdo de contingéncia.

e  Possuir relatdrio de todos os Mapas de riscos cadastrados ou de um determinado.

v" Possuir cadastro do Plano de Contratagdo Anual (PCA).

e Informar oano do PCA, tipo de contratacao, tipo de aquisi¢cdo, data desejada da contratac¢do, data prevista
do edital, prioridade, objeto, justificativa e o pedido de oficializacdo de demanda, se ja cadastrado.

v" Possuir tela de manutengdo e consulta do PCA.

e Listar todos os PCA’s cadastrados.

e  Exibir a situacdo do PCA, os Sub-Elemento da despesa vinculados de acordo com itens informados.

e Impressdo do PCA selecionado.

e  Possuir relatdrio de itens que ndo teve aquisicdao no periodo da conclusdo desejada.

v" Conclusdo do Plano de Contratacdo Anual:

e  Possuir dois mecanismos de Conclusdo do PCA, um de acordo com os critérios pré-estabelecidos no Art.
23°§1-1l, e outro de acordo com o Art. 23°§ 1 —1, Ill, IV, V; da Lei Federal 14.133/2021.

e  Possuir cdlculo automatico do valor médio do item, caso selecionado a opgdo do Art. 23° § 1 — |I,
informando o periodo inicial e final, acrescentando nos valores unitarios o indice informado.

e  Possuir relatdrio do PCA com as seguintes opgGes: Geral sem ou com a relagdo dos itens e por Se¢do sem
e com a relagdo dos itens.

v" Possuir tela de acompanhamento dos PCA’s.

Possuir Painel de Contratag¢des, ordenando por data desejada, data prevista do edital e situagdo do Plano.
Possuir Calendario de Contratagdes e de Eventos.

Possuir relatérios de auxilio para iniciar o Plano de Contratagao Anual, com as seguintes opgdes:

AR

Por Sub-Elemento da despesa.
Por elemento da despesa.

e  Porcentro de custo.
e  Pordetalhamento da despesa.

1.7. Prestacdo de Contas ao Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP (Art. 174 da Lei Federal
14133/2021):

v" Disponibilizar para o usudrio fazer o cadastro, atualizar dados e consultar informac¢des no PNCP.
Disponibilizar a inclusdao do érgao ou unidade no sistema do PNCP.

Possuir opgao de consultar o érgdo pelo CNPJ.

ASRNEN

Permitir os seguintes envios referente a Compra/Edital/Aviso

Inserir, Retificar, Retificar parcialmente, Consultar.

Inserir, excluir e baixar documento
Inserir, retificar, retificar parcialmente itens, Consultar.

<\ [}

Permitir os seguintes envios referente ao resultado do item de uma Compra/Edital/Aviso.

Inserir, Retificar, Consultar.
Permitir os seguintes envios referente a Ata de Registro de Precos.

\

e Inserir, Retificar, Excluir, Consultar.
e Inserir, Excluir, Consultar documento.

Inserir, Retificar, Consultar.
v" Permitir os seguintes envios referente ao Contrato.
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e Inserir, Retificar, Excluir, Consultar.

e Inserir, Excluir, Consultar documento.

v" Permitir os seguintes envios referente ao Termo de Contrato.

e Inserir, Retificar, Excluir, Consultar.

e Inserir, Excluir, Consultar documento.

v" Permitir os seguintes envios referente ao Plano de Contratag¢3o Anual.

e Inserir, Retificar, Excluir, Consultar Plano por érgao.

e  Consultar Valores de Planos de Contratagdes.

e Inserir, retificar, retificar parcialmente itens, Consultar.

v" Possuir quadro de Situag3o de Envio de Dados;

v" Possuir Painel de Controle Geral das Licitacdes e suas situacdes de envios contemplando todas as fases do
processo (Edital, Resultado da Licitacdo, Documentos, Contratos, Atas e Plano de Contratacdo Anual)

1.8. Estoque:

v' Permite cadastro de Fendmeno de Estocagem;
v" Permite cadastro de usuarios liberados para acesso de cada secretaria de estoque;

v" Permite cadastro de diversas secretarias de estoque integrado com o sistema de compras e licitacdes;

v" Permite fazer pedido de materiais ou servicos para o Almoxarifado, somente dos itens que estdo em
estoque. Ao fazer ter a opcdo de aparecer ou ndo o saldo dos itens.

Processa as requisicdes de material;

Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

Permite consultas ao catdlogo de materiais por cdédigo ou descricdo de item;

Possui controle da localizagdo fisica do material em estoque (almoxarifado, depésito, estante e prateleira);

NANENENEN

Utiliza o conceito de Centros de Custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do
consumo;

v" Emite relatérios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisicdo, relatério de demanda
reprimida por Centro de Custo;

v" Permite o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados,
informando também quantidades em fase de aquisicdo;

v" Controla o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cdo dos materiais de forma individual;

v" Permite a gera¢3o de pedidos de compras para o setor de licitacdes;

v" Registra o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicdo de compra, efetuando o
atendimento das requisicdes de saldo de itens ndo entregues;

v" Permite consultas ao estoque por cddigo e descri¢do de item;

v" Controla o preco de cada item de material utilizando este valor na distribui¢cdo e na apropria¢do de custo
aos Centros de Custo;

v" Fornecem dados para a contabilizacdo da liquidacdo da despesa, destinacdo e transferéncias de material
entre almoxarifados;

v" Possui integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Orcamentdria e Financeira, contabilizando
automaticamente a liquidagdo da despesa;

v" Emite relatério mensal e anual da movimentac3o, por almoxarifado e consolidado;

v" Emite demonstrativo dos materiais sem movimentacdo por um determinado periodo;

v" Emite etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoque;
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v" Permite o registro da abertura e do fechamento do inventéario, bloqueando a movimenta¢do durante a
realizacdo do acerto de inventario entre almoxarifado e centro de custo;

v" Mantem e disponibilizar em consultas e relatérios, informacdes histdricas relativas 8 movimenta¢do do
estoque para cada material, de forma analitica;

v" Emite relatério de inventério por almoxarifado e geral;

v"  Registra e Permite consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas, devolucdes e
transferéncias);

v" Controla de forma integrada os  materiais de mais de um
almoxarifado;

v" Permite controlar a localiza¢cdo dos bens por dependéncia de centros de custo;

v" Efetua o controle de materiais provenientes de doacdo ou devoluc3o;

v" Permite consultar materiais a receber provenientes de autorizacdes de compras;

v" Registra a saida parcial ou total relativo a uma requisicdo de materiais;

v" Permite consulta de requisi¢cdes de Materiais informando se a requisic3o estd pendente, se foi atendida
parcialmente, completamente ou se respectiva foi cancelada;

Permite controlar todo o almoxarifado por unidade gestora;

Permite controlar normas técnicas por item de material;

Permite controlar lotes;

Permite controlar validades;

Permite configurar identificacdo automadtica para vencimento de validade;

Permite bloquear movimentacdo de més anterior ao més atual;

Permite configurar ano e més de movimento individualizado por almoxarifado;

Permite configurar acesso por usuario e almoxarifado;

Permite configurar almoxarifado padrao na carga do sistema;

Permite controlar cotas de materiais;

NN N N N N SR N NN

Permite a fixagdo de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por grupo de materiais
para os centros de custos (nos niveis superiores e nos niveis mais baixos dentro da hierarquia), mantendo
o

controle sobre os totais requisitados, alertando sobre eventuais estouros de cotas;

v" Permite que ao realizar a entrada de materiais possa ser realizado o vinculo com o respectivo Pedido de
Compra, gerando assim a baixa da necessidade de compra que estava pendente;

v Mantem controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisicées e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicées;

v" Possui integracdo com o sistema de administracdo de frotas efetuando entradas automaticas nos
estoques desse setor;

v" Possibilita restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

v" Emite recibo de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja parametrizado pelo préprio
usuario;

v' Elaborar relatérios de Consumo Médio;

v" Possui controle da localizacdo fisica dos materiais no estoque;

v" Permite que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com o respectivo Pedido de Compra,
controlando assim o saldo de material a entregar;

v" Manter controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial de requisi¢bes
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e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;

v" Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informagdes histdricas relativas 8 movimentagdo do
estoque para cada material, de forma analitica;

v" Possui integracdo com o sistema patrimonial disponibilizando automaticamente a inclusdo do item
patrimonial naquele sistema e mantendo o vinculo entre eles;

Permite controlar a aquisicdo de materiais de aplicagdo imediata;

Efetuar calculo automatico do prego médio dos materiais;

Permite o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

Permite bloguear as movimentag¢des em periodos anteriores a uma data selecionada;

AN NN

Possui integracdo em tempo real com a contabilidade onde seja possivel efetuar a escrituracdao contdbil
de todos os movimentos de entrada e saida que afetam o estoque;

v" Possui integracdo em tempo real com a execu¢do das despesas orcamentdrias, identificando e solicitando
a liquidacdo ou o “em liquida¢do” do empenho relacionado a respectiva entrada por nota fiscal;

v" Possuitotal integracdo com o sistema de compras e licitacdes possibilitando o cadastro tnico dos produtos
e fornecedores e efetuando a visualiza¢do dos pedidos de compras naquele sistema;

v" Permite consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado material;

v" Emite relatdrio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cddigo, especificacdo, unidade,
endereco e lote;

1.9. Cozinha Piloto:

v" Possui cadastro de Escolas/Creches e Projetos;

v" Controle de estoque que permite ter o saldo dos produtos em tempo real através de entradas de notas
fiscais e requisicOes de saida de mercadorias, conforme itens abaixo relacionados:

e  Cadastro das unidades relacionadas com o estoque;

e  Consumo de produtos de limpeza além dos produtos alimenticios;

e  Controle de estoque minimo;

e Controle de saldo de produtos;

e  Relatdrio de consumo de produtos por escolas e creches filtrando por periodo, produtos, escolas e creches
dentre outras informacdes;

e Relatdrio de custo per capta por escola ou creche, baseado nas informacgdes de distribui¢cao dos produtos,
dias letivos e nimero de alunos por escola/creche;

v" Permite a manutenc3o para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

e  Grupo;

e  Subgrupo;

Classificacdo;

e  Embalagem;

v" Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.);

v" Registrar os enderecos fisicos dos materiais;

v' Possui controle da localizacdo fisica dos materiais dentro  dos
estoques;

v" Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade);
v" Controlar o atendimento as requisicdes de materiais (apontar se o prazo de entrega do material

expirou ou nao);
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v" O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que estd para
vencer;

v"  Para a distribuicio de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo;

v" Emitir relatdrios de controle de validade de lotes de materiais;

v" Permite que outros locais (creches, escolas ou projetos) visualizem o estoque e possam pedir materiais
que |4 se encontram, mas apenas com a autorizagdo expressa;

v" Permite consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado material;

v" Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cddigo, especificagdo, unidade,
endereco e lote;

v" Possui maneira do sistema de controle do estoque esteja e/ou n3o esteja vinculado com o setor de
compras;

h. GESTAO DE PATRIMONIO
O sistema tem objetivo o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais mdveis e iméveis.

1. Funcionalidades do Sistema.
1.1. Recursos Gerais:

v" Permite controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos em comodato a outros 6rgdos da
administragao publica e os alugados pela entidade;

v" Possui cadastros de: Estado de Conservacdo, Fornecedores (integrado a outros mddulos do sistema),
Departamento e Secédo (integrado a outros maédulos do sistema), responsaveis pela Secdo;

v" Possui cadastro de espécies, sendo parametrizado porcentagens de depreciac¢3o e vida util.

v" No cadastro de espécie, deverd ser habilidade contas contdbeis para contabilizacdo correta do bem e da
depreciacdo, sendo possivel habilitar contas por exercicio;

v"Ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como:

e  Aquisi¢ao;

e Doacao;

e Comodato (entre outros, auxiliando assim no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o
respectivo impacto na contabilidade);

v" Possui rotinas de reavaliacdo, depreciacdo, baixa e incorporacdo de bens utilizando tabelas
parametrizaveis, onde couber;

v" Registra o processo licitatério, empenho e nota fiscal referente ao item;

v" Realiza transferéncia individual, parcial ou global de itens;

v" Realiza registro contabil tempestivo das transacdes de avaliacdo patrimonial, depreciacdo, amortizagao,
exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto contdbil, em conformidade com a legislacao vigente;
v" Armazenam histdricos de todas as opera¢des como depreciacdes, amortizacdes e exaustdes, avaliacbes,
os valores correspondentes aos gastos adicionais ou complementares, bem como registrar histérico da vida
atil, valor residual, metodologia da depreciacdo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de
elaboracdo das notas explicativas correspondentes aos demonstrativos contdbeis, em atendimento a
legislagao vigente;

v" Permite a avalia¢do patrimonial, possibilitando o registro do seu resultado, independentemente de este
ser uma Reavaliagcdo ou uma Reducdo ao Valor Recuperdvel;
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v" Permite o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacdes como:
e  Alienagao;
° Permuta;

Furto/Roubo (entre outros);
v" Permite a realizacdo de inventario;

<

Permite o registro da abertura e do fechamento do inventdrio, bloqueando a movimentacdo ou destinacdo
de bens durante a sua realizagao;

Mantem o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais;

Emite e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

Permite que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo préprio usuario;

Emite etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras;
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Registra e emitir relatérios das manutencgGes preventivas e corretivas dos bens, com campo para informar
valores;

v" Permite que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu cédigo interno
como pela placa de identificacao;

v" Disponibiliza consulta com a visdo contdbil para viabilizar a comparabilidade do controle dos bens com os
registros contabeis, apresentando no minimo a composicdo do valor bruto contdbil (valor de aquisicdo mais os
valores correspondentes aos gastos adicionais ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto
contdbil deduzido as deprecia¢des/amortizacdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do periodo;

v" Emite relatdrios, bem como gerar relatdrios, destinados 3 prestacdo de contas em conformidade com os
Tribunais de Contas;

v" Suporte no sistema para inclusdo de fotos dos Patriménios e dos objetos;

v' Suporte para reincorporar Patrimdnios que foram baixados;

v" 0O sistema possui mecanismo de blogueio para lancamentos duplicados de nota, item e placa de
patrimonio;

v" Permite a consulta aos bens por diversos critérios como cddigo de identificacdo, localizacdo, natureza ou
responsavel;

v' Efetua controle de codificacdo de Centro de Custo por ano;

v" Emite relatdrio tipo histérico, onde esteja discriminada toda a vida atil do bem;

v" Possui controle de conserto de bens;

v" Possui mecanismo de habilitar os bens Imdveis diretamente do sistema de imobilidrio, podendo ser
cadastrados o valor de mercado;

i. GESTAO DE FROTAS
Automatizar os processos que envolvam o controle dos veiculos de transporte do municipio, propiciando um
controle efetivo das viagens e gerando informacdes de apoio a decisdo.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Caracteristicas:

v" Automatizar os processos que envolvam o controle dos veiculos de transporte do municipio, propiciando
um controle efetivo das viagens e gerando informagdes de apoio a decisdo.

v" Possuir o cadastro dos Motoristas, contendo todos os seus dados pessoais, incluindo Nome, RG, CPF, CNH,
Carteira de Trabalho, Data do Vencimento de sua CNH e demais dados complementares para o controle efetivo
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dos Motoristas que ficardo responsaveis por cada viagem/veiculo/setor.

v" Possuir o cadastro dos Veiculos a serem controlados no sistema, contendo todos os dados referentes a
cada veiculo, incluindo Placa, Marca, Modelo, Nome, Documentagao, Quilometragem, Setor, Dados referentes
a troca de pecas, pneus, 6leo e demais dados complementares para o controle efetivo de toda a frota.

v" Possuir o cadastro de Produtos e Grupos, contendo dados referentes a eles, incluindo Descri¢do, Tipo,
Natureza de Uso, Valor e demais dados complementares para o controle efetivo das despesas do (a)
veiculo/viagem.

v" Possuir o cadastro de unidades de medida que ser3o utilizadas no sistema.

v" Possuir o cadastro de Bombas de combustivel, caso a Entidade possua bombas internas de abastecimento,
inclui dados referentes ao tipo de combustivel, a quantidade de combustivel, valor e demais dados
complementares para o controle efetivo dos abastecimentos.

v Possuir o cadastro de Departamentos e Secdes dos Orgdos da Entidade, aos quais ficardo vinculados os
Veiculos.

v" Estar vinculado ao cadastro de Fornecedores, contendo dados referentes a eles, incluindo Razdo Social,
Nome Fantasia, CNPJ, Natureza de Uso e demais dados complementares para o controle efetivo das Despesas
com Fornecedores.

v" Possuir o cadastro de Cidades, as quais ficardo vinculadas as viagens.

v" Possuir o cadastro de Medida de Pneus, contendo dados referentes aos tipos de Pneus, tem como objetivo
o controle efetivo das trocas periddicas dos mesmos, efetivo quanto ao estoque / quantidade de produtos e
combustiveis.

v" Possuir o controle de saidas, sendo este destinado a controlar todas as saidas referentes a Combustiveis
e Produtos, tendo também como opc¢do gerar uma requisicdo para abastecimento externo. Por fim permite o
controle total sobre os abastecimentos ja lancados, através da Manutenc¢do dos mesmos.

v Possuir o controle total sobre toda a Movimentagdo de Troca de Oleo e Filtros, Manuten¢do dos
Veiculos em Oficinas, Lavagem do Veiculo,

Agendamento de Viagem, Despesa de Viagem, Manutengdo de Pneus, Manuten¢do dos Documentos do
Veiculo e do Motorista, Manutencao Especifica para Ambulancia e Controle Geral de Trafego. Esta parte do
sistema propicia um controle total sobre toda a movimentagdo citada, tendo como objetivo principal retornar
posteriormente ao usuario dados completos e confidveis, através de planilhas estatisticas e relatdrios de
despesa e manutencgdo dos veiculos.

v" Possuir a emiss3o de relatdrios referente a toda movimentacdo dos veiculos, sendo mensal, anual ou por
periodo, inclui ainda planilhas estatisticas referentes as despesas por viagem, e troca de pecas e manutengao
dos pneus.

v" Programar, emitir e controlar a execugdo de planos de revisdo periddicos e de manuten¢do preventiva a
serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas ordens
de servico a partir desses planos;

v" Possibilitar a vinculag3o e desvinculagdo de agregados aos veiculos e equipamentos;

v' Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

v" Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive apropria-los em nivel
de conjunto mecanico;

v" Permitir o agendamento e controle das obriga¢cdes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

v" Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados como: multas,
acidentes, etc., registrando datas e valores envolvidos;
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v" Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas;
v" Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus

agregados;

v' Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais préprios ou de terceiros);

v" Gastos com manutenc¢des efetuadas em dependéncias préprias ou de terceiros;

v" Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

v" Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques préprios;

v" Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos veiculos,

maquinas, equipamentos e agregados

permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servicos realizados e despesas decorrentes;

v' Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecénico e fornecedor;

v" Manter controle fisico do estoque de pecas de reposi¢do e material de consumo no sistema ou integrado
com o almoxarifado;

v' Manter total integragdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados relativos aos
veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do patrimonio;

v" Manter célculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o consumo médio e
custo médio por unidade de utilizacao;

v" Possuir andlises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de combustivel
entre outras;

v" Permitir a substituicdo de marcadores (hoddmetros, horimetros e Milhas COV).

v" Possibilitar registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: Data de aquisicdo; Descri¢do; Chassi;
RENAVAM; Estado de Conservacdo; Fornecedor; Espécie do Veiculo; Lotagdo; Ano; Cor; Tipo de Combustivel;
Modelo; Marca; Centro de Custo; Capacidade do Tanque; Dados do seguro;

v" Possuir histdrico de trocas e gerenciamento de velocimetros;

v' Possuir registro de avarias do veiculo;

v" Emitir alerta quando houver agendamentos para uma mesma rota;

v'  Possibilitar a realizacdo de uma viagem casada (apontar viagens para 0os mesmos destinos entre os
setores);

v" Possui a emiss3o de relatérios referente a toda movimentacdo dos veiculos, sendo mensal, anual ou por
periodo, inclui ainda planilhas estatisticas referentes as despesas por viagem, e troca de pecas e manutencao
dos pneus.

Possui relatdrios de movimentagado de combustiveis.

Possui relatdrios de movimentagdo de viagens.

Possui integragdo com o cadastro de pacientes e vinculo com as viagens.

Cadastramento de cracha de abastecimento por veiculo;

Cadastramento de crachd de abastecimento por motorista;

Possibilidade de cadastrar autorizacdo crédito no crachg;

Geragado do cdédigo de barras para confecgao do crachs;

Possibilidade de zerar créditos para cada crachad ou todos de uma vez;
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Disponibilizar sistema web para utilizacdo do posto de combustivel através do site da prefeitura, sendo
acessado através de senha;

v" Autenticacdo de usudrio e senhas;

v"Integracdo com o sistema de licitacBes (saldo de licitacbes);
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Integragdo com o sistema de recursos humanos (motoristas);

Integragdo com o sistema de frotas (veiculos);

Pesquisa dos saldos de combustiveis nos processos licitatérios por posto de combustivel e por produto;
Por Pesquisa de créditos por motorista por autorizacao;

Gravacao no sistema de frotas do abastecimento informando o km;

Baixa do saldo de combustiveis por veiculo;

Relatério de autorizagcdes em aberto ou atendido;
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Relatério de abastecimentos por veiculo;

j. PORTAL DA TRANSPARENCIA
Tem por objetivo a divulgagdo em tempo real no Site do Municipio as informagdes conforme Lei
Complementar n°.131/2009.

1. Funcionalidades do Sistema.
1.1. Recursos Gerais:
v" O Portal da Transparéncia disponibilizard no site da entidade as informacdes relacionadas na Lei
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Complementar N°.131/2009 e deverdo ser capturadas e disponibilizadas em “tempo real” através de acesso
direto ao banco de dados do Servidor da entidade;

v" 0O Portal deverd dispor de sistema integrado ao sistema de gestdo da entidade municipal para geracdo e
publicacdo dos relatérios de Balancetes da Receita, Despesa, LRF, Salude, ODS, Educacdo, Pegas de
Planejamento, RH, Anexos de Balanco e qualquer outra informacao que for solicitada;

v" Funcionar em ambiente web acessando o Banco de Dados em tempo real (on-line) ndo havendo
ferramenta de exportacdo entre o sistema interno da Entidade e o Portal da Transparéncia conforme Lei
Complementar 131/2009 disponibilizando as seguintes informacgd&es:

e Arrecadacdo:

=  Receitas orgamentdrias e extraorgamentarias:

o Demonstrar de forma analitica e em tempo real os lancamentos efetuados no caixa e nos bancos de todas
as receitas municipais;

o Demonstrar arrecadagdo de multas de transito;

o  Permitir a exportagao dos langamentos para planilhas de texto nos

formatos XLS, TXT, DOC e PDF;

o Conter relatérios e balancetes mensais;

v" Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v"  Despesas:

e  Empenhos;

e LliquidagOes;

e  Pagamentos:

=  Demonstrar de forma analitica e em tempo real os empenhos;

=  Liquidacdes e pagamentos orcamentarios e extras orcamentarios;
. Restos a pagar;

=  Despesas de adiantamentos (despesas de viagens);

=  Filtrando por periodo e favorecido;

=  Permitir a exportacdo dos lancamentos para planilhas de texto nos formatos XLS, TXT e DOC;
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= Conter relatodrios e balancetes mensais;

= Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

=  Adiantamentos e Diarias, exibir niUmero do empenho, valor, nome do favorecido, valor concedido e valor
utilizado;

=  Possuir anexo de documentos;

v" Compras e Servicos:

e Demonstrar de forma analitica, por material, por servico e em tempo real todos os empenhos, liquidacbes
e pagamentos relacionados;

e  Permitir a exportacao dos langamentos para planilhas de texto;

e  Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v"  Licita¢des e Contratos:

e Disponibilizar em tempo real todos os processos licitatorios e contratos da administragdo contendo filtros
por periodo, modalidade e favorecido;

e Disponibilizar a integra dos Editais e Contratos;

e  Permitir a exportagdo dos langamentos para planilhas de texto;

e  Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v' Transferéncias Financeiras:

e Demonstrar de forma analitica e em tempo real os lancamentos de transferéncias financeiras recebidas e
concedidas por periodo entre os Orgdos Municipais;

e  Permitir a exportagdo dos langamentos para planilhas de texto;

e  Poder anexar documentos diversos;

v" Prestac¢do de Contas da Educacg3o:
e  Conterrelatérios e balancetes mensais e bimestrais e anuais;

Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v" Prestacdo de Contas da Salde:

e  Conterrelatdrios e balancetes mensais e bimestrais e anuais;

e  Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v" Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:

e  Descricdo do ODS.

e  Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v' Pecas de Planejamento:

e PPA — Disponibilizar relatorios contendo informacodes do Plano
Plurianual;

e LDO - Disponibilizar relatérios contendo informacdes da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e LOA — Disponibilizar relatdrios contendo informacdes da Lei
Orgcamentaria Anual;

° Permitir anexar documentos diversos, atas e pareceres;

v" Recursos Humanos:

e Disponibilizar relatérios analiticos ou sintéticos de informag¢des da folha de pagamento, tais como
remuneracdo mensal, proventos e descontos dos agentes politicos e funciondarios da administracdo municipal;
= Com a L13709 - Lei Geral de Protecdo de Dados, foi promulgada para proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e a livre formacdo da personalidade de cada individuo. A Lei fala sobre o
tratamento de dados pessoais, dispostos em meio fisico ou digital, feito por pessoa fisica ou juridica de direito
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publico ou privado, englobando um amplo conjunto de operagdes que podem ocorrer em meios manuais ou
digitais. Assim tento que se identificar, para ver os relatérios publicos.

v' Disponibilizar em tempo real, informacdes financeiras de OBRAS e SERVICOS DE ENGENHARIA.

Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;

Leis, Atas e Pareceres:

AN

Poder anexar documentos diversos, atas e pareceres;
Disponibilizar os repasses ao terceiro setor e subvenc¢des sociais;
Possuir opgao para duvidas frequentes;
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Possuir um sistema desktop para o envio de quaisquer arquivos ao portal da transparéncia, podendo
escolher em qual opcdo/aba e em qual ano o arquivo sera exibido no portal. Permitir criar lista de arquivos e
poder renomear ou excluir arquivos, oferecendo seguranca e agilidade para o

usuario final;

v" Disponibilizar lista nominal de divida ativa, conforme radar da transparéncia publica;

v Disponibilizar obras licitadas, integradas com  informag0es de
licitagdes;

k. PORTAL DO COLABORADOR

No portal do colaborador é possivel consultar as informagdes referentes ao contrato do colaborador, bem
como holerite, espelho de ponto, cartdo ponto em tempo real, saldo disponivel para margem consignada, ferias
vencidas e a vencer, opcao administrativa para acompanhamento online de horarios de todos os colaboradores
do 6rgdo, andlise da situagao do hordrio tais como, em hora extra, em atraso e horario cumprido.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Recursos Gerais:

v" Permitir parametrizar quais as funcionalidades o servidor terd acesso para conferéncia e atualizacdo,
permitindo ainda que o RH defina quais “Itens” deverd aparecer;

v" Possui geracdo de Holerite Online, contemplando todas as competéncias anteriores, além de 13°;

v" Possui consulta de horérios do cartdo de ponto individual;

v" Possui mecanismo parametrizavel, ou seja, disponivel somente para os gestores, um painel onde visualize
todos os funciondarios, os seus respectivos hordrios daquele dia bem como sua situagdo (Horario em Dia,
Atrasado, N3o Picou o Cartdo, Fazendo Hora Extra);

v Possui consultar a margem para empréstimo, o valor maximo do saldrio que pode ser comprometido com
empréstimos;

Possui consulta dos empréstimos feitos, como quantidade de parcelas e valo total do empréstimo;
Possui consulta de histérico de Férias, periodo aquisitivo, periodo concedido e saldo;

Possui consulta de histdrico de Licenga Prémio, periodo aquisitivo, periodo concedido e saldo;

Possui consulta de histdrico de Ocorréncia, falta, atestado e licenca;

Possui emissdo de requerimentos enviados pela prépria entidade;

Possui consulta de histérico de Afastamentos, tempo afastado e motivo;

Possui consulta de histdrico de abonadas, data do abono, quantidade de dias e observacgao;

Possui consulta do Banco de Horas;

Possui impressdo do Informe de Rendimentos;
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O Sistema web devera ser responsivo.
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l.  PORTAL DO CONTRIBUINTE

O objetivo desse portal é tornar mais agil e facil o atendimento aos Contribuintes, provendo solugdes através
da Internet, tais como, a cobranca de tributos, emissdo de certidGes e solicitacdo de servigos publicos, ou seja,
0 mesmo ndo precisa ir até a Prefeitura Municipal para solicitar certiddes ou solicitar servigos. Propiciar o
atendimento e comunicagdo aos contribuintes de forma interativa, por intermédio da internet e utilizando
tecnologia que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos eletrénicos, com
seguranca quanto a sua privacidade e inviolabilidade.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Recursos Gerais:

v" Nadreade tributos, o sistema permitird ao interessado, a emissdo de 22 Via dos Carnés de IPTU, ISS, Taxas,
contribuicdo de melhorias e divida ativa; emissdo de guias eventuais, ITBI, CertidGes Negativas e Positivas,
CertidGes de Valores Venais, consultas e Relatérios Financeiros; Abertura e Fechamento de Empresas;

v" No setor de atendimento, o Contribuinte podera solicitar diversos servigos publicos além de protocolar
seus pedidos;

v" O sistema WEB devera ter comunica¢do com o sistema de Imobilidrio e Mobilidrio da Prefeitura em tempo
real;

v" 0 sistema deverd ser integrado ao sistema interno da Prefeitura permitindo a emissdo de guias de
pagamento e boletos em tempo real com geracdo, baixa e cancelamentos dos tributos municipais;

v" 0O Contribuinte deverd fazer seu cadastramento “completo” no portal do contribuinte, no qual obterd um
nome de usuario e senha;

v"  As informacdes cadastradas no site pelo contribuinte deverdo ser atualizadas nos diversos sistemas
internos da Prefeitura, unificando a pessoa em todos os sistemas internos, ou seja, cadastros imobilidrios,
mobilidrios, fornecedores e outros que existirem; apds a validagao, aceitagao e unificagdo do cadastramento,
o sistema enviara por e-mail, uma

confirmacdo do seu cadastro e que habilitard o contribuinte a usufruir de todos os servicos oferecidos;

v" 0O sistema devera exibir informacdes dos imdveis registrados, bem como area construida, area do terreno
e valor venal.

v" Permite a exibicio informacdes dos mobilidrios registrados, bem como ramo de atividade, inscricdo
municipal, alvaras emitidos, tipo de tributo, valores ou porcentagem.

v" Exibem as informacdes das dividas ativas, bem como, acordos em aberto, processos em execuc3o fiscal;
v" Quitacdo de dividas ativa que ndo tenham sido ajuizadas juridicamente.

v" Emite a segunda via do Carné de IPTU com PIX quando este estd disponivel pelo municipio;

v"  Geracdo de guia de quitacdo IPTU das guias em aberto com PIX quando este estd disponivel pelo
municipio.

Emite segunda via de agua;

Emite a segunda via de Cobranca de ISSQN;

Emite a segunda via de Acordos em Divida Ativa;

Emite o Extrato Geral de Débitos com a Prefeitura;

Emite as CertidGes de Débito, Negativas, Positivas e Positivas com Efeito Negativas;

RS

Emite Certiddo de Valor Venal;
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Permite Visualizar e imprimir os dados cadastrais do imovel;

Permite Visualizar e imprimir os dados cadastrais da Empresa;

Notificagdo de inscri¢cao dos créditos em Divida Ativa;

Emite CCM (Cartdo de Inscricdo Municipal);

Emite Alvara de funcionamento;

Acompanhamento Judicial pelo nimero do processo judicial;

Permite a Consulta dos Documentos Protocolados no Orgdo;

Permite Atualizagdo Cadastral, no qual o responsavel no Org3o aceite ou n3o;

O sistema WEB deve ser acessivel através dos principais browsers;

O sistema WEB deverd ser hospedado em servidores com alto indice de seguranca e desenvolvido

NN N N N S N N N

utilizando ferramentas e framework consolidados dentro da tecnologia Java, fazendo comunicag¢do direta com
sistema de gestdo da prefeitura municipal;

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de consulta de parcelas de IPTU.

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de segunda via do carné de IPTU com PIX quando este esta disponivel.
v" Servico de apoio ao Poupa Tempo da impress3o da ficha cadastral imobilidria.

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de impress3o de ficha cadastral mobiliaria.

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de consulta de débitos em aberto imobilidrios.

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de consulta de débitos mobiliarios.

v" Servico de apoio ao Poupa Tempo de consulta de divida ativa.

v’ Servigo de apoio ao Poupa Tempo de emissdo de alvara de

funcionamento.
v" Integracdo com o Totem multifuncional do Poupa Tempo.

m. PORTAL DO CEMITERIO E DA FUNERARIA

O sistema tem como principal objetivo facilitar o acesso das informagdes por parte dos contribuintes,
agilizando processos burocraticos realizados entre o cemitério municipal e as funerdrias locais ou de fora da
cidade.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Emissdes e Relatoérios:

v' Exibir os obitudrios da semana, contendo informacdes de data do falecimento, data e hora do
sepultamento, nome do falecido, idade, nome da mae, nome do pai e localizagdo;

v" Permite consultas de falecidos pelo nome do falecido, perpétua, nome da mie e nome do pai;

v" Emite autenticacdo das funerdrias previamente cadastradas no sistema gerencial do cemitério, caso ndo
possuam cadastro;

v" Emite o cadastramento através do portal do contribuinte do municipio;

Possibilita que as funerarias reservem previamente as salas disponiveis no velério municipal;

Emite que a alteragao das reservas realizadas por parte do cemitério municipal;

Envio de e-mail ao administrador do cemitério informando que uma reserva foi efetuada;

ASANIENIRN

Permite a emissdo de relatdrio de atestados de dbito pendentes;

n. DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO
Sistema utilizado para divulgacdo de atos oficiais do Municipio e da Cdmara Municipal, a fim de cumprir o
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principio da publicidade.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Caracteristicas:

v"  Possibilidade de ser executado em ambiente com multiusudrios;

v" Possuir interacdo entre o usudrio e o sistema por meio de interface grafica de facil entendimento e
utilizacdo;

v"  Ser acessivel via rede mundial de computadores, com utilizagdo nos navegadores de internet
convencionais, eliminando-se necessidade de servidor local e reduzindo-se custos com instalacdo. Ainda,
funcionar em qualquer dispositivo, seja computador, tablets ou celulares;

v" Possuir op¢do de gerenciamento dentro do sistema, contendo:

e  Controle de nivel de acesso;

e  Possibilidade de definir e excluir permissées a cada usudrio;

e  Controle de ativar ou desativar acesso de usuario;

e  Registro de atividades dos usuarios dentro do sistema;

e  Ferramenta para anexo do didrio oficial, ja com controle de data de publicacdo, data maxima de edicado
e data de expiracao;

e Consulta de todos os diarios oficiais anexados, publicados e
expirados;

e  Ferramenta para cancelar as remessas enviadas para publicacao;

e Disponibilizar pagina na rede mundial de computadores de acesso publico para pesquisa Full Text das
edicdes veiculadas;

e Implantagdo, treinamento, integracdao com softwares de diagramac¢do e manutengao mensal;

e A manutencdo mensal consiste no fornecimento do sistema, assim como da disponibilidade de, no menor
espaco de tempo possivel, ser solucionado eventuais problemas ligados aos sistemas informatizados
licenciados;

v" Disponibilizacdo através de um link para que os funcionérios responsaveis do 6rgdo facam as publicacdes
de documentos através de certificado digital, tendo eles acesso as seguintes funcionalidades:

e  Cadastro de usuarios;

e Login através de CPF e senha;

e Controle de acesso de usuario, no qual o Usuario Administrador possui permissdo a todas as
funcionalidades do sistema e o Usuario Comum apenas as funcionalidades especificas;

e  Cadastro dos diarios, no qual permite a inclusdo, alteragao, exclusdo de editais, contagem de quantas
pessoas baixaram e visualizaram os editais publicados;

e Sistema de seguranca através de certificado de seguranca SSL no qual criptografa os dados e garante que
todos os dados transmitidos sejam seguros;

v" Asinformacdes dever3o ficar armazenadas no servidor em nuvem;

v" Devera possuir diagramacdo Automatica;

v" A populacdo terd acesso ao sistema através de um link disponivel no site do érg3o. A pagina possuird um
calenddrio de publicacdes no qual possibilitard uma melhor visualizacdo dos dias em que os documentos forem
publicados, sendo que o calenddrio também servird como uma ferramenta para busca. Além disso, o usudrio
conseguird buscar os documentos entre um intervalo de datas, por titulo e pelo descritivo. O sistema deverd
possuir acessibilidade para deficientes visuais tais como auto contraste, aumento e diminuicdo da fonte e links
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gue fazem a rolagem da tela até um determinado conteudo;

v" Para que a populag3o esteja sempre atualizada, o sistema permitird que o usudrio se inscreva no Didrio
Oficial eletronico, adicionando seu e- mail e nome, assim que um novo documento for publicado todos os
inscritos serdo notificados através do e-mail;

v" O sistema deverda funcionar em varios dispositivos (celulares, notebooks, tablets e outros), ser responsivo,
ou seja, paginas que se adequam a varios tamanhos de tela;

v" Possuir help/ajudo ao usudrio que esteja manipulando o sistema;

o. TRANSMISSOES DE DADOS AO PROJETO AUDESP

Tem por objetivo a efetuar as transmissdes dos dados ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, através
do Projeto AUDESP.

A Licitante enviard as informagdes relacionadas no calendario anual deste projeto referente as Fases | e |l,
sendo que a Entidade disponibilizara tais informagcdes com pelo menos 7 dias de antecedéncia do vencimento
de cada prazo.

1. Funcionalidades do Sistema.

1. Caracteristicas da Prestacao de Servigos:
Pecas de Planejamento (PPA, LDO, LOA);
Balancete de Conta Contabil;

Balancete de Conta Corrente;
Conciliagdo Bancidria;
Assessoria nas transmissoes;

NN N NN

Emite relatdrio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracdo direta e indireta),
conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizacdes;

v" Emite todos os anexos de orcamento, global e por érgdo, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N2 4.320/64 e suas atualizacGes:

e Anexo 1- Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas;

e Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias EconOmicas e Natureza da Despesa Segundo as Categorias
econdmicas;

e  Anexo 6 —Programa de Trabalho;

e Anexo 7 — Demonstrativo de Fung¢des, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado
ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gestdo);

e Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungao, Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com
os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e Gest3o);

e  Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Or¢camento e Gestdo);

v" Emite todos os relatdrios da contabilidade previstos na Lei 4.320/64, atendendo ao inciso Ill do Artigo 50
da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

e Anexo 10— Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

e Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

e Anexo 12 — Balango Orgcamentdrio;

e Anexo 13 — Balango Financeiro;

e Anexo 14 —Balango Patrimonial;
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e Anexo 15 — Demonstrativo das VariacGes Patrimoniais, ajustado também as exigéncias do Artigo 53,
paragrafo 1, inciso Ill da Lei complementar 101/2000 (LRF);

v" Emite relatérios conforme Resolu¢do do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execu¢do; Orcamentéria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e suas atualizacGes:

e Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

v" Emite relatdrio para o Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Plblicos em Saude - SIOPS, com as
seguintes informagdes:

e  Receitas Municipais: SIOPS;

e Despesas Municipais: Saude por Subfun¢do, Saude por Categoria EconGmica, Saneamento por Categoria
e Resumo;

v" Emite relatdrio e gerar arquivos para o Sistema de Informacgdes sobre Orcamentos Publicos em Educacdo
- SIOPE, com as seguintes informagdes:

e Quadro Resumo das Despesas;

e Quadro Consolidado de Despesas;

e  Demonstrativo da Funcdo Educacao;

v' Gera arquivos para a Secretaria da Receita Previdenciaria, conforme layout definido no Manual Normativo
de Arquivos Digitais — MANAD;

v' Possuiintegracdo com o sistema de contabilidade publica;

v" Emitir relatérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execucdo Orcamentaria,
compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e suas atualizacdes:

e Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

v'  Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Previdencidria, conforme layout definido no Manual
Normativo de Arquivos Digitais - MANAD;

v' Gerar arquivos para prestacdo de contas aos Tribunais de Contas;

v" Possuir integracdo com o sistema de contabilidade publica;

p. GESTAODE CONTROLE INTERNO.
Esta prestacdo de servicos tem por objetivo realizar o controle interno das atividades do Municipio.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Caracteristicas da Prestacdo de Servigo:

v" O SOFTWARE de Controle Interno deverd ser configuravel para tornar-se compativel com a utiliza¢do do
mesmo pela CONTRATANTE, de forma a melhor adaptar a sua realidade, oferecendo subsidios para uma
efetiva atuagdo do controle interno. O SOFTWARE de Controle Interno devera atender, ainda, aos seguintes
requisitos adicionais:

v" Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na CONTRATANTE, contendo
as exigéncias para fiscalizagao contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial exigida no Art.

70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da CONTRATANTE.

v" Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da contratante mediante “Agentes de
Controle Interno”, para verificacdo de conformidade de todos os processos em andamento.

v" Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria de forma prévia,
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concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

v" Devera gerar relatérios analiticos das verificagcbes processadas, bem como relatérios sintéticos, que
demonstrarao tais informagdes de forma gerencial.

v' Gerar relatdrios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatdrio Mensal de Controle Interno.

v" Permitir acesso nos demais Softwares do presente edital para acesso a consultas e emissdo de relatérios
da competéncia do Controle Interno, de forma a contribuir para independéncia das atividades, otimizando seu
trabalho.

v" Permitir ao Controlador acesso a todas as informacdes da competéncia do Controle Interno nas diversas
areas da CONTRATANTE, inclusive a realizagdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes
publicos, gerenciando tais informacdes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no
cumprimento de sua missdo.

v" Possuir diferenciacdo de usudrios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com usuarios
subordinados e usuarios responsaveis.

v" Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar verificacdes no SOFTWARE
de controle interno.

v" Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as dreas da contratante, o qual poderd
nortear a atuacdo do controle interno e sofrer altera¢des para atender a realidade da CONTRATANTE.

v" Permitir o cadastro, alteracdo, desativac3o e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedimentos que ndo
se enquadram na realidade da CONTRATANTE ou que a CONTRATANTE julgar conveniente.

v" Permitir cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa informagao
no Manual de Controle Interno.

v" Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e
extensao do conhecimento sobre o item em questao.

v" Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis pela execucdo, de
forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informagdes, proporcionando a
segregacao de atividades aos seus respectivos departamentos.

v" Permitir a vinculagdo dos usudrios do SOFTWARE aos seus respectivos departamentos, de forma que estes
operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta.

v" Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execuc¢do das checagens
possibilitando posteriormente a geragdo de informagdes uniformizadas. Possuir modelos de checklist, para as
principais rotinas da contratante publica como: controle de compras/licitagdes; processo contabil de
empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do
patrimbnio; controle dos tributos municipais; controle da divida publica; controle das pecas legais do
planejamento - PPA, LDO e LOA; controle de frotas e contratos.

v' Possibilitar a execuc¢do dos procedimentos de controle diretamente em cada SOFTWARE, gravando tais
informacgdes no software de controle interno, de forma a otimizar a realizacdo dos procedimentos de controle.
v" Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacdes dos dispositivos constitucionais, bem
como da legislacdo complementar no que tange gastos com Educacdo, Saude, Gastos com Pessoal, FUNDEB,
por meio de relatdérios integrados com os demais Softwares.

v" Permitir a gerac¢do de correio automaticamente para determinado responsavel, notificando a ocorréncia
de alguma falha, duvida, status do processo ou mesmo informagdo sobre conclusdo e ou cancelamento do
mesmo.

v" Permitir ao Controle Interno o cumprimento de sua miss3o para com a Contratante Publica por meio das
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diversas funcGes detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuacdo do Controle Interno.

q. GESTAOELETRONICA DE DOCUMENTOS - GED.

Esta prestacao de servicos tem por objetivo a incorporacdo do acervo dos arquivos municipais ja digitalizados.

v" Apds a Digitalizagdo, Importagdo, Migracdo, Convers3o, Assinaturas Digitais e Processamento dos arquivos

fisicos e digitalizados existentes na Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista/SP, seja ele em qual

formato esteja, a Contratada devera usar de meios para que a partir da etapa concluida
o MddulodeConsultadaBibliotecaDigitalestejal00%disponivelparaconsultainter nanaPrefeitura Municipal

de Campos Novos Paulista/SP,bem como uma versdo WEB para a publicagcdo dos documentos “Publicos”.

v" Para determinar o documento como “Publico” a empresa Contratada dever se submetera os critérios

exigidos e solicitados pela Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista/SP.

v" Para os documentos determinados como “N3o Publicos” o Software contratado dever exigir senha de

acesso para a realizacao da referida consulta.

v" A Consulta aos documentos, sejam eles Piblicos ou N3o Publicos, devera ser realizada de forma completa,

sendo que a palavra pesquisada devera ser passada por todo o texto e ndo tdo somente em campos pré-

determinados.

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, devera permitir que

os usuarios imprimam os documentos da solugdo com as marcagdes e anotacles realizadas.

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, deverd destacar os

termos pesquisados utilizando marcagdes nos textos (highlight).

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, deverd garantir que

ndo haja duplicacdo de documentos e que a visualizacdo deles possa ser realizada simultaneamente por mais

de um usudrio.

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, deverd permitir a

atribuicdo de permissées a usudrios, grupos de usuarios ou perfis de privilégios para autorizacdo de acesso a

documentos, registros e processos.

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos em seu processo de

consulta deverd ser via WEB (internet), sem custo adicional pela hospedagem, com possibilidade de instalacdo

em provedor préprio da contratante ou da prdpria contratada.

v" Para arecuperacdo dos documentos devera ser utilizada a tecnologia de indices dindmicos, ou seja, todo

conteldo mecanografico serd indexado ou passivo de pesquisa, durante ou imediatamente apds o processo

de digitalizacdo. As palavras presentes nos textos digitalizados devem ser indexadas automaticamente, sem

digitacdo, permitindo buscas por qualquer uma delas, inclusive com suas combinaces, ou partes de palavras.

v" As consultas deverdo ser feitas utilizando filtros para facilitar as pesquisas, usando no minimo:

v" (PALAVRA_A+PALAVRA_B), umapalavra mais outra; (PALAVRA_A - PALAVRA B), umapalavra menos a

outra; (PALAVRA_AouPALAVRA_B), umapalavra ou outra;

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, devera possibilitar

uso dos simbolos radicais (“*”, “%") para pesquisa, refinando o objetivo da busca.

v 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletronico de Documentos, devera sugerir

buscas aproximadas utilizando o conceito de mineracdo de dados, sugerindo ao usudrio possibilidades

adicionais ao alvo de pesquisa aproximada ao objetivo pretendido pelo usudrio.

v" No Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos é obrigatdrio que

o nivel de reconhecimento de textos e indexacdo seja o mais alto possivel, mesmo em documentos coloridos
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e documentos com figuras misturadas com o texto que devem ser reconhecidos. Quando de uma busca, as
paginas que contém as ocorréncias das palavras devem ser selecionadas.

v" 0 Modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos obrigatoriamente as
palavras encontradas na pesquisa devem ser DESTACADAS para a facil visualizacdo. O recurso de digitacdao de
palavras chaves ndo deve ser utilizado, a ndo ser em situagdes de excegao, tais como documentos sem texto,
ou texto ilegivel. Assim, é fator primordial um nivel profissional e excelente de reconhecimento de textos.

v No modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos o nimero de
palavras indexadas por documento nado deve ter restricdes, de modo que todas suas palavras sejam passiveis
de indexacdo e busca. Ndo deve haver campos especificos para as palavras, de forma que numa busca, dadas
uma ou mais palavras, todas as palavras indexadas possam tomar parte nesta busca.

v" No modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos ao fazer uma busca,
obrigatoriamente todas as paginas que contiverem o critério de pesquisa devem ser automaticamente pré-
selecionadas. Assim, a navegacao pelas pdginas selecionadas se dara de forma imediata.

v 0 modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, deverd permitir a
capacidade de visualizacdo de paginas proximas ao que estd sendo visualizado em tela. Por exemplo:
procurando por documento que contenha anexos, seja facil a visualizagdo de documentos através de
miniaturiza¢do das imagens préximas.

v" 0 modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos deverd permitir a
visualizagdo do acervo possibilitando a utilizagao de ZOOM; exemplo: na digitalizagdo de um mapa em formato
AQ, o sistema devera permitir a melhor adequacao visual a drea visualizada.

v" No modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos deverd
obrigatoriamente demonstrar a visualizacdo panoramica da imagem, quando esta ndo encaixar totalmente ao
limite do monitor, que seja possivel a sua visualizagdo em tamanho miniaturizado e a navegacdo deslocando
na imagem.

v No modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos o modulo de
impressdo do aplicativo deverad permitir: Impressdo dos Documentos/paginas digitalizadas; Impressdo parcial
das pdginas, Impressdo a partir da formulacao da consulta, considerando somente as imagens onde foram
encontradas as ocorréncias pesquisadas.

v" 0 modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, deverd permitir a
exportagdo para no minimo os seguintes formatos: JPEG, TIFF ou PDF. O usudrio devera informar se deseja
exportar apenas uma pdgina ou varias.

v 0 modulo de inser¢do de arquivos a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, devera
possuir rotina prépria para a criacdo de novas “PASTAS” para a inclusdo e subida no Gerenciador de novos
documentos digitalizados, de acordo com a permissao e privilégio da senha do usuario.

v" 0 modulo de inserc¢do de arquivos a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, dever3
possuir rotina prépria para a inclusdo e subida no Gerenciador de novos documentos digitalizados, de acordo
com a permissdo e privilégio da senha do usudrio.

v 0 modulo do Gerenciador Eletronico de Documentos, deverda ter rotina prépria para a alteracdo da
nomenclatura da “PASTAS” ja criadas e com arquivos, de acordo com a permissdo e privilégio da senha do
usuario.

v 0 modulo do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, deverd ter rotina prépria para a exclusdo de
arquivos “PDF” que estdo armazenados nas “PASTAS” e “SUB PASTAS” de acordo com a permissao e privilégio
da senha do usuario.
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v" 0 modulo do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, deverd ter rotina prdpria para que o usuario tenha
permissdo e condi¢cdes técnicas ao baixar arquivos que estejam em partes na “PASTA “, tenha a opg¢do de baixar
um documento do tipo “PDF” com todos os arquivos em partes escolhidos, de acordo com a permissdo e
privilégio da senha do usuario.

v 0 modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrdnico de Documentos, deverd possuir
rotina prépria e especifica para o gerenciamento de usudrios, onde o administrar tenha condi¢des técnicas de
limitar a consulta dos usuarios de acordo com o setor e contetdo liberado de acordo com o nivel de acesso.
v 0 modulo de Consulta a Biblioteca Digital do Gerenciador Eletrénico de Documentos, deverd possuir
modulo de ajuda integrado (TIPOHELPouTUTORIAL), de forma simples e facil ao usuario, visando o
esclarecimento de duvidas. Textos e tutoriais deverao estar acessiveis com exemplificagdo das funcionalidades.
Na tela principal de operacgéo, o sistema devera conter médulo de ajuda com tutoriais e capacidade da solucdo
(Software), com classificacdo de duvidas por assunto ou referéncia.

v" Manutencdo mensal por 12 meses do sistema gerenciador eletrénico de documentos, manutencdo
preventiva, corretiva, evolutiva, processamento de imagens digitalizadas durante a execu¢do documentos
digitalizados, aplicagdes e banco de dados, sem limites de arquivos.

1. Dacustomizacdo do Layout

v" A Contratada durante a execu¢do do contrato de manutencdo deverd contemplar todo e qualquer
customizacdo, seja ela de layout de telas de consultas, até rotinas especificas de tratamento de documentos
digitalizados e layouts de arquivos dos sistemas legados da Prefeitura Municipal de Campos Novos
Paulista/SP, sistema esses de propriedade de terceiros.

v" A Contratada durante a execucdo do contrato, deverd manter atualizada toda a biblioteca necessaria
para o funcionamento do Sistema

Gerenciador Eletronico de Documentos, bem como também serd responsavel pela manutenc¢do dos softwares
€ ouU programas que necessarios para a criacdo de arquivos digitais.

v" A Contratada deverd mensalmente, efetuar a migrac3o e ou convers3o dos arquivos digitalizados por
terceiros, seja ela pelos servidores, inserindo na base geral da Biblioteca Digital Gerenciador Eletronico de
Documentos para as consultas, sem nenhum custo adicional.

v" A Contratada deverd mensalmente realizar a assinatura digital dos documentos criados no periodo do més
anterior, sendo esses documentos oriundos de digitaliza¢gbes realizadas pelos servidores da Prefeitura
Municipal de Campos Novos Paulista/SP, como também por empresas que realizarem digitalizaces,
assinaturas essas que s6 serdo validadas mediante a apresentacdo dos documentos em seu estado original.

v" A Contratada serda responsdvel pelas manutencdes preventiva, corretiva e evolutiva, durante o periodo
contratual, do Sistema e suas aplicagdes, bem como manter o portal de consulta sempre atualizado com novas
tecnologias, sejam elas contra invases e ou novas melhorias.

v" A Contratada serd responsavel a efetuar novos treinamentos de servidores sempre que a Prefeitura
Municipal de Campos Novos Paulista/SP, sempre que necessario para um perfeito aproveitamento das
ferramentas.

v" A Contratada serd responsavel pelo armazenamento tanto das imagens digitalizadas como também das
aplicagGes que seja necessario o uso de internet, de acordo com normas e segurancas, sendo que o mesmo
devera ter redundancia em mais de um servidor simultaneamente. Com caracteristica de 24horas X 7 dias da
Semana, sendo 365 dias por ano durante a vigéncia do Contrato, espaco estimado de até 10 (dez) Terabytes.
v" O resultado do trabalho é de propriedade da Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista/SP,
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bem como todos os produtos gerados na vigéncia deste contrato, incluindo dados, senhas de acesso,
documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento de qualquer
natureza e aplicagdo, sendo vedada qualquer comercializagdo destes por parte da Contratada.

v Ao final do Contrato, a Contratada deverd realizar toda a transferéncia tecnolégica do Sistema
Gerenciador Eletronico de Documentos para o local que a Prefeitura Municipal de Campos Novos
Paulista/SP indicar, de todo o conteido do sistema, bem como o banco de dados e os arquivos que
compdem a Biblioteca Digital.

v" A Contratada deverd efetuar essa transferéncia dentro no prazo maximo de 90 (noventa) dias, durante o
prazo da transferéncia, a Contratada ndo devera cobrar os custos de licenciamento e ou armazenamento dos
contelddos do Gerenciador Eletrénico de Documentos.

v' Durante a transferéncia tecnoldgica que a Contratada realizard o Gerenciador Eletrénico de Documentos
devera estar em pleno funcionamento, sem interrupg¢des e ou quedas.

2. Daarquitetura das rotinas do gerenciador eletrénico de documentos.

2.1. Do processamento dos arquivos PDF

a) Cada“.pdf” deverd conter um documento completo, da capa inicial (frente e verso) até capa final (frente e
verso);

b) 0 nome do arquivo deverd ser um cédigo sequencial com 10 posicdes completados com zeros a esquerda,
onde o cddigo inicial devera ser fornecido pela Contratante;

C) Os arquivos deverdo ser agrupados por Lotes contendo no maximo 200 mil paginas por lote;

d) Cada Lote devera ter uma pasta correspondente e seguir uma sequéncia numérica seguindo o padrdo
“Lote_N” onde N deve corresponder ao nimero do lote cujo valor inicial do lote devera ser fornecido pela
Contratante;

€) Dentro de cada pasta do Lote deverd ter as pastas correspondentes as caixas com o nimero da caixa
seguindo o padrdo “CXN” onde a letra N deverd ser substituida pelo nimero da caixa;

f) Dentro de cada pasta da Caixa deverd ter uma pasta para cada documento com o mesmo nome do
documento sem a extens3o;

2.2, Da extragdo das imagens do PDF para JPEG

a) Devera ser gerado um arquivo no formado JPEG para cada pagina do documento (exceto a pagina da
assinatura digital);

b) Asimagensdeverdo conter resolugdo de 300pdi;

d) A orientagdo (retrato/paisagem) da pagina devera ser correspondente ao conteudo.

C) O nome do arquivo deverd corresponder ao nome do documento .pdf sem a extensdo, seguido pelo
caractere underscore e o nimero da pagina;

2.3. Daextragdo do OCR

a) Para cada arquivo JPEG, correspondente a uma pagina do documento, deverd existir um registro de OCR
guando houver texto a ser extraido;

b) 0O OCR devera conter uma precisdo minima de 80%;

2.4, Da extra¢ao do mapa de coordenadas
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Para cadaregistro de OCR, devera existir um registro com o mapa, indicando através de coordenadas (Esquerda,
Cima, Largura e Altura) em pixels, as posi¢cdes e tamanhos exatos de:

a) Cadaregidodotexto;

b) Dentrodecadaregido, as linhas;

C) Dentrodecadalinha, aspalavras;

2.5. Da geragéo dos arquivos do tipo thumbnail

a) Paracada arquivo JPEG, devera ser gerado uma versdo do mesmo com as dimensdes mdximas 130 pixels
por 175 pixels no modo retrato e 175 pixels por 130 pixels no modo paisagem, mantendo as proporc¢des e
orientacao da pagina;

b) Onome das miniaturas deverd ser o mesmo nome do arquivo de imagem seguido de undersocre e a palavra
thumb e devera ter a extensdo JPG;

2.6. Do processo da assinatura digital nos arquivos

a) Aassinatura devera ser feita com um certificado valido do tipo E-CNPJ;

b) Ao final de cada documento, deverd ser adicionado uma pagina em branco tamanho A4 com orientacdo
Retrato que recebera a assinatura digital;

C) Em todas as péginas (exceto na pagina adicionada para receber a assinatura) do documento, devera
constar do lado esquerdo da pagina comecgando do canto inferior com margem inferior e esquerda de 10 pixel,
a Razdo Social da Empresa, CNPJ, data e hora da assinatura com dire¢ao do texto na vertical com fonte tamanho
6;

h) Na pégina adicionada para receber a assinatura, devera ser adicionado a assinatura onde através de
programas como o Adobe Reader ao clicar sobre a assinatura, exiba as informag¢Ges da assinatura e do
certificado digital,

i) A assinatura na ultima pagina digital devera ser posicionada no canto superior esquerdo tendo as
seguintes dimensdes 280 pixels largura e 50 pixels de altura;

j) Na assinatura, deverd constar a Razdo Social da Empresa, CNPJ, data e
hora da assinatura ealogomarca da empresa;

k) A assinatura digital deverd ser no padrdo ICP-Brasil e permitir co assinaturas;

2.7. Do processo da indexagdo

A) Todo documento devera ser classificado com Grupo de Documento e Tipo de Documento, cuja relagdo
existente serd disponibilizada pela Contratante;

b) Todo documento devera ter os seguintes indices:

Nome do Documento Assunto do Documento Nimero do Documento Data do Documento Data da Digitalizacdo
Local da Digitalizacao

Responsavel pela Digitalizacao

2.8. Do processo de organiza¢ao em “arvore”

A organizagdo em arvore é uma organizacao semelhante a uma organizacdo de pastas e subpastas com diversos
niveis, existente no atual sistema/banco de dados.

a) Cada caixa deverd estar vinculada a um registro da organizacio atual da drvore devendo ser adicionado
novos registros na arvore conforme necessario.
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b) 0O vinculo com a drvore deverd obedecer a padrdes rigidos de organizacdo devendo estes representarem

exatamente a classificacdao dos documentos.

2.9.

Dos scripts de banco de dados

Os scripts do banco de dados referente aos novos documentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA,

devendo esta fazer uso do banco de dados atual para a analise das regras necessdrias para a compatibilidade

com o sistema atual.

2.10.

Dos anexos do Decreto Federal n210.278/2020

O sistema GED deverad ter as seguintes especificacdes, conforme Decreto-lei 10.278/2020:

DOCUMENTO

Textos impressos, sem
ilustracdo, em preto e
branco

Textos impressos, com
ilustracdo, em preto e
branco

Textos impressos, com

ilustracao e cores

Textos manuscritos, com ou
sem ilustragdo, em preto e
branco

Textos manuscritos, com ou
sem ilustracao, em cores

Fotografias e
cartazes

Plantas e mapas

2.11.
2.11.1.

Metadados

RESOLUCAO
MiNIMA

300 dpi

300 dpi

300 dpi

300 dpi

300 dpi

300 dpi

600 dpi

Metadados minimos exigidos
Para todos os documentos:

Definicao

COR

Monocromatico
(preto/ branco)

Escala de cinza

RGB (colorido)

Escala de cinza

RGB (colorido)

RGB (colorido)

Monocromatico
(preto/branco)

TIPO ORIGINAL FORMATO DE
ARQUIVO*
Texto PDF/A
Texto/imagem PDF/A
Texto/imagem PDF/A
Texto/imagem PDF/A
Texto/imagem PDF/A
Imagem PNG
Texto/imagem PNG
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Autor (nome)

Data e local da
digitalizacdo
Identificador do

documento digital

Responsavel pela

digitalizacdo

Titulo

Tipo documental

Hash da

imagem

(chekcsum)

2.11.2.

Metadados

Classe

Data de
documento original)

produgdo (do

Destinagdo prevista

(eliminacdo ou guarda

permanente)

Género

Prazo de guarda

Rua Edgard Bonini (Dengo), 492 - CEP 19.960-000 - Estado de Sdo Paulo
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Palavras-chave que representam o conteddo do documento. Pode ser de
preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado ou tesauro.

Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

(data e
da digitalizacdo do documento.

Registro  cronoldgico hora) e topico (local)

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura
para o sistema informatizado (sistema de negécios).

Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacao

Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal
ou atribuido:

formal: designacdo registrada no documento;

eatribuido: designacdo providenciada para identificacdo de um
documento formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracado da espécie documental
de acordo com a atividade que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato
digital), com a finalidade de realizar a sua verificacdo de integridade.

Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Definigao
Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com
base em um plano de classificagdo de documentos.

Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da produgéo do
documento.

Indicacdo da proxima acdo de destinagdo (transferéncia, eliminacdo ou
recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos das atividades-meio e das
atividades-fim.

Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da informacdo no
documento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicacdo do documento.

Indicagao do prazo estabelecido em
temporalidade para o cumprimento da destinagdo.

tabela de
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2.12. Da insercao dos arquivos e dados gerados “exigidos neste termo de referéncia” e a
disponibilizacdo no gerenciador eletronico de documentos.

1) A Contratada devera obrigatoriamente estar executando todas as rotinas de inser¢do seja no Banco de
Dados do GED, bem como a disponibilizacdo dos arquivos gerados “Pdfs, JPGs, OCR, Scripts” em toda a
plataforma do Sistema GED.

2) Devera executar todas as rotinas de scripts, seja para a inser¢do de dados e ou contagem de documentos
e ajustes de documentos na arvore do GED.

3) Todos os arquivos e dados gerados, devem ser obrigatoriamente, além de serem disponibilizados no GED,
deverdo ser entregue uma copia em midia digital em DVD, ou PENDRIVE ou disponibilizado para ser baixado
em alguma plataforma de uso, com senha e toda seguranca de dados necessarias estabelecidos na LGPD - Lei
Geral de Prote¢ao de Dados.

2.13. Disponibilizagdo dos arquivos:

Disponibilizacdo dos Arquivos, quando o documento ja estiver sido digitalizado, processado e indexado a
qgualidade ja estiver sido atestada, o processamento estiver concluido e disponibilizado e a indexacdo ja
estiver concluida, devera ser entregue sempre que solicitado ao departamento de T.l da Prefeitura Municipal
de Campos Novos Paulista/SP, uma cdpia de todos os documentos (PDF e JPEG) além dos script em formato
SQL ou ORACLE que deverdo ser a sua inclusdo no sistema GED atual, seja em midia do tipo DVD e ou Hard Disk
externo, dependendo da capacidade utilizada.

REQUISITOS FUNCIONAIS DO SISTEMA DE PROCESSOS

Criagao de Protocolos

O Sistema deverad dispor de rotina de criacdo de protocolo contento no minimo as seguintes informacdes.

a) Numeracdo automatica e sequencial por exercicio

b) Requerente

c) Data e Hora da Criacdo

d) Prioridade

e) Sigilo

f) Data limite para encerramento

g) Tipo de protocolo

h) Numero do processo

i) Numero do externo

j) Assunto

k) Espécie

I) Ementa

m) Usudrio que criou

O Sistema deverd permitir a emissdo de comprovante de criacdo do protocolo com as principais informacoes
do protocolo “ETIQUETA”.

O Sistema devera permitir o arquivamento e desarquivamento dos protocolos.

. O Sistema deverd permitir o apensamento de protocolos a outro. Para isso os protocolos a serem apensados
deverdo estar no mesmo departamento do protocolo principal.

. O Sistema devera permitir a inclusdo de anota¢Ges ou comentdrios que possam ser visualizados pelo usuario
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gue tenham acesso, estes comentarios ndo deverdo fazer parte do processo, servird apenas como observacoes
ou instrugdes para os usuarios.
Cadastros do sistema
. O Sistema devera permitir o gerenciamento dos seguintes cadastros:
a) Departamento
b) Requerente
C) Tipo de Protocolo
d) Tipo de Documento
e) Assunto
f) Deverd permitir a inclusdo de observagdes como por exemplo os documentos necessarios a serem
apresentados pelo requerente na criagdo de um protocolo.
g) Espécie
h) Usuario
i) O sistema deverd permitir vincular um usudrio a um ou mais departamentos
J) Um usudrio devera obrigatoriamente estar vinculado a um perfil de acesso
k) Perfil de Acesso
I) Devera conter as permissdes de acesso. Anexar documentos a processos/protocolo O
Sistemadeveradispordeumarotinainternaondeousuariopossaanexardocument osdos tipos “jpeg”, “jpg”, “png”,
“doc”, “docx” e “odt” ao protocolo novo ou existente, em qualquer um de seus despachos ou movimentagao.
.0 Sistema devera ter ferramenta prépria de digitalizagdo e apds a sua digitalizacdo o sistema deverd anexar
automaticamente o documento a sua movimentagao.
.0 Sistema deverd permitir a digitalizacdo e anexa¢do de documentos em todos os protocolos atuais e antigos,
podendo anexar somente nos ativos.
.0 Sistema deverd ter editor dentro do préprio sistema para a geragdo de documentos e anexos.
.0 Sistema deverd permitir a geracdo de anexos baseada em modelos personalizados previamente
cadastrados.
.0 Sistema permitir a geracdo de novos modelos de documento criados pelo usuario.
.Os modelos de documentos deverdo contar com possibilidade de inclusdo de informagdes dinamicas como:
a) Data e hora atual
b) Nome do Usuario
C) Cargo do Usuario
d) Departamento
.O Sistema devera ter rotina prépria de digitalizacdo e realizar Reconhecimento dtico de Caracteres (OCR -
OpticalCharacterRecognition) para possibilitar buscas pelo contetido do anexo.

Permitir a inclusdo de Capa Digital de Protocolo que contenha as principais informacdes do
protocolo/processo, bem como as ultimas tramitages.
A capa devera compor o processo.

Assinatura digital dos documentos
. O Sistema devera dispor de ferramenta prépria para que o usudrio assine os documentos digitalmente, seja
ele por senhas e ou através de certificado digital.

. A assinatura devera ser aplicada a todas as paginas do documento.
. Assinatura em lote dos documentos:



Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista

Rua Edgard Bonini (Dengo), 492 - CEP 19.960-000 - Estado de Sdo Paulo
Fone: (0**14) 3476-1144 - Fone/Fax: (0**14) 3476-1137
CNPJ 46.787.644/0001-72 -  e-mail: pmcampospta@terra.com.br

O Sistema devera dispor de rotina especifica para que o usudrio possa assinar digitalmente documentos em
lotes, ou por senha ou pelo certificado digital, bastando marcar os documentos a serem assinados.

. Assinatura com Controle de Autenticidade:

O Sistema devera ter um efetivo controle de autenticidade nas assinaturas, seja através de senhas ou por
certificados digitais, sempre atrelando o usudrio ao seu respectivo departamento e secretaria, de forma que
permita que um documento mesmo apds impresso possa ser validado pelo sistema.

. Co-assinatura de Documentos:

O Sistema devera permitir que mais de um usuario assine o mesmo documento, deixando visivel em todas as
paginas do documento.

Gerenciamento dos Anexos

. Substituicdo de anexos:

Permitir em qualquer momento a substituicdo de anexos, sempre respeitando o critério hierarquico de acessos
e autorizacdes pré-definidas no cadastro dos perfis, exceto nos casos em que o protocolo estiver arquivado.

. Classificacao dos Anexos por Tipo de Documento:

Permitir ao usuario ao anexar um documento, classificar o mesmo por tipo de documento.

. Exclusao de anexos:

Permitir a exclusdo de anexos, de acordo com as permissdes do usuario, exceto nos casos em que o protocolo
estiver arquivado. O anexo excluido ndo poderda compor o processo, mas devera ficar disponivel para
visualizacao quando necessario.

. Exibigao de Anexos

. Exibi¢3o individual dos anexos do processo/protocolo:

O sistema devera permitir a exibicdo de anexo individualmente anexado e atrelado ao processo e ou protocolo,
permitindo a sua visualizagdo instantaneamente.

. Exibi¢do de pagina especifica de anexos do processo/protocolo: O Sistema devera permitir a exibicdo
especifica de uma pagina do documento anexado ao processo.

. Exibicdo completa dos anexos do processo/protocolo:
Permitir a exibicdo completa de todos os anexos atrelados ao processo, devendo conter uma barra de rolagem
para a exibicdo de cada anexo, devendo obrigatoriamente aparecer o nimero da pagina.

. Tramitagdo do protocolo:
O sistema devera permitir a tramitacdo de protocolo, entre departamentos e usuarios.

Devera haver possibilidade de realizar a tramitacdo para um departamento, ou para um usuario especifico.
Devera existir a possibilidade de cancelar uma tramitacdo antes do recebimento pelo destinatario.

O sistema devera permitir a emissdao de comprovante de tramitacdo com as informacdes de hordrio de
tramitacdo, departamento e usudrio origem e departamento e usuario destino.

O sistema devera dispor de rotina para a tramitacdo em lote dos protocolos, devera ser possivel, selecionar
através de consulta por filtros os protocolos a serem tramitados para um mesmo destinatario.

O sistema devera permitir a exigéncia de confirmacao por senha para a realizacdo da tramitagdo.

O sistema deverd realizar a tramitacdo de todos os protocolos apensados a um protocolo principal. A
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tramitacdo so podera ser realizada a partir do protocolo principal.

Recebimento do protocolo

O usuario devera realizar o recebimento do protocolo tramitado antes de realizar qualquer atividade como

anexar documentos, ou realizar nova tramitacgdo.

O sistema devera registrar quem foi o usudrio que realizou o recebimento do protocolo, bem como data e hora

do recebimento.

O sistema devera dispor de rotina para recebimento em lote dos protocolos, deverd ser possivel, selecionar

através de consulta por filtros os protocolos a serem recebidos.

O sistema deverd realizar o recebimento de todos os protocolos apensados a um protocolo principal. O

recebimento sé podera ser realizado a partir do protocolo principal.

Controle de Acesso e Perfis de Usuarios X Acessos Personalizaveis

.0

Sistema deverd possibilitar o controle de acesso aos usudrios de acordo com o perfil do usudrio, com

possibilidade de criagdo de perfis personalizados.

O sistema devera permitir a configuragao dos perfis com no minimo as seguintes permissées:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

Cadastrar protocolos
Criar protocolos para requerentes que nao seja o préprio usuario

Editar protocolos
Acesso a protocolos sigilosos

Arquivar protocolos
Desarquivar protocolos
Apensar protocolos
Adicionar capa ao protocolo
Remover capa do protocolo
Tramitar protocolo

Receber protocolo

Cancelar tramitacao

m) Visualizagdo dos anexos dos protocolos

n)
o)
P)
q)
r)
s)
t)
u)

V)

Acessar protocolos de outros departamentos (que ndo seja o departamento do préprio usuario).
Incluir anexos

Excluir anexos

Substituir anexos

Alterar a ordem dos anexos

Cadastrar usuarios

Cadastrar perfis de acesso

Alterar permissdes

Cadastrar Assunto

W) Cadastrar Espécie

x)
y)
z)

Cadastrar Tipo de Protocolo
Cadastrar Requerente
Cadastrar Departamento
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.Acesso Publico ao Protocolo e seus anexos mediante o nimero do protocolo e chave de acesso
disponibilizada na etiqueta do protocolo

. O Sistema devera dispor de uma consulta publica onde os solicitantes poderdo consultar o andamento do
processo, para isso o sistema devera solicitar o nimero do protocolo e a chave de acesso impressa na etiqueta
do Protocolo, etiqueta essa impressa pelo préprio Sistema.

. Das Consultas

. O Sistema ainda deverd promover as seguintes consultas e visualizagdes rapidas dos Protocolos em tela,
podendo ainda ser impresso:

a) Consulta completa de Anexos;

b) Consultaréapida da quantidade de protocolos existentes;

C€) Consulta rapida de protocolos da lotagdo recebidos no més;

d) Consulta rdpida de protocolos da lotagdo tramitados no més;

e) Consulta rapida de protocolos da lotaco atrasados;

f) Visualizacdo rapida dos ultimos protocolos recebidos na lotacéo;

g) Consulta de anexos pelo contetdo do arquivo (caso haja texto).

. Dos Relatorios

. O Sistema oferecido deverd obrigatoriamente promover diversos relatdrios, dentre eles destacamos os
relatdrios minimos que deverdao compreender as ferramentas:

a) Relatériodos Protocolos; b)Relatériodos Departamentos; c)Relatério de Protocolos Arquivados;
d)Relatdrios de Protocolos Atrasados; e)Relatoriode Anexos Assinados;

f) Grafico comparativo de quantidade de protocolos no ano e no ano anterior;

g) Grafico comparativo de protocolos por tipo;

h) Relatério de Quantificagdes de Documentos Digitais bem como um relatério de Economia.

. Das Impressdes de Relatdrios e Consultas:

Permitir a visualizacao dos relatdrios e Consultas em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos em
meios magnéticos ou outro dispositivo (disco rigido) e a sele¢do da impressora da rede desejada.

Das Rotinas Obrigatdrias no Sistema Impressoes de Relatdrios e Consultas:
. O Sistema devera proporcionar a impressdo de consultas, visualizaces e relatérios a geragdo nos formatos
de planilhas e ainda a geracdao em PDF.

O Sistema devera permitir ao usudrio escolher quais informagdes serdo impressas ou exportadas nas
consultas.

. Envio de E-mail:

. O sistema pretendido podera disponibilizar de ferramenta que permita o envio de E-mails para as partes, a
gual deverd conter as seguintes funcionalidades:

a) Permitir o envio de e-mail as partes como fim de noticiar fatos e/ou informag&es de interesse.

b) Permitir o envio automatico de e-mail as partes com fim de notificar fatos/e ou informac&es de interesse.
c)

.Armazenamento dos Arquivos Digitais:

.Como o sistema ira gerenciar e guardar os arquivos digitais, os arquivos deverdo ser gerados e guardados fora
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do banco de dados, para que ndo haja comprometimento de sua capacidade de armazenamento.

.0 Sistema deverd compreender de rotinas para gerenciar os arquivos digitais em diversos discos rigidos,
podendo parte dos arquivos estar em determinado disco rigido e outros documentos em outro determinado
disco rigido.

r. GESTAO DE AGUA E ESGOTO

O sistema de Gestdo de Agua e Esgoto tem como principal objetivo manter um registro dos histéricos de
consumo, servicos de manutengdo e possiveis pendéncias de cada ligacdo existente no municipio. Cada
implantacdo do sistema de gestdo de agua e esgoto possui sua particularidade referente ao local onde o
mesmo sera implantado, pois para a realizacdo da gestdo desses servicos, é necessario ter planejamento
exclusivo, adequando-se as regras de cada municipio.

1. Funcionalidades do Sistema.

1.1. Recursos Gerais:

v" Possui cadastros das ligacdes de dgua onde s3o disponibilizadas informac¢des tanto dos dados da ligagdo
como cédigo da ligagdo, endereco, histérico de hidrometros ativos e finalizados, proprietdrios anteriores,
histérico de ocorréncias e dados relacionados a conta corrente para langamento de débito automatico, assim
como também disponibiliza informacdes relacionadas ao proprietdrio como endereco de entrega de
correspondéncia, telefones para contato assim como permite o cadastro de um morador (caso o proprietario
alugue ou ceda o imével para um terceiro);

v" Para usudrios com menor privilégio de acesso, fornece uma tela de consulta ao cadastro de ligacdo, que
permitird apenas que o usuario visualize as informacdes sem que exista a possibilidade de realizar nenhuma
alteracdo;

Cadastro de Proprietarios e/ou Moradores;

Cadastro de Leituristas;

Cadastro de Setores;

Cadastro de Categorias;

Cadastro de Hidrometros;
Cadastro de Macromedidor de Vazéo;

Cadastro de Tipos de Perdas;
Cadastro de Servicos;
Cadastro de Materiais;
Cadastro de Ocorréncias;
Cadastro de Motivos de corte;

AN N N N N U N NN

Esta¢do de Tratamento

Estacdo de Tratamento
Redes de Agua e Esgoto Municipais

\ [}

Parametros (Configuragdo):

e  Parametros Gerais (Utilizados para definir, tipos de vencimento (geral ou setor), quantidade de meses em
caso de haver necessidade da realizacdo do calculo pela média, valores excedentes, porcentagem de controle
(consumo minimo e maximo), porcentagens de multas, juros e possiveis corre¢des, bem como demais taxas
cobradas na fatura como taxa expediente, hidrémetro e etc...);

e  (Cadastro de Vencimentos Gerais;
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e  Cadastro de Vencimento Por Setor;

Mensagens emitidas nos Carnés;

Parametros para Geragao de arquivos Pocket (Importagao TCM);
Cadastro de Tipos de Logradouro;

Cadastro de Bairros;

Cadastro de Logradouros;

AN

Basicos:
Cadastro de Cidade;
Cadastro de Feriados;

e  Banco e Agéncia:

= Cadastro e Consulta de Banco/ Agéncia;

= Cadastro de Conta p/ Débito Automatico;

v" Servicos (O sistema conta com recursos para a emissdo manutencio de Ordens de servico, onde é possivel
especificar os tipos de servico prestados e materiais utilizados na execugao);

v' Leituras (O Sistema devera conter um Aplicativo onde o leiturista devidamente cadastrado e de posse do
equipamento que possua requisitos minimos para a instalacdo do mesmo permite que se realize a leitura e se
transmita os dados para o sistema, em casos onde esta ndo seja uma opg¢ao o sistema disponibiliza uma forma
para o langamento manual das leituras coletas, permitindo a manutenc¢ao da mesma conforme necessario. Ja
para

ocasifes onde nao seja possivel realizar a leitura o sistema tem também a opgdo de gerar as leituras pelas
medias de consumo.);

v" Movimentac3o:

e  (Caélculo;

= Carnés Mensais;

= Carné Avulso;

° Emissdo de Carnes Mensais;

e  Emissdo de Carnés Avulsos;

e  Manutencdo de Carnés (Para usudrios com privilégios restritos, permite apenas a Impressdes de 12 Via de
Carné Avulso e a impressao de 22 Via de Carné Mensal, bem como o Extrato do Usudrio);

e  Manipulagdo de Carnés (Permite a realizacdo de ajustes, Refaturamentos, Exclusdes de Carnés bem como
as impressoes de 12 Via de Carné Avulso e a impressdo de 22 Via de Carné Mensal, bem como o Extrato do
Usuario);

e Baixa Manual (Para o caso em que por ventura o pagamento de uma fatura ndo seja reconhecido, o
sistema fornece a opcdo da baixa manual que deverd ser feita mediante a apresentacdo do comprovante de
pagamento);

e Estorno de Baixas (Permite o estorno de baixas manuais, que ndao tenham sido autenticadas pelo caixa de
um determinado banco e periodo);

e  Extrato de Débito (CNPJ/CPF);

e  Extrato de Débito (Contribuinte);

e  Gerar Arquivo de Débito Automatico (Arquivo de Remessa que deverd ser transmitido para o banco
conveniado);

v' Relatérios:

e  Cadastros
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* Ligacdes de Agua (Apresenta diversos relatdrios para auxiliar na conferencias de informacdes sobre as
ligacGes que vdo desde Status (Ativa ou Inativa), filtragem por (Setor/ Categoria/ Bairro e ou Logradouro),
Status de Isencdo e se é optante pelo pagamento de Debito Automatico.);

=  Bairros (Apresenta a lista dos bairros cadastrados no sistema);

=  logradouros (Apresenta a lista dos logradouros cadastrados no

sistema e seus respectivos CEP’s);

=  Proprietarios (Sem CNPJ/CPF)

e leitura

*  Leitura de Agua (Relatdrio de Ligac3o e suas Respectivas Leituras de Agua em um determinado periodo);
=  Boletim de Leitura (Para a realizacdo da Leitura Manual);

= Verificacdo de Leitura (Relagdo de Ligagdes de Agua Sem Leitura);

e Arrecadacdo;

=  Arrecadar (Relatério de Contas a Receber p/ Periodo);

=  Arrecadados (Relatdrio de Contas a Recebidas p/ Periodo);

=  Rol de Langamentos (Relatério de Lancamentos p/ Periodo);

=  Ficha Financeira (Relatério que presenta informagdes sobre todas as faturas dos contribuintes,
informando quais contas estdo em aberto (demonstrado a quantidade de dias de atraso) e quais foram pagas
(informando onde foi realizado o pagamento e a data) em um determinado periodo);

=  Declaragdo de Quitacdo Anual (Declara que efetivamente o contribuinte quitou os valores referentes as
contas de Agua, Esgoto e Taxas Diversas nela relacionados);

e  Estatistica (Apresenta relatdrios com dados estatisticos do
faturamento e arrecadacdo em um determinado exercicio);

e Certiddes e Notificagdes

=  Certidao Negativa de Débito

=  Notificagbes (Para informar problemas detectados pelos funciondrios da prefeitura que exigirdo a
execucdo de manutencdo, seja ela de responsabilidade da prefeitura ou do préprio contribuinte);

v/ Utilitarios

e  Arquivos de Banco (Retorno):

=  Baixa de Tributo por Arquivo de Retorno (Permite ao usuario a realizagdo da baixa dos tributos através da
importagdo dos arquivos disponibilizados pelo banco. O sistema também fornece relatérios para a
Contabilidade quanto a Lan¢adoria apds a realizagdo da baixa). Atualmente esta tela passou por um upgrade e
agora permite a baixa tanto dos Arquivos de Retorno e dos Débitos Automaticos;

e  Reajuste Automadtico de Aliquotas (Permite que uma aliquota seja informada na abertura do Ano Exercicio
parametrizando assim possiveis calculos para multa e juros);

e  Aplicativo para leitura com impressao automatica.

Fernando Rodrigues dos Santos

Diretor Municipal de Administracdo



