
 
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. OBJETO:  

 

1.1. Registro de preços para os serviços de divulgação e publicidade de campanhas, eventos e 

mobilizações, por meio de áudio, dos atos institucionais de interesse público. 

 

2. JUSTIFICATIVA:  

 

2.1. A contratação de propaganda volante se faz necessária para divulgação de informativos, 

campanhas e chamamentos direcionados a população em geral do município, em dias, horários e 

quantidade previamente determinados pelo Departamento interessado. Vale ressaltar a 

necessidade de informar e conscientizar a população, com antecedência, da realização dos 

eventos, para que o serviço seja executado com qualidade e o máximo aproveitamento possível.  

 

2.2. A população residente ou não no município, deve saber sobre a atuação da Administração 

Pública nas atividades de seu interesse, seja: social, cultural, de saúde e outras; 

 

2.3. O veículo a ser utilizado pelo contratado deve possuir boa aparência e aparelhagem própria, 

com qualidade suficiente para emissão de áudio limpo e claro e audível, devendo ser gravado em 

estúdio com qualidade acústica compatível para a divulgação em vias públicas. 

 

2.3. Justifica ainda a adoção do sistema de registro de preços ante a impossibilidade de previsão 

específica do quantitativo de uso. 

 

3. ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVAS (12 MESES): 

 

3.1. A estimativa do quantitativo a ser utilizado pela administração no período de 12 (doze) meses, 

foi realizada fazendo-se um comparativo do que fora consumido nos anos anteriores. São eles: 

 

3.2. Os serviços serão prestados até que se atinja a quantidade de 450 horas conforme tabela 

informativa constante no atestado, cabendo a empresa repassar a esta prefeitura municipal, 

relatório contendo os dizeres juntamente com a referida nota fiscal constando as datas das 

veiculações, motivo da propaganda, como: “Campanha de Vacinação” e quantidade de horas. 

 



 
 

 

Item Descrição Quantidade Unidade de Medida 

 

 

único 

PUBLICIDADE DOS ATOS DA ADMINISTRAÇÃO 

REFERENTES A CAMPANHAS DE CARÁTER 

INFORMATIVO, EDUCATIVO E ORIENTAÇÃO SOCIAL, 

MEDIANTE GRAVAÇÃO E DIVULGAÇÃO NO 

MUNICÍPIO, ATRAVÉS DE ANÚNCIO NARRADO E 

DIFUNDIDO POR MEIO DE VEÍCULO APROPRIADO 

 

 

450 

 

 

hora 

4. VALORES: 

 

4.1. Os valores orçados para realização da licitação a que se refere o item 3 deste termo de 

referência encontram-se compatíveis com os preços praticados no mercado local e na região e 

foram obtidos em conformidade com os incisos I, III e IV do Art. 23 da Lei 14.133/2021. 

 

4.2. Utilizou-se ainda, para fixação dos preços médios para abertura da disputa, a pesquisa de preço 

feita em site especializado denominado “PNCP”/ fornecedores. Tal instrumento é amplamente 

utilizado pelos Poderes Públicos para realização de procedimentos licitatórios, se mostrando 

ferramenta segura de pesquisa. 

 

4.3. Os preços unitários orçados pela administração para dar início ao processo licitatório são 

aqueles constantes do Mapa Comparativo de Preços constantes dos Autos do Processo. 

 

5. PROCEDIMENTO DE CONTRATAÇÃO: 

 

5.1. Para realização do presente objeto optou-se pela utilização de pregão eletrônico, pelo sistema 

de registro de preços por item (arts. 6, XLV, 28, I, 78, IV e 82 todos da Lei Federal 14.133/21), visto 

que a municipalidade poderá controlar a demanda conforme sua necessidade, minimizando 

desperdícios e trazendo vantajosidade para o erário. 

 

5.2. O critério de julgamento para o registro de preços do item será o de “menor preço”. 

 

6. DESCRITIVO PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

 

6.1. A execução dos serviços será de forma parcelada, de acordo com as necessidades dos 

Departamentos requisitantes, nos dias, horários e locais constantes das respectivas requisições, 

sem qualquer custo para a contratante em relação à produção e demais despesas, depois da 

assinatura do respectivo ajuste; 



 
 

 

6.2. Os serviços podem ser utilizados qualquer dia da semana, incluindo sábados, domingos e 

quando necessário também nos feriados, a critério da Administração; 

 

6.3. A empresa vencedora ficará obrigada a manter, durante toda a execução do contrato, em 

compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no edital e seus anexos; 

 

6.4. A recusa do cumprimento dos compromissos assumidos pela adjudicatária por divergência com 

a proposta apresentada e/ou com o certame, defeito ou irregularidade na documentação fiscal não 

acarretará a suspensão dos serviços, ficando a empresa vencedora obrigada a corrigir a 

documentação; 

 

6.5. A recusa, pela Administração, do serviço licitado por divergência com a proposta apresentada 

e/ou com o certame, defeito ou irregularidade na documentação fiscal não acarretará a suspensão 

do prazo de execução, ficando a empresa vencedora obrigada a corrigir a documentação e/ou 

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, o 

serviço em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de 

materiais empregados. 

 

6.6. Os serviços serão executados em diversas vias do município levando em consideração que os 

roteiros poderão ser definidos antecipadamente pela contratante e/ou determinados conforme a 

necessidade para maior eficácia da propaganda de forma que chegue ao conhecimento de todos os 

munícipes. 

 

6.7. Os serviços serão solicitados mediante REQUISIÇÃO (conforme modelo abaixo ANEXO A) feita 

pelo setor competente e deverá conter os dizeres ou breve explicação do assunto a ser veiculado, 

sendo obrigatória a confirmação de recebimento, data e assinatura do representante da 

adjudicatária. 

 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

 

7.1. Fornecer os serviços dentro dos padrões exigidos neste Termo de Referência; 

 

7.2. Executar os serviços, nos dias, horários e locais estipulados na requisição de compras; 

 

7.3 Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os 



 
 

 

produtos e serviços fornecidos; 

 

7.4 Manter durante a execução do ajuste assinado, todas as condições de habilitação e qualificações 

exigidas na licitação; 

 

7.5 Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem 

necessários no quantitativo do objeto da proposta;  

7.6 Fornecer o produto no preço, prazo e forma estipulados na proposta; 

 

7.7 Responder pelos danos causados diretamente à Administração ou aos bens da CONTRATANTE, 

ou ainda a terceiros, durante a execução do ajuste, não excluindo ou reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento feito pela CONTRATANTE. 

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

 

8.1 A CONTRATANTE deverá:  

 

8.1.2 Emitir requisições contendo a quantidade de horas dos serviços solicitados, os horários e o 

locais para divulgação; 

 

8.1.3 Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condições 

estabelecidas neste edital; 

 

8.1.4 Prestar as informações e os esclarecimentos, que venham a ser solicitados pela adjudicatária, 

proporcionando as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações ajustadas; 

 

8.1.5 Fiscalizar o cumprimento das obrigações ajustadas pela adjudicatária; 

 

8.1.6 Aplicar a adjudicatária todas as sanções cabíveis, caso ocorra o descumprimento do ajuste; 

 

8.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo com as obrigações assumidas pela 

adjudicatária; 

 

8.1.8 Efetuar a pagamento á adjudicatária nos termos do ajuste; 

 

8.1.9 Nenhum pagamento será efetuado à empresa adjudicatária enquanto pendente de liquidação 



 
 

 

qualquer obrigação. 

 

9. DAS SANÇÕES: 

 

9.1. A CONTRATADA que, nos termos do artigo 155 da Lei Federal nº 14.133, der causa à inexecução 

parcial do contrato, ou dano à Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao 

interesse coletivo; der causa à inexecução total do contrato; deixar de entregar a documentação 

exigida para o certame; não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o 

retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; apresentar 

declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a 

licitação ou a execução do contrato; fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do 

contrato; comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos 

ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 

12.846, de 1º de agosto de 2013 estará sujeita as sanções previstas no artigo 156 da Lei Federal 

14.133/21, garantindo-se, em todo o caso, o direito prévio do contraditório e da ampla defesa.  

 

10. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

 

10.1. Os serviços executados serão conferidos pela administração, que atestará que estão ou não 

de acordo com o estabelecido na licitação e na requisição formulada. 

 

10.2. Se os serviços executados forem aceitos a Nota Fiscal será atestada pelo gestor / fiscal do 

ajuste que a encaminhará para a Tesouraria efetue o pagamento em até 30 (trinta) dias. 

 

10.3. A contratante efetuará a retenção, na fonte, do imposto de renda incidente sobre os 

pagamentos feitos a contratada, quando assim incidir, nos termos da Instrução Normativa no 2145, 

de 26 de junho de 2023 e do Decreto Municipal no 1579 de 02 de setembro de 2023.  

 

10.4. A contribuição devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, quando assim incidir, será 

retida na fonte, ante a responsabilidade solidária estabelecida na Instrução Normativa RFB no 

2110/2022. 

 

10.5. A contratante terá o direito de descontar de faturas e/ou quaisquer débitos da contratada, 

em consequência de penalidades aplicadas.  

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5


 
 

 

10.6. Enquanto pender divergência entre contratante e contratada sobre eventuais retenções de 

impostos, taxas e demais débitos, o prazo para pagamento da nota, pela tesouraria, ficará suspenso. 

 

11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

 

11.1. as despesas decorrentes da execução do objeto contido neste termo de referência, correrão 

à conta da seguinte dotação orçamentária:  02 – poder executivo / 02.01 – departamento de 

administração - 041220002.2.003000 – manutenção dos serviços administrativos - 

3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 121 – código reduzido - recurso próprio /  

02.02 – fundo municipal de assistência social - 082440003.2.008000 – manutenção da  - assistência 

social - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 299 – código reduzido - recurso 

próprio / 02.03 – fundo municipal da criança - 082430003.2.009000 – manutenção do conselho 

tutelar - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 461 – código reduzido - recurso 

próprio / 02.04 – fundo municipal de saúde - 103010004.2.011000 – manutenção do centro de 

saúde - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 614 – código reduzido - recurso 

próprio / utilizar na execução do contrato: fonte de recursos: 08 – emendas parlamentares - código 

de aplicação: 800.000 – transferências da união decorrentes de emendas parlamentares individual 

código de aplicação: 801.000 – transferências do estado decorrentes de emendas -parlamentares 

individual - código de aplicação: 900.000 – transferências da união decorrentes de emendas 

parlamentares de bancada - código de aplicação: 901.000 – transferências do estado decorrentes 

de emendas parlamentares de bancada / 02.05 – fundo municipal de educação - 

1236100005.2.014000 – ensino fundamental próprio - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de 

comunicação em geral - 947 – código reduzido - recurso próprio - 123610005.2.016000 – fundeb – 

outros - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 1016 – código reduzido - recurso 

estadual - 123650005.2.017000 – manutenção da creche municipal - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços 

de comunicação em geral - 1272 – código reduzido - recurso próprio - 123610005.2.120000 – 

ensino fundamental – sal. educação – qse - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral 

1227 – código reduzido - recurso federal - 123650005.2.018000 – manutenção da pré-escola - 

3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 1315 – código reduzido - recurso próprio 

/ 02.06 – educação, cultura e esporte - 133920005.2.019000 – centro cultural - 3.3.90.39.47.00.00 

– serviços de comunicação em geral - 1497– código reduzido - recurso próprio - 

278120005.2.020000 – programa de esportes - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em 

geral - 1549 – código reduzido - recurso próprio / 02.07 – departamento de obras e serviços - 

154510006.2.030000 – estradas vicinais - 3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral 



 
 

 

1713 – código reduzido - recurso próprio - 206060006.2.028000 – casa da agricultura - 

3.3.90.39.47.00.00 – serviços de comunicação em geral - 1852 – código reduzido - recurso próprio 

- santana jandra ferreira – contador - crc 1sp132115/o-5. 

 
12. ANEXO A 

 

REQUISIÇÃO 
 

   SETOR SOLICITANTE:  

   Responsável pela solicitação:  

   E-mail:  

   Telefone:  
 

 Item Descrição do Anúncio Unidade de medida Quantidade 
 

 

 

  

   Justificativa: 

 

  Responsável pela requisição Prestador de Serviço 

 

  EXPEDIDO EM: ____/____/____ 

 

  Assinatura  

 

RECEBI EM: ____/____/____ 

 

Assinatura  
 

 

Campos Novos Paulista, 28 de janeiro de 2025 

   

 

 

FERNANDO RODRIGUES DOS SANTOS 

Diretor Municipal de Administração 

 
 


